TINDAKAN PEMBETULAN
LAPORAN KETAKAKURAN
(NCR)

NCR-01



AUDIT PEMANTAUAN SEMAKAN 1
SISTEM PENGURUSAN KUALITI (QMS) ISO 9001:2008
UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA
19 — 29 JULAI 2016

LAPORAN KETAKAKURAN (NCR)
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No. NCR - 01 DMM1

Klausa 8.2.4Pemantauan dan pengukuran produk

BAHAGIAN 1: BUTIRAN KETAKAKURAN

Keperluan:

Klausa 8.2.4 — Organisasi hendaklah memantau dan mengukur ciri-ciri produk
bagi menentusahkan bahawa keperluan produk telah dicapai. Perkara ini
hendaklah dilaksanakan pada tahap yang bersesuaian dalam proses
penghasialan produk selaras dengan perancangan

Penemuan:

1) Pelaksanaan No Load and With Load Testing berdasarkan Spesifikasi
Perkhidmatan, Klausa 1.8 — Operation Testing and General Servicing serta
Laporan Ujian tidak dapat dibuktikan.

2) Pelaksanaan Testing and Commissioning (Mekanikal & Elektrikal) berdasarkan
Ringkasan Sebutharga 1.0(C) Testing and Commissioning dan Inspection and
Test Plan serta Laporan/Sijil Final Acceptance Test tidak dapat dibuktikan

Bukti Penemuan:

1) No. Kontrak: SH124/2015 (13046)
Penyelenggaraan Janakuasa Tunggu Sedia @ Fakulti Perubatan Veterinar;

Tarikh penyelenggaraan & pengujian : 10/2/2016; 11/4/2016 & 16/6/2016.

2) No. Kontrak : UPM/PPPA/SH/2015/053
Cadangan Kerja Membina & Menyiapkan Pencawang 11KV di IDEC.

BAHAGIAN 2: KEPUTUSAN HASIL PENYIASATAN DAN PENGENALPASTIAN
PUNCA
(Sila gunakan kaedah 5 Why, Ishikawa atau yang bersesuaian dalam
pengenalpastian punca)

i. Kurang pemantauan

ii. Kurang pengalaman dan pendedahan

iii. Proses Testing and Commisioning peralatan eletrik/mekanikal tidak
dinyatakan dengan jelas di dalam prosedur/garispanduan.




BAHAGIAN 3: PEMBETULAN SEKIRANYA BERKENAAN DAN PELAN TINDAKAN
PEMBETULAN DAN TARIKH PELAKSANAAN:

3.1 Pembetulan (jika ada)

Laporan/Sijil Final Acceptance Test(FAT) bagi Cadangan Kerja
membina dan menyiapkan Pencawang 11KV di iDEC akan
dikemukakan.

Senarai semak (Service sheet bagi kerja penyelenggaraan
Janakuasa (Gen. Set) bagi bulan Ogos akan dikemukakan.

3.2 Tindakan Pembetulan

Mengeluarkan surat peringatan kepada Jurutera dan Penolong
Jurutera yang terlibat dan pemantauan secara berkala melalui
Mesyuarat Pemantauan Penyelenggaraan Fasiliti.

Melaksanakan kursus kesedaran penyeliaan kepada semua yang
terlibat dalam skim J di UPM.

Menambahbaik garispanduan dengan memasukan elemen Testing
and Comissioning.

Mengujudkan Borang Testing and Comissioning dan Final
Acceptance Test.

Tarikh Pelaksanaan: 21 September 2016

BAHAGIAN 4: BUKTI YANG DIKEMUKAKAN KEPADA PIHAK SIRIM

Vi.

Laporan/Sijil Final Acceptance Test (bagi cadangan kerja membina
dan menyiapkan pencawang 11KV di iDEC)

Service Sheet bagi bulan Ogos 2016 (bagi Penyelenggaraan
Janakuasa Tunggu Sedia di Fakulti Perubatan Veterinar)

Surat Jemputan Kursus, Senarai Kehadiran Kursus dan Slaid/Nota
Kursus

Surat peringatan

Petikan minit Mesyuarat

Borang Cadangan Pindaan Dokumen (Penambahbaikan garis
panduan dan Borang 7esting and Comissioning serta Final
Acceptance Test)
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_ GFF JALAM KEGLN,
K FECHRC INDUSTRIAL PARK,
41100 KLANG.

-l

OPERASI PERKHIDMATAN $

PEJABAT PEMBANGUNAN DAN PENGURUSAN ASET

Kod Dokumen : OPR/PPPA/BR1S

BORANG FINAL ACCEPTANCE TEST (FAT)

]:l Lain-lain :

Nama Kontraktor ¢ PERKHIDMATAN NYAMAN NIAGA

- Nama Projek ~ - : CADANGAN KERJA-KERJA MEMBINA DAN MENYIAPKAN PENCAWANG
13KY DI PUSAT PEMBANGUNAN MAKLUMAT DAN KOMUNIKAS! (IDEC),
UMIVERSITI PUTRA MALAYSIA

Ujian Pepasangan
" main switch Boardtvss) Distribution Bord

(08) 1 suomcae [ ] finet wirng

Maklumat Pepasangan (No. Siri} *;

Senarai Semak Ujian :
Tandakan
/) yang Nama Ujian Lutus | Gagal Catatan
berkaltan i
.~ | Ujian Kefungsian ;/
.~ | Ujlan Rintangan {Fasa-Fasa) Lo
v~ | Ujlan Rintangan (Fasa-Bumi}) | ;-
t ~ | Ujian Keterusan | e
{ I Ujian Kekutuban iy
Tentukuran (Calibration) :/
Lo | Ujlan Tekanan o
e
&k
*ika berkajtan  ** Loin-lain ujian jike ada
" Ulasan : .
Ditaksanakan oleh (Kontraktor) ; Disahkan oleh Wakil UPM -

;_ “,..’—"’

Cap Kompeter:

LLEKTR]
NAN OAN PENGURUS
N
AYS h AN ASET




1202016 {na subject) - derish@uprn .edu.my - Universit Putra Malaysla Mail

DRAWING NO
FARTICULARS
-~ 1)CHECK RATING OF MCCR
2) MAIN ACB/MCCE
3) TERMINAL STATION
#) POWER & CONTROL WIRING
5) VISUAL CHECK (REMARK)
6) COPPER BUSBAR SIZE
T) EARTH FFAULT TRIPPING TEST

B} POWER FACTOR REGULATOR

Ry} O-W.
8] @-l-
B-R] o oy
BN O 4
[N Q- b
BN 0 &

TESTED BY: g i

CONTRACTOR : _
BOEEA IR
WH Flectricat 8dn. Bhd,
No, Syariet 233840 W
W, 28 Jtlan Kencaos 20

hitps:#miail google.com/maiwHnbox157e07eccB527f7e Pprojector=1

NH ELECTRICAL 5DN BHD

26, Jalun Kencana 26, Taman Kencana Cheras

F6100 Cheras, Kuala Lumpur

r

.
PROJECT: IDEC UPM SERDANG SELANGOR

: NH01482018
:MSE

T A000A

s CHECKED

s CHECKED

t CHECKED

:CHECKED

Tel:03-4292 3159 Fax: 03-4292 7053

PRESSURE TEST REPORT

SWITCHBOARD MANUFACTURER: NH FLECTRICAL SDN BHD

;2 x10mm x 63mm

: TESTED

WA

) PRESSURE TEST ON BUSBAR (PHASE T0 PHASE 2500V):-

[
WETNESS BY gﬂf}) :

CONSULTANT :

1"




NH ELECTRICAL SDN BHD

26, Jalan Kencana 20, Taman Kencana Cheras

'56100 Cheras, Kuala Lumpur
Tel:03-4292 5159 Fax: 03-42927053

FACTORY TEST REPORT

SWITCHBOARD MANUFACTURER: NH ELECTRICAL SDN BHD

PROJECT: IDEC UPM SERDANG SELANGOR

DRAWING NO

PARTICULARS

1) CHECK RATING OF MCCB

2) MAIN ACB/MCCB AMP

3) TERMINAL STATION

4) POWER & CONTROL WIRING

5) VISUAL CHECK (REMARK)}

: NH/014/2016
:MSB .

1 T0KA

: 2000AMP 3POLE
: CHECKED

: CHECKED

: GOOD

6) INSULATION TEST {1000V MEGGERY):~

BBFORE/AFTER PRESSURE TEST

R-Y] %8 0
reny A 1900
[BR, Dor0
rN] S S22

vy 920
[BN] ({960

TESTED BY: -7

DATE:

EREEARES
NH Eleetricat Sdn, Bhd,
No. Syarikat, 233049 W
No, 26. Jaian ilentana 20
Taman Kencanz, Cheias
H6100 Kuaia L.umpir.

Tof: 42025158 Fax: 42827053

RE - {go0
(vE] %00

(BE 2&
- [NE] F
[RYBN-E] O

BEFORE/AFTER PRESSURE TEST

g




© b

1 Corpany
‘ {Eiectrical Services c(:njiictﬂrri:

? ﬁé SuruEnEya T ensgs

TIVERSE TIME (OVERCURRENT AND EARTH FAULT) RE

Borang HIJIPE) Pin. 2011

{ AY CALIERATION CERTIFICATE

Mame

ST CHUA & ASSOCIATES

(Bupervising & Testing Bngincer, MEE Consufants)

H0iB1R246P

Registration No;
Address;

25 Jalan BK. 5/2, Bandar Kinrar 47 700 Puchong, Selangor DE
k Tel.; 0193 122499, Fax: (§3-80752637 E-ywesil xgﬂ!;__@@gmaiﬁm

Cortrackor: | PERKHIDMATAN NYAMAN HIAGA
_ EAKULTT EXOLOGI MANUSIA
Installation: | UNIVERSITL PUTRA MALAYSTA ,
23400 UPH SERDANG,SELANGOR D-E. ’l
Cicoult: TIAS] TIKV 50HZ 3PH INCOMING SUPPLY NG, 1 |
Ref Ho: AES/SE/6091/CL/00L T 1
. CT Datalls P OIC Relay Details EIF Relay Detaits ]
Kiake BILT Kiake ABE Miake ABR
Ratio 300/54 Type SPAJ-140C Typs EPAT-140C
Glass 5P20 8erial Ho. MC-53552 Serlal No. MC-53552
VA 15 | wateahmp | 90 ] Raedfmp [ 5.0
TEST RESULT: - . | B
“TOIC > 00% | M 0. J0(NTY | [ OIC b:_ 4,508 [ 1: 0. 10CNT
l RELAY SETTING |Eo—jg9 | T 0. T0CNT) | TEST SETTING [ EE ey 0,50A | TH: G, L0CHL)

L GPERATING CURRENT TEST

Satting {A) Red Phase Yallow Phass ~ Plye Phage Seiting (&) Earth Fault
4,50 4.5L 4.52 4.%1 0.50 0.51
B: OPERATING TIME TEST - _
. QVERCURRENT COPERATING TIME {5} EARTH FAULT ]
Injection {4} Red Phage Yeliow Phase Biue Phase Injection (A} Op, Time (3}
SQSS 2.80 2.78 ' 2.79 6.65 2.72
8.00 1.03 1.01 ' .99 1.60 1.05
13.50 0.67 (.66 0.67 i.50 1 0.68
G: STABILITY TEST _
Phase Amps Injected Relay Operate/  Test Sulting
Test Priroary Seconaary Amgs Stabie - Amps ™
i - | i

(i Voltage: | 30¥DC

=T TRECALIERATION: | X |

[ Tripping Test. | OK | COMMMSSIONING: |

[ Remark. | PREVENTIVEM

]

ahoye instaifation, hereby
is, to the hest of AINMOWE

AINTENANCE TEST
...-. \ .. r S

2withs the Electrisity Regulations

ekl

1094,

Witnessed hy!

T '
(] é?‘_%?\a i by my signaturs helow) for the testing and cafibmtion of the
sipiigtion hos been tested and calibrated on 240412018 and

Name: MR TEH CHEE ENG
Date: 24/04/2016

Notes: 1, Any protective relay avd devige of an instaliation shall be chegked, tested and calibyated by 2 cnmpeient
person at least once in every two yeivs, or ak any e as direciad by the Gorm

~ accordance with good arid safe enginesring pragticss.

2. %o be whneszed by the ownar Gr patson authodzed by the pwner of the ingtaliation.

ission. This should be done i




Borang H{IPE) Pin. 2011

C Jp surdhen@Eye Tenzns
- HVERDE Tlﬁ'?E_O\i’ERCURRENT AND EARTH FAULT) RELAY CALIBRATION CERTIFICATE

ST CHUA & AESOCIATES

'j' Company Name )
| (Etectrical Servizes Contractor): ﬁugewising&’f‘esﬂn Engincer, M&E Consuimants)
Registration My QOI518946F . .
Address: ' ‘ 35 Jatan BK. 572, Bandar Kitgara 47100 Puchong, Selangor DE
ddress: 193132499, Fag: 0380752637 E-mail: siebyBBumallogn o
I Contractor._ | PER;@HmMATAN HYAMAN NIAGA i
FAKULTT EKOLOGL MANUSIA
instaliafion; | UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA
43400 UPM SERDANG, SELANGOR B.E.
Circult: TiKy 5012 3PH INCOMING SUPPLY NOL2 '
RefNor | AES/SE/609L/CL/002 T |
e -
CT Defslls - . OIC Relay Details EIF Helay Details .
O Make ] RILT Male ABB — Wiske T Ass
Ratio 300/ 34 Type SpAJ-140C Type 1 SPAJ—TL!EOC%
Class 5pZ20 Sorfal No. MC-533537 Serigl Mo, MC-53537
| VA E 15 Rated Amp. | 5.0 Rated Ay, i _ 5.0 [
TEST RESULTS: . : J
_ _ O 80% | 1M 0,10(NT) O e 4.50A | TH: 0, 20(NT) Ml
[L_R_EL’““' SETTING | 2pjos T0% | Tt 0. JOCRD) | TEST SEYTWG  Frpioh: ofs'g_*_b‘: __i'r 0. 100N
A: QPERATING CURRENT TEST :
| Setiing (A) T Red Phase Yallow Bhase Siue Piiase Sefting {A) Carh Fauit
450 £.51, 4.50 4,51, 0.50 G.51
B: OPERATING TIME TEST : _
y OVERCURRENT OPERATING TIME (8) _ EARTH FAULT

tnjoction {A) Red Phase Yeilow Phase Blue Phase Injection (A) p. Time (s}

T 5.8% 278 2.76 2.78 0.65 768
500 1,03 1.02 1,00 _ 1.00 1.02
13.50 0.66 6.66 0,68 150 | 0.68 |

_G: STABILITY TEST | -
Phase Amps ijected Relay Dpetatel " Fest Setting R

Yost | Pemaiy Sascondary Amps Stnhls TRmps W

— —- __ - | i h
[Fp volage; | 30vDC | Troping Test Tox | commseonne; 1 - | REGALBRATION: | ¢ ]

[ Rematk: [ PREVENTIVE N ABKESENCE TEST - | s ]
ST NI '
stbte (@ “ iea ‘&ﬁh gsy sigriatuse below) for the testing and calibration of tha
g 3 ﬁiﬂﬁthﬁ:ﬁr 1 has been tostad and gaiitbrated on 241042048 and
Hoft a&g@ﬁi{ﬁﬁ-‘i iha Slectdelty Requiations 1894, )

1, haing the competent perso
abowe Instaliation, fiersby €
1, by the begt of my Kiowlergr

Witnesset bﬁ:

W....:#;.—-—e—v—-ﬂm
Kiare: MR TER GHEE ENG
Date: 24/04/2016

astalation shall ba checked, tested and nalibrated by a competeit
¢ gt any time ay directed by the Comanission. This should ba donein

{ ..I i
IR GHUA SOOTIN

(ases: 1. Any protective relay and davice of an i
persoh ol least once by gy hwg yoars, O
accordance with good and safe angineerdng practices,

2. To he witnessed by the owner of person atthorized by the pwner of the Instalfation.




e spiaves | EnEE
e SRS F gorang HUPE) Pin.2011
{_[‘L‘HEBSE TIHE (OVERCURRENT AND EARTH FAULTY RELAY GALIBRATION GERTIFIGATE —
Gampany Nare e CHUEA & LESOCIATES
{Electrical Servives Contraciory {Supervising & Tostiy wnginser, Mé&E Consultznis) )
vies LonmeT? P g x Eng gasiltEnts; o
Qo1E18546% o »

i

Registration No: _
address: 45 Jalan B 572, Bandar Kinrata 47100 Puchong, Salangpr DE

ross: | 7 019-3122499, Faz: 03-80732647 el O o
ﬁgmﬁor;jmmxmgﬁg TIYAWAN NIAGH -

[ FAKULTT EKOLOGE MANUSIA
mstallatian: | UNTVERSTTT PUTRA MALAYSIA
43400 uPM SERDANG , SELARNGOR 0.E.

"Thowi,_ | 1KY TO TRANSFORMER FEEDER 1250KVA N
| Ref No: AES/SE/6091/C1/002 e ]
T Datalls T OIC Relay Defalls 1 EA Relay Details ]

BILT Tioke ABB Rake, ABB [

—i06/3A Type SPAJ-LA0C Type _ wgpg:-moc?

yP20 Serial No. | MC-53546 Serigifle. | MC-53546

18 Rafad A7, l 5.0 Rated AmD, 1 . 5.0

TEST RESULTS:
i RELAY SETTNG | g 70

oIk 69%

T 0. Z0CNT) | . BiGh: 3.45A | T 0. 1DCNI)
T 0 toovD | 1o SETRE &E Fion g;sc:;\: lm;a.m(m:):j

A OPERATINECURRENTTEST ~ e
Setting{d] | RedPhase i Veliow Phasa | Biue Plase [ Bettng (A} | Farih Faylt
3.25 5.26 | 3:26 1 3.27 9.50 | 051 |
B: OPERATING TIME TEST _
_ - GVERGURRENT OPERATING TIVE (5) o EARTH FAULT ]
_ injection {A) Red Phase Yelfow Phase Bige Phast tnjection (&) | ©p. Time {8)
4,23 2.78 z.82 7,83 065 | 2.8
.30 1.05 1.04 1,03 1.00 1,00
T 9.7% 0.66 0.67 | D.68 1.50 0.65 |
C: STABILITY TEST __ a _
Phase | Amps Injocted Ratay T Operatel Tost Sefting
Yest |  Primary Secundary  Amps | Stable &mps :l ™
] . : — -
A N ] L N B R
[ Trig Voltages | JovDC__ | ilpping Test; | OK | commssionNe: | -] RECALBRATION: | %]

[ Remaric |pREV}3N"IM@@&M;§MQE TEST B 1
{{;{‘.\ S T -
ahsatEd ey my sigriatuse below) far the testing and catibretien of the

Jtion s been testad and calibrated on 240412018 and
viith the Slectricily Reguiations 1904,

i, being the coripatant pe
atiove instatlation, Barely
13, 1o t16 best of My kno

Witnessed byt

Namae: W6 TEH CHEE ENG
Date: 2470472018

hod, tesled and galibrated by a contpetent
This shoutd be done ik

__1
iR SHUA SO0 TIN

Notes: 1. Any protective ralay ahd device of an nstaliation shafl be ches
persnn at lgast once In every by yaars, of alany tivie a5 direefed by the Commission.
accordance vith good grid safe engineering practlces. :
2. To be witnessad by the olunar ¢ pevson autharized by the pwner of the lestallation.




L B gurubEEyE Tenss

I

T5T CHUA & ASSUCIATES

Borang HUFE) Pir. 201

et
INVERSE TIME [D\!ERCURRENT ARD EARTH FAULT) RELAY CALIRRATION CERTIFICATE S

Connpany Hane
(Etectrical Servicas Coutraciory (Supervising & Festing Enginser, M&L Conguitants}
Kegistration No: O0181R946F

43400 UPH SERDANG , SELANGOR DLE.

e e e
Adéress: l A% Talan BK 5/2, Bandar Yinrara 47100 Puclong, Selangor DE
ik ) _ Tel.: 019-3122499, Fax: (3-86752637 E-mait; sichuaBiamgileomn
_ [
FConactor, | PERKHIDMATAN RYAMAN NIAGA
L FAKULTI EKOLOGT MANUSIA
Instaliation: UNTVERSITI PUTRA MALAYS IA

S AR
Civeuit: \ [RHS] LiKv SO0HZ 3PH TNCOMING SUPPLY NO.3
Ref No: TAES/SE/GOOL/CL/004 o

~ CTDetafls Ol Relay Datails 1 EfF Relay Detalls
Hiake T BILY Waks ABB Wlake | ABB
~ Raio 300/5A Typs SpAi-140C | Tyee 5PA]~140C ﬂ
Class 5p20 “SerlaiWo, | MET 53555 |  SefiaiNa. | MC-53556
VA —1%5 | Raedhmp |2 4 RatefAmp. | . 2:0_

TEST RESULTS;

o6 B0% [ TWe 0. 1a¢nn) | | _ ‘010:»:- 750 | TR 0. 200N |
iR_E-L_AE‘T?“G i 10% | TM:0.T0NT) | TESTSETTING ey .50 | TN 0, 10N

A OFERATING CURRENT TEST— "~

Red Phese Voliow Phase | Blys Phasa

‘Sating (| Eath Fault |
|

| Setting (A
l 4.50 4,51 4.51 _ §.52 [ 0.50 0.54 |
f: OPERATING TIMETEST
SVERTURRENT OPERATING THME (8) EARTHFAULT
“Tnjection (A) Red Phase ValjowPhass |  Blug Phase lection (A} | Op.time(s) _
- 7.84 2.82 2.79 5.65 | 2.69
.05 1,06 1.03 1,60 1.0
0.66 0.67 0. 66 1,50 0.69
o @A@iln‘;ecied o Relay Ogorate! Testoeting
Primary Secondary Amps Babls Amps i

i

[Trip Voltage: | 30VDC

[ Tripping Test [ OK | COMMBSIONING: |

=T RECALIBRATION: |

NANCE TEST

R—

above (nstatiation, hersby GRS 3
iy fmowip iR

LIg ”
i %ﬁa}sgy my sighatue nplow) for the testing and calibraiion of the
iiion fias been tasted and aalibrated on ZAIRAFAGIE und
rordants with the Electricity Regulatlons 1984,

Witnessed by:
{Ed i A Hame: MR TEH CHEE ENG
[R CHUA SO0 YIN ' Date: 24/04/2016

Netes: 1. ARY protacifve ratay and device of an instaliation shall ba shecked, teskad and calibrated by & pompetent
paesen at least oncs in every two years, of af any Hime as directed by the Gomission This shottid be done i

aseortance with good and sate enginesring practices.

3. To ba witnessad by the owfer of Qarso acithorized by the gwner of the rstailation.




92712018 ;
; BORANG TESTING REPORT - iderish@upm.edu.rny - Universiti Putra Malaysia Mail

M“ﬁ%& St israya Terisis

)  VERSE TIRE (OVERCURRENT HR EARIH R
Lompary Hame ) PaT oHitn & ABE0C
{ {Efontrieat Servitey Cantraciory: (Sapervising 8 Teating,

S T e
_ . 35kl RE. 54, Bambo
ARrOsS e Tl 703122999 Fiy: 0

=

{'#ﬁgﬁégﬁmﬁeﬁ Xo:

. _ | L IEoveaton | PERRASL RTHR WYAAN HING
| FAKULTL EROLOGE MARMSER
Inoiaabion: | UNTWERSTTL PUIRA HALAYSLA
| P 43400 uRE SERDANG, SELANGOR I
Gl Lis] TIkv S0H7 SR IHORAENG
RofNor | AES/SE/G0RLICL/OD]

“UeTheals G Rk

......... TS A M ek .
' e
Serigt He.

T Haled A

b T N
i T 20l

g RedPhase | Velpeiss
A5 450 2

AR ERATING EUE:-REH‘?‘ TEST .

B OPERATING TIMETEST o
CNERCURRENT OPERATING TRE I

“FedPhags 1 el
TR L

CCISVABITYTESY e
Pimss | Cpmps et e

S Tes

Fmary | geeondary 0

e T A

g Volige: | 30vEC | Tippinp Yest: | AR

[ Hamare | PREVENTIVE MATRIENA
“BETH A

s b fstpiatio

e .
o s by
CERLPPT Lhet the o !
. @, H%ﬁﬁhﬁﬁfr,gﬁ%nﬂ

Zngan

iy H*w*“"”—ﬂj{}?{j Tl

htips:/#fmai I.google.oum!mailfum.-‘#search/nyamanﬂiaga%mahmwﬂ(ﬁeeaebﬁwmae?prqect0r=1 .
1




No. 1-164, Jalan Puira Perdana

“Fel ; 603-83223121 Fax : 603-83196314 H/P ; 019-2891040
email * mnps6d4d6@yahos.com

Customer
Genset Location

Genset Model

STANDBY GENSET
Servicing & Prodical Maintenance Check List

e “y JA . d -1y ‘
 PPp/an 1~4/ sl 12046 Joenset Rating
- A - b [ ..
g 'Ef'Ji“wszi.i"{-?’ .
{pie |

Alternator Brand

Date

Periodic Checking and Testing Of The Following:-

© @ N e o B W N

11.
12
13.
14.

Check/change engine oil, fuel and cooling water level
Check and rectify fuel, oil and cooling water externatl leaks
Check hose for daterioration and tighten hose connection
Check battery electrolyte level, charger and charging rate
Chéck and repair electrical system

Check and clean battery terminat

Check AVR - Out put AC supply

Check/change complete belt

Check/change hydrautic oil

. Drain water & sediment from fuel tank, tighten all fuel line connection

Check fuel level
Change water filter
Check/change air cleaner element wet/dry

Check & service generator set control panel (AMF)

=y bk
ot {1

BB -

e L —

A

T }l jﬂ{'}a ‘){_“,t !\J k% (—' { bt !{ i f:r |".-L)('_"'?\“fl‘ (i fem

NO LOAD TESTING

Water Qil Engine AMP Voltage Time

Temp Press RPM HZ BYR sT OFE

. WITH LOAD TESTING

Water Oil Engine AME . Voltage Time

Temp Press .RPM HZ BYR ST OFF

I4 b, fe. s L ; PN s

T L& [l [ or Juped] v LaSope).

IR YR R

£,

£ feumanoun
Ty " oL .

)

Remark: ___i#ad

A, ) g

- '{L A.r;f’."?’ -
Fn il BIN ZAHARY. -

Cosiumer Signatu‘rﬁwmm.: |1|mr7|"'§f§ﬂ BAE K ANIE &

.Ju[-"\u}i;-‘wm!.'
TEHAGA

|*F 1 ABAT PEME&{NGUNAN AN PENGURUSAN HSET
-
LNivERSHTI Pil{ﬂ!\ hAALATSIA

a &




e w — o w—

Wo. 1-16A, Jalan Putra Perdana 1/1, Taman Putra

h o—m m—

TFel : 603-83223121 Fax: 603-83196
email : mups6446{@yahos.com

Pe

rdana, 47130 Puchong, Selangor Darul Ehsan.
814 H/P ; 019-2891040

STANDBY GENSET

Customer GCenset R

Y *ﬁﬂ}!ﬂ&f'!-! kA (o4t
i i i -

Genset Location

— N
Genset Model T i'a‘-‘dli\ 'J( (¢ Date
Periodic Checking and Testing Of The Following:-

1. Ch_eckfchange engine oil, fuel and cooling water level

Check and rectify fuel, oil and cooling water external leaks
Check hose for daterioration and tighten hose connection

Check battery electrolyte level, charger and charging rate

2

3

4

5. Check and repair electrical system
6. Check and clean battery terminal
7. Check AVR - Out put AG supply

8 Checkichange complete belt

9. Check/change hydraulic oil

_ Drain water & sediment from fuel
. Chack fuel level

. Change water filter

_ Checkfchange air cleaner etement wet/dry

 Check & service generator set control panel (AMF)

Servicing & Prodical Main\enance Check List

afing

DT ey T -
: 1r;.>*t[!.u|.-l_{1 CMpd ﬂff‘ it -'"'L-"Tl‘ Ajternator Brand

tank, tighten alt fuel line conneciion

[ Good | Faulty | Others |
< l |
[
.

1

ANANDNE

S ~ .
__-.—-_.-____-_._-____...-__-_...—_—-__—__—
L]

——
<
Y

[ 1

NO LOAD TESTING
Water Oil Engine AMP Voltage Time
Temp Press RPM HZ BYR ST OFF
WITH LOAD TESTING
Water Oil Engine AMP | Voltage L = Time
Temp Press RPM HZ BYR ST QFF
),[“ |,r \;,” 1;/{, o r D l“ ‘_)‘:} l’, L§ . [l —— —_
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Nn 1-16A, Ialan Putra Perdana /1, Taman Putez Jtra Perdana, o 47130 Puchong, Selangor Daml Ehsan
. 603-83223121 Fax : 603-83196814 HUP: 019-2891040
email : mnp56446@yahco ,COm

STANDBY GENSET
Servicing & Prodical Maintenance Check List

Customer f l/f\f 1132 ] wh/\ oMk 5 Genset Rating
T/ . \5
Genset Location ‘.l‘f'* 4 Tj r“\'t‘( ! [ A ‘“’ Wi Aternator Brand
| )}, . I\:I K 5 ¢/
Genset Mode! : \-[.ﬂ\-‘ﬁ L’{"‘s"-}!‘n : Date i (’/ f/ re

periodic Checking and Testing Of The Following:-

1 Checkichange engine oil, fue! and cooling water level ES:\ |
5 Check and rectify fuel, oil and cooling water external leaks ' “-_ ‘
3. Check hose for daterioration and tighten hose connection “-_ \
4 Check battery electrolyte level. charger and charging rate __ x
5. Checkand repair electrical system “_—
6. Check and clean battery termin “_-
T

8

9

Check AVR - Out put AG SUPPIY _-_ |

Checkichange complete beit _—-
Check/change hydraulic ol _-

10. Drain water & sediment from fuel tank, tighten all fue! line connection n__

11. Check fuel leve! —_

12. Change water filter ‘:C:\

13. Check/change air cleaner element wet/dry “-—

14. Check & service generator set contro! pane! (AMF) __

NO LOAD TESTING
Water Oil Engine AMP Voltage Time
Temp Press RPM HZ BYR ST OFF
:A.:JJ { SRV I v L 2 — | —
WITH LOAD TESTING
Water Qil Engine AMP  |-Voltage | Time
Temp | Press RPM HZ BYR ST OFF

Remark: |( i

___-——
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No 1- IGA Ialan Putra S ea Perdana 11, Tam anPutra Perdana 4'?13[)?
- 603-83223121 FaxX . G03-83196814 T :
email mnpsG446@yahon com

uchong, Sc‘.angor Darul Ehsan
15-2891040

STANDBY GENSET
gervicing & Prodtcal Maintenance Check List
Customer »‘F‘“.. VAL ‘(-]'ﬁ-’i i jGenset Rating
Genset |_ocalion Alternator Brand
L
Gensel Model Date co e

periodic Checking and Testing Of The Following:-

4. Checkichang® engine oll, fuel and cooling water leve!
Check and rectify fuel, ol and cooling water external leaks

Check hose for daterioration and tighten hose connection

Check battery electrolyte level, charge’ and charging rate

check and clean batiery terminal

Check AVR - Out put AC supply

2
3
4
5. Check and repall electrical system
6
7

8. Check/change complete bett

g. Checkichangé hydraulic oil

10, Drain water & sediment from fuel tank, tighten ali fuel line gonnection
41, Check fue! level

42, Change water filter

13. Checkichange air ¢leaner elernent wet/dry

14, Check & service generalal set control panet (AMF}

Costumer Signatureinoll
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am!l
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i

NO LOAD TESTING
yWatar Qil Engine AMP Voltage Time
Termp Press RPM HZ BYR oT OFF
[ o - i i
‘ {"?_#'l i / e '\_J,’ ;'qf:‘\)f ‘\ oA b ! - - heamml i
WiTH LOAD TESTING
Water Qil Engine AMP Voltage Time
Temp Press RPM HZ BYR 18T OFF
{2 S
B TP .
Remarlc




——  m— o et W 8 m— e b —

Mo. 1-16A, Jalan Petra Perdana 1/1, Taman Pufra Perdana, 47130 Puchong, Selangor Darul Ehsan.
Tel ; 603-83223121 Fax : 603-83196814 H/P : 019-2891040
email : mnps6446Eyahoo.com

STANDRBY GENSET
Servicing & Prodical Maintenance Check List

4l i N N
Customer : % L’a)ﬂ Al ]{-ULE’ (\%L?Jﬂ ) Genset Rating
I:_ [: - I' 1; [ R i
Genset Location : ‘%;’\Es TRl S "‘-L\.f’“ﬁ ,-} Alternator Brand
Genset Mode! R R Date

Periodic Checking and Testing Of The Following:-

I T S A S

1. Check/change engine oil, fuel and cooling water level
" Check and rectify fuel, oil and cooling water external leaks
Check hose for daterioration and tighten hose connection
Check battery electrolyte level, charger and charging rate
Check and repair electrical system
Check and clean battery terminal
Check AVR - Qut put AG supply
Checkichange complete belt
Checkichange hydraulic oil
10. Drain water & sediment from fuel tank, tighten all fuel line connection
11. Check fuel level
12. Change water filter
13. Check/change air cleaner element wet/dry
14. Check & service generator set control panel (AMF)

f BATRN S

Good | Faulty | Others |

|

o l

|
|
l

b

i e b e

NO LOAD TESTING
Water Oil Engine AMP Voltage Time
Temp Press RPM HZ BYR ST OFF
WITH LOAD TESTING
Water Qil Engine AMP Voltage Time
Temp Press RPM HZ BYR
[ e Ju S /.’_ , J‘i’ _ |'I i L4ig)
T 0 e R T P
Remark: b R A N o B
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Ne. 1-16A, Jalan Putra Perdana /1, Taman Putra Perdana, 47130 Puchong, Selangor Darul Ehsan.
Tel : 603-83223121 Fax : 603-83196614 HU/P : 019-2891040
email : mnps6446@gyahoo.cam

STANDBY GENSET
Servicing & Prodical Maintenance Check List

Customer Wk I‘lII 124 IT’I? I\iriIfﬁlI"?Ia / Genset Rating

0 T 1% T

L . T, b
Genset Location III - aghsied LI \j Alternator Brand
Genset Model Al L Date

Periodic Checking and Testing Of The Following:-

—_—

© L N & ;W N

T W U
T N =

2ol pad FE BN PAHARY % | S .4'—""“3r

SENQLONG JURUTERA MEKANIKAL - ”Ug{émgiffv vl

. . piaBal PERBRHUNAN DAN PENGLIRUSAN 45 ] A
Costumer Signature: bW avela e 4
B TS R 7 i
MN POWERSERVICES” |

Check/change engine oil, fuel and cooling water level
Check and rectify fuel, il and coocling water external ieaks
Check hose for daterioration and tighten hose cannection
Check battery electrolyte level, charger and charging rate
Check and repair electrical system

Check and clean battery terminal

Check AVR - Out put AC supply

Check/change complete belt

Check/change hydrautic oil

. Drain water & sediment from fuel tank, tighten ali fuel line connection
. Check fuel level

. Change water filter

. Check/change air cleaner element wet/dry

. Check & service generator set control panel (AMF)

L"’_

i’“'M*"Ifi--*-"J‘I-'\ oy I"-(,’:’,i\.

be e Dye
ele

| Good I Faulty | Others |

o
L

-

L
4
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I
|
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!
|

|
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NO LOAD TESTING
Water Oil Engine AMP Voltage Time
Temp Press RPM HZ BYR sT OFF
O 'I‘“ I"g,_,/-",-';_} lf? f - Lt T
WITH LOAD TESTING
Water Oil Engine AMP Voltage Time
Temp Press RPM HZ BYR
PO RIS B RV ISR it II [_.‘H:z L -
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Tel 6U3-B3223121 l"ax 603-83196814 H!P 019-2891040
email : mnpstd46@yahoc.com

STANDBY GENSET
Servicing & Prodical Mamtenance Check List

:h ]‘!%DC{\ o

Customer {190 *(,4 / Genset Rating ey Pua
Genset Location :[\’{ !\ 1 5*’““\‘ ( 1 e ) Alternator Brand

st P
Genset Model et [f“\ Date |([r! ((

Periodic Checking and Testing Of The Following:-

| Good | Faulty | Others |

r Nl I

1. Checkichange engine oil, fuel and cooling water level

@ =N ;o ;R M

|

Check and rectify fuel, oif and cooling water external leaks [ v | |
Check hose for daterioration and tighten hose connection v ] | |
Check battery electrolyte level, charger and charging rate [~ ] | |
Check and repair electrical system I | J
Check and clean battery terminal | | | |
Check AVR - Out put AC supply v ] | ]
Check/change complete belt [ | | |
Checkichange hydraulic oil [ - ] ] |

10. Drain waler & sediment from fuel tank, tighten all fuel line connection o ] | J
11. Check fuel level [ ] | |
12. Change water filter [ - ] | ]
13. Check/change air cleaner element wet/dry | v | | |
14. Check & service generator set conirol panet (AMF) [+ " ] ] |

Costumer Signature:

NO LOAD TESTING

Water Qil £ngine AMP Voltage Time

Temp Press RPM HZ BYR ST OFF
iw”?j I 'Jr'l L {" 2 Yy — 3-!‘1 0 S —
WITH LOAD TESTING

Water Qil Engine AMP Vollage Time
Temp Press RFM HZ BYR ST OFF
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No 1- IEA ]alan Putra Perdana Ul Taman Putra Pardana
el : 603-83223121 Fax : 60

STANDBY GENSET
Servicing ¢ & Prodical Mamtenance Check List

Customer - I,H‘ |(l Ve H o (”‘ i W Genset Rating
Genset L ocation h Alternator Brand
Genset wodel Date

periodic Checking and Testmg Df The Following:-

1. Checkichange gngine oil, fuet and cooling water level
Check and rectify fuel, oit and cooling water external 1aaks
Check hose fof daterioration and fighten hose connection

Check hatiery eiec:trolyte level, charger and charging rate

2

3

4

5. Check and repalf alectrical system
6. Check and clean battery terminal
7. Check AVR - Out put AC supply

8. Check/change complete belt

9. Checkichange hydraulic oil

10. Drain water 8 sediment from fuel tank, tighten all fuel line connection
14. Check fuel level

12. Change water filter
43. Checkichange air cleaner element wet/dry

44, Check & service generator <ot control panel (AMF)

03-83196814 o
pmail : mn1136446@y1hon com

OMNIERY SERW@ES b 01 1)

47130 Puchong Selangor Dan:ul Ehsan

/P 019- ~259104

NO LOAD TESTING
Water Oil Engine AMP Voltage Time
Temp Press RPM HZ BYR ST QFF
el WP RO . R B =

WiTH LOAD TESTING

Water Qil Engine AMP Voltage Time
Temp Press RPM HZ BYR OFF
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Customer
Genset Location

Genset Model
periodic Checking and Testing Of Th

1.

2
3
4
5.
6
7
8
9

10.
1.
12.
13.

14,

—

OWIER S

=

No 1-164A, Jalan Pul
60

tra Pcrdana 1!’ 1, Taman Pu!
3-83223121 Fax 603-8

._._—.1._——

. —

tra Perdapa, 47130 Pu¢
3196814 HIP : 019- 2891040

email 3 maps6d46@yahoo.com

— = T—

o [ v {‘l L

L ﬁ Jjﬁll‘ i

STANDBY GENSET
servicing & Prodical Maintenance Check List

e Following:-

Genset Rating

Alternator

Date

Check/change engine oil, fuel and cooling water level

Check and rectify fuel, oil and cooling water external leaks

Check hose for daterioration

Check battery electrolyte level, charger and char

and tighten hose connection

Check and repair electrical system

Check and clean battery terminal

Chack AYR - Out put AC supply

Check/change complete belt
Check/change hydraulic ol

ging rate

Brand

Drain water & sediment from fuel tank, tighten afl fuel line connection

Check fuel level

Change water filter

Check/change air cleaner eferment wel/dry |
Check & service generator set control panel (AMF) v
NO LOAD TESTING
Water Qil Engine AMP Voltage Time
Temp Press RPM HZ BYR ST OFF
N I Veiny U - o< =
WiTH LOAD TESTING
Water Oil Engine AMP Voltage
Temp Press RPM HZ BYR
\_‘ﬂ’ \“/ ‘ \jf'}‘t} l\_._.a [y 1{" [\lil?k) L‘]'r‘,\— '@,.-“?_Cﬂ
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No. 1-164, Jalan Putra Perdana 1/1, Taman Putra Perdana, 47130 Pucheng, Selangor Darul Ehsan,
Tel : 603-83223121 Fax : 603-83196814 H/P : 019-1891040
ermaif : mnpséddS@yahoo.com

STANDBY GENSET
- Servicing & Prodical Maintenance Check List
Customer : jj:'f{* f ik ! ':-:f"-“:i"-'-‘t-‘&[} Lol U, Genset Rating
Genset Location /J"e’ A i ‘( ’ ,'."!!"{F'; i‘l?}"-'? b ) Alternator Brand
Genset Model VoLt If“?l"";"’ﬁ ' Date

Periodic Checking and Testing Of The Following:-

1. Check/change engine ofl, fuel and cooling water level
Check and rectify fuel, oil and cooling water external leaks
Che.ck hose for daterioration and tighten hose connection
Check battery elecirolyte level, charger and charging rate
Check and repair electrical system

Check and clean battery terminal

Check AVR - Out put AC supply

Checkfchgng'e complete belt

@ @ N ®» ;o R LN

Check/change hydraulic oil

40. Drain water & sediment from fuel tank, tighten all fuel line connection
11. Check fuel leve!

12. Change water filter

13. Check/change air cleaner element wet/dry

14. Check & service generator set conirol panel (AMF)

S0 g

[ Good | Fautty | Others |

Costumer Signature: niviaiil PUTRA MAY

NO LOAD TESTING
Water Oil Engine AMP Voltage Time
Temp Press RPM HZ BYR ST OFF
TRV NN i ko L0 T e
WITH LOAD TESTING
Water Cil Engine AMP Voltage Time
Temp Press RPM HZ BYR
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No. 1-16A, Jatan Putra Perdana 1/1, Taman Putra Perdana, 47130 Pachong,
Tel : 603-83223121 Fax : 603-83196814 H/P : 019-2891040
cmail : mnps6446@yahoo.com

— T e m —— o ———— W =

Selangar Darul Ebsan.

Customer 1.i},]|} A g 1;‘515‘&5 |

STANDBY GENSET
Tervicing & Pro?ical Maintenance Check List
<

fj’/r'}\!--ﬁ’ _ Genset Rating

Genset Location

I‘rl‘ir ARy

SRy Mol £
]-fgﬁl?: Iy J.&T"GH v {1/ Alternator Brand

Genset Model

R B

I . ) B} bl

\’L win b, Date : ’tf [ h ko
T ]

© @ N P o & » N

Periodic Checking and Testing Of The Following:-

—_—

Chack/change engine oil, fuel and cooling water level
Check and rectify fuel, oil and cooling water external leaks
Check hose for daterioration and tighten hose connection
Chéck battery electrolyte level, charger and charging rate
Check and repair electrical system

Check and clean battery terminal

Check AVR - Gut put AC supply

Check/change complete belt

Check/change hydraulic oil

i1, Check fuel level

" Drain water & sediment from fuel tank, tighten all fuel line connection

[ Faulty | Others |

I [

| Good
[~

12. Change water filter r J
13. Checkichange air cleaner element wet/dry [ |
14. Check & service generator set control panel (AMF) [ 1
NO LOAD TESTING
Water Gl Engine AMP Voitage Time
Temp Press RPM HZ BYR ST OFE
- . Iy.p - i \_'; ] A
gt )Y oD | L =
WITH LOAD TESTING
Water Ol Engine AMP Voltage
Temp Press RPM HZ BYR
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. : 1 el | P
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.- : i i . ) . S ft"v't'ir'f‘:
Remark: l}gl}i.[. [ ;""':_{" )L[ Ia FT o { - e d] (-a’_ it : "ﬂlf”g‘]?'._.'.'ﬁl;q; j
! L

’1"4. - 13

 WOHD HASMELY IShiAl

omans,

1
3
]

Caostumer Signature!

JULPAKAR

: j
?i]JL By

6, TENAGA

FENGLONG |
PELABAT FER

TIRLFTERf WAL T AT TA. .
SEANGLIMAN DaHN PERGHH R

LifstVERETTY PUTRA WAALAYSIS

: s
&‘SURE}HANJA‘(A e
\ e

MNW

Vic




N POWER SERVICES ooy

No. 1-16A, Jalan Puira Perdana 1/1, Taman Putra Perdana, 47130 Puchong, Selangor Darul Ehsan.
Tel : 603-8322312% Fax: £03-83196814 H/F 019-2831040
email : mnpsﬁﬂl»&iﬁ@yﬂhou.com

STANDBY GENSET
Servicing & Prodical Maintenance Check List

Customer 11.?'{'\“9 ) Genset Rating

Genset Location

Genset Mode!
Periodic Checking and Testing Of The Following:-

1. Checkfchange engine oil, fuel and coaling water level
Check and rectify fuel, oil and cooling water external leaks
Check hose for daterioration and tighten hose connection

Check baitery electralyte level, charger and charging rate

2

3

4

5. Check and repair clectrical system
6. Check and clean battery terminal
7. Check AVR - Out put AC supply

8. Checkichange complete belt

9

Check/change hydrautic oil

10. Drain water & sediment from fuel tank, tighten all fuel line connection lz]:lj
11. Check fus level ‘z‘:l:]
12. Change water filter E[j:l
13, Check/change air cleaner element wet/dry E::l
14. Check & service generator set control panel (AMF) II[:I:I

NO LOAD TESTING ]
Walter Oil Engine AMP Voltage Time
Temp Press R’RPM HZ BYR ST OFF
.{-\rf{ ’pfg_ iR v |{‘ . —

WiTH LOAD TESTING

Water Qil Engine AMP Voltage Time
Ternp Prass RPM HZ BYR OFF
! o - g . -
b 4 3?{3 o £ > 1 '\"“»i?”“\,; r L.{-l.‘\ﬂ
T T Lo e b ordb b
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Ne. 1-164, Jalan Puira Perdana 1/1, Taman Fufra Pexdana, 47130 Puchong, Selangor Darul Ehsan.
Tel : 603-§3223121 Fax : 503-83106814 H/P : 019-2891040
email ; mopsédd6@yahoo.com

- —

STANDBY GENSET
Seyvicing & Prodical Maintenance Check List

. L I . .
Customer V. ‘/,l‘(\_\)" 4 51 a !i il Genset Rating
} Wi
!

7 2 WAL
Genset Location p :szl\_t _1;;{1[1{;&; ‘ E“biJ—f’jf:m Alternator Brand

Y
Genset Madel : \)1" SRR Date

Periodic Checking and Testing Of The Following:-

1. Check/change engine oil, fuet and cooling water level
Check and rectify fuel, oil and cocling water external leaks
Check hose for daterioration and tighten hose connection
Check battery electrolyte jevel, charger and charging rate
Check and repair electrical system

Check and clean battery terminal

Check AVR - Out put AC supply

Check/change compiete belt

F°9°2‘*'.m*.1"':‘“9°!\3

Check/change hydraulic oil

10. Drain water & sediment from fuel tank, tighten all fuel line connection
11. Check fusel level

12. Change water filter

13. Checkichange air cleaner element wet/dry

14, Check & service genevator set control panel (AMF)

[Good [ Fautty | Others |

LLLLJLQLLUULJQ

NO LOAD TESTING
Water Gil Engine AMP Voliage Time
Temp Press RPM HZ BYR ST OFF
WITH LOAD TESTING
Water Qil Engine AMP Voltage Time
Temp Press RPM HZ BYR ST OFF
i._m - L {aj,? ;] I (':_‘...' 0 / ]{ w ?__--_ﬁ_ mma
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No. 1-16A, Jalan Puira Perdana 1/1, Taman Putra Perdana, 47130 Puchong, Selangor Darul Ehsan.
Tel : 603-83223121 Fax : 603-83196814 H/P: 019-2891040
amail ; mnpsad46(@yahoo.com

STANDBY GENSET
Servicing & Prodical Maintenance Check List

‘l . i [
i L pamod Vol
'; ' ‘H i ! in \.‘
AARR R A ‘\'\15‘5 tjp _ Alternator Brand
: i,.l;i'=‘\-‘"‘§%\‘\"* :

Periodic Checking and Testing Of The Following:-

Customear Genset Rating

Genset Location

\ > I‘ n
Genset Model Date g ”.'{ Hm

|

e '\
|
|

mood | Faulty 1 OthersJ

1. Check/change engine oil, fuel and cooling water level r o | | 4]
2. Check and rectffy fuel, oil and cooling water external leaks |_ e - ] | 4‘ E |
3. Check hose for daterioration and tighten hose connection .m/ | [ ] ' ;
" 4 Check battery electrolyte level, charger and charging rate I_ | | . 1 i
5. Check and repair electrical system Lo ] | ] i
6. Check and clean batiery terminal T [ | 1
7. Check AVR - Out put AC supply [ | = %
8. Check/change complete belt I | | '
9, Check/change hydraulic ol IEE | | !
10. Drain water & sediment from fuel tank, tighten all fuel line connection [ | \ 1 Il
14. Check fusl level r e l l J 1’.
12. Change water filter r“' | | l Ii
19, Checkichange air cleaner element wet/dry Al | l 1|
14. Check & service generator set control panel (AMF) v ] | | ] i
NO LOAD TESTING
Water Oil Engine AMP Voltage Time
Temp Press RPM HZ BYR ST OFF
‘ nﬂL ‘l}j’,{_) L [ 73 A EXRY Sl .
WITH LOAD TESTING
Water Qil Engine AMP Voltage Time
Temp Press RPM HZ BYR ST
2 N I L B e
} £
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Doprowd -V odple ! T L | MGHD HASMELY igtiais
i - SR el :
t

f

UMIVES J{fﬁ P_t.ifﬁp WAL AT S



No. 1-16A, Jalan Pur:
Tel ; 603-83223121 Fax: 503-83196814 H/
email : mnps64df@yahoo.com

P 019-2891040

Customer

STANDBY GENSET
SeLwicing & Prodical Mainfenance Check List
Vi pd l\ PN \ ol Genset Rating

t_-r__'_‘

i | \ y L0

Genset Location :Liﬁ_;‘_& M ]‘l-f’f-‘-"-k‘i"".“ﬁ‘ Alterator Brand
D Tl

Genset Model S AL Date

Periodic Checking and Testing Of The Following:-

Costumer Signature:

Check/change engine oil, fuel and cooling water level
Check and rectify fuel, oil and cooling water external leaks
Check hose for daterioration and tighien hose connection
Check battery electrolyte level, charger and charging rate
Check and repair electrical system

Check and clean battery terminal

Check AVR - Out put AC supply

Check/change compleie beft

Check/change hydraulic oil

_ Drain water & sediment from fuel tank, tighten all fuel line conhection
. Check fuel level
. Change water filter

_ Check/change air cleaner element wet/dry

Check & service generator set control panel (AMF)

Il

B%ood | Faulty | Othe@
711

REINIBIRinininininin|ninin

NO LOAD TESTING
Water Qil Engine AMP Voltage Time
Temp Press RPM HZ BYR ST QFF
(.;;"_1 " i LA y i‘_g,’b'!) L — l_.{ evdd N T
WITH LOAD TESTING
Waier Oil Engine AMP Voltage Time
Temp Press RPM HZ BYR ST OFF
J ! l | - | . I]| . | - - _
Lo £k ALY Wl Silgie piov | Ty
¢ o I ] A ] e
T
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Putra Perdana 1/1, Taman Putra Perdan
603-83223121 Fax : 603-83196814
email : mops64d6@yahoo.com

Tel ¢

a, 47130 Puchong,
/Y ; 019-2391040

Customer -_.D PQR \(:L\l..'}

T
Genset Location A ﬂiﬁh '
Genset Model!

Perindic Checking and Testing Of The

1.

2
3
4
5,
6
.
8
9

10,
1.
12.
13
14.

STANDBY GENSET

SerwcmjiProdlcm Maintenance Check List
&

AR \ byl GensetRating
T

(1|7
il

Alternator Brand

> Vutherf
i

Date

Following:-

Check/change engine oil, fuel and cooling water level

Check and rectify fuel, oil an
Check hose for daterioration

Check battery electrolyte lev

d cooling water external leaks
and tighten hose connection

of, charger and charging rate

Check and repair electrical system

Check and clean battery terminal

Check AVR - Out put AC supply

Check/change complete belt

Check/change hydrautic oil

Drain water & sediment from fue tank, tighten ail tuel line connection

Check fuel levet

Change water filter

Check/change air cleaner element wet/dry

Check & service generator set control panel (AMF)

XD MJ fx

l:Good | Faulty | Othea
‘ \/ l l l

NO LOAD TESTING
Water Qil Engine AMP Voltage Time
Temp Press RPM HZ BYR ST QFF
o W/ Y S H'm? iy Bl
WITH LOAD TESTING
Water Oil Engine AMP Voltage Time
Temp Press RPM HZ BYR sT OFF
o/ v/ AR BRI | {\*Z l:n.- 40 P T
' f ’ = S e
=+ o e toak SO S Ly R T
Remark: !-.-{’“?!FT] 5}{-% j;__.-,f J\T 't L}m; " jh; Vol M'\_ ‘/“!“‘:*;"""J*T*"-M%ii%x
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03-83223121 Fax : 603-83196

STANDBY GENSET

No. 1-164, ]ala.n Putra P:err'i;t:a- l)-l, Taman-Pulra Pe
Telt 6

~dana, 47130 Puchong, Stlan

VT POWER SERVICES wuos

e = ——T

814 H/E: 019-2891040

email ; unpsb446@y ahoo.cony

Servicing & Prod‘u;al Maintenance Check List

) bl A 4 P | .
Customer : [ \ A I (\ﬂ' m‘\_’l_;) Genset Rating
Gensetl L ocation | Alternator Brand
Genset Model Date

periodic Checking and Testing Of The Following:-

1. Checkfchange eng'me oil, fuel and cooling water level
Check and rectify fuel, oil and cooling water external leaks
Check hose fof daterioration and tighten hose connection
Check hattery electrolyte level, charger and charging rate

Check and repair electrical system

Check AVR - Out put AC supply

2

3

4

5

6. Check and clean pattery terminal
7

8. Checkichange complete bett
9.

Check/change hydraulic oil

410. Drain water & sediment from fue! tank, tighten all fuel line connection
12. Change water filter E:_l:]
13. Checkichange air cleaner element wetfdry ﬂ]:]
14. Check & service generator set contral panel (AMF) __
NO LOAD TESTING

Water ol Engine AMP Voltage Time

Temp Prass RPM HZ BYR ST OFF

P LS i oo | T

WITH LOAD TESTING

Water ol Engine AMP Voltage Time

Temp Press RPM HZ BYR ST OFF
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No. 1-16A, Jalan Putra Perdana 1/1, Teman Putra Perdana, 47130 Puchong, Selangor Darul Ehsan.
Tel : 603-83223121 Fax : 603-83196814 H/P; 019-2891040
email ; mnps64ds@yahoo.com

STANDBY GENSET
Servicing & Prodical Maintenance Check List
Customer : ]’)' ”f\ } A \ o r] Bk Genset Rating
Genset Location : L)HHI b lMTD __f}:}"z' ) Alternator Brand
W oo

Genset Model Date

Periodic Checking and Testing Of The Following:-

1. Checkichange engine oil, fuel and cooling water level

9. Check and rectify fuel, oil and cocling water external leaks
3. Check hose for daterioration and tighten hose connection
4. Check battery electrolyte level, charger and charging rate
5. Check and repair electrical system

6. Check and ¢lean battery terminal

7. Check AVR - Out put AC supply

8. Checkfchange complete belt

9. Check/change hydraufic oil

10. Drain water & sediment from fuel tank, tighten all fuel line connection
11. Check fuel level

12. Change water filter

13. Check/change air cleaner element wet/dry

14. Check & service generator set control panel (AMF)

200 Mk

[ Good | Faulty | Others |

L |

|
|
|
l
|
|
|
il
|
|
|
I
il
|

Remark:

NOQ LOAD TESTING
Water Qil Engine AMP Vottage Time
Temp Press RPM HZ BYR ST OFF
i o 11":}{;)1 ; N ( [,H \ | -
WITH LOAD TESTING
Water Oil Engine AMP Voltage Time
Temp Press RPM HZ BYR ST OFF
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No. 1-16A, Jalan Putra Perdana 1/1, Taman Putra Perdana, 47130 Puchong,
Tel : 603-83223121 Fax : 603-83196814 H/P : 019-2891040
email : mnpsé4d6@yahoe.com

STANDBY GENSET
01 % SR TR
: 3%%} ii*"l']:‘\! I..5 \\. ,\]L"
rﬁu in fﬂl, lﬂ.ﬁ"; b
]

\[{‘] X :
i g

Customer

Genset Location

Genset Model Date

Periodic Checking and Testing Of The Following:-

1. Checkichange engine ofl, fuel and cooling water level
Check and rectify fuel, oil and cooling water external leaks
Check hose for daterioration and tighten hose connection

Check battery electrolyte level, charger and charging rate

2
3
4
5. Check and repair electrical system
6. Check and clean battery terminal
7. Check AVR - Qut put AC supply

8. Check/change complete belt

9

Check/change hydraulic ol

Servicing & F’mc\ical Maintenance Check List
i L .
i [ Genset Rating

Alternator Brand

10. Drain water & sediment from fuel tank, tighten all fue! line connection

11. Check fuel level
12. Change water filter
13. Check/change air cleaner element wet/dry

14. Check & service generator set control panel (AMF}

: ':):’“}E) {;";;p,. .
v “ W
P
Good | Faulty | Others |

NO LOAD TESTING
Water Qil Engine AMP Voltage Time
Termnp Press RPM HZ BYR ST OFF
ik - [ ETN i . M P
b= F2 ‘I“-/--f,?r) _*.;'_"_ i - fr{ b —.
WITH LOAD TESTING
Water Oil Engine ANP Voltage Time
Temp Press RPM HZ BYR
! W iy ER IO i .
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No. 1-16A, Jalan Pufra Perdana 1/1, Taman Putra Perdana, 47130 Puchong,
el : 603-83223121 Fax : 603-83196814 B/F: 019-2891040
email ; mnpséd4e@yabeo.com

Selangor Damul Bhsan,

STANDBY GENSET

Servicing & Prodical Maintenance Check List

\-&ﬂﬁ; ! \‘JT"JL VS

Cusiomer

L« eI
{7 e

Genset Location

Genset Model Date

Periodic Checking and Testing Of The Foliowing:-

1. Checkichange engine oil, fusl and cooling water lavel
Check and rectify fuel, ofl and cooling water external leaks
Check hose for daterioration and tighten hose connection

Check battery electrotyte level, charger and charging rate

2

3

4

5. Check and repair elecirical system
6. Check and clean battery terminal
7 Check AVR - Out put AC supply

8. Check/change complete belt

9

Check/change hydraulic ol

10. Drain water & sediment from fuel tank, tighten all fuel line connection

11, Check fuel level
12. Change water filter
13. Check/change air cleaner element wet/dry

14. Check & service generator set contro! panet (AMF)

Genset Rating

20

besdo

Alternator Brand

T
|~

M

1 T

[ Good | Faully | Others |

-

r N

e

[/

BRI NN RIRIN NI BN N

NO LOAD TESTING
Waler Qil Engine AMP Voltage Time
Temp Press RPM HZ BYR ST OFF
{.J'._"."FS . r}’;} b"{'\ i LD ‘“: \ - [{ (SN — G
WITH LOAD TESTING
Water Oil Engine AMP Voltage Time
Temp Press RPM HZ BYR ST OFF
by o S ‘|'x,‘ia ;/\] b ?‘1‘_-.1'1 : '\\\_-:' Hev
; . ! 1
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No. 1-16A, Talan Putra Perdana 1/1, Taman Putra Perdana,
Tel : 603-83223121 Fax : 603-83196814 E/F: 119
email : mnps6ddée@yahoo.com

-2891040

@ @ N @ s N

Costumer Signature:

STANDBY GENSET

Servicing & Prodical Maintenance Check List

:pﬁi}i\f\i?ﬂf"‘?j&{:‘ t (1‘?“‘-[ L-,j Genset Rating

Customer

Genset Location :%‘\‘:I "-%"} f‘\;hiﬁ} !}@1&1"— Alternator Brand

Genset Model : 1/--1..7‘-5‘&}’1_ Date 11({!‘};:-"'(\{,5
1

Periodic Checking and Testing Of The Following:-

Check/change engine oll, fuel and cooling water level
Check and rectify fuel, oil and cooling water external leaks
Check hose for daterioration and tighten hose connection
Check battery elecirolyie level, charger and charging rate
Check and repair electrical system

Check and clean battery terminal

Check AVR - Out put AC supply

Check/change complete belt

Check/change hydraulic oil

LLL_L_;LLL_L

7 ZULPAKATEIN ZEHAY
PENCLONG IHRYTERA BAEKANICAL

st p ot nenh

Vo A ety P RGURISAR DEF

% SURUHAN ﬁ i
mn‘f‘*“j '

b

_ Drain water & sediment from fuel tank, tighten all fuel line connection [ v
. Check fuel level M.
. Change water filter | -

. Checl/change air cleaner element wet/dry r v }
. Check & service generator set control pane! (AMF) r v I
NO LOAD TESTING

Water Ol Engine AMP Voltage Time
Temp Press RPM HZ BYR ST QFF
T’ l S e ——
[t L o ]\_.__;1'.)'-.3. YD = b ' T
WITH LOAD TESTING
Water Qil Engine AMP Voltage Time
Temp Press RFM HZ BYR sT OFF
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No. 1-164A, Jalan Putra Perdana 1/1, Taman

- —

emasil ; mopsa446@yaboe.com

Puira Perdana, 47130 Puchong, Selangor Darul Ehsan.
Tel ; 603-83223121 Fax : 603-83196814 FU/P : 019-2895040

STANDBY GENSET
Servicing & Prodical Maintenance Check List

A ;\\s\w Y
Gensef Location : W“f £

L i :fJ

Periodic Checking and Testing Of The Following:-

Customer Genset Rating

Alternator Brand

Genset Model Date

—_

Checkichange engine oil, fuel and cooling water lavel
Check and rectify fuel, oil and cooling water external leaks
Check hose for daterioration and tighten hose connection
Check battery electrolyte level, charger and charging rate
Check and repair electrical system

Check and clean battery terminai

Check AVR - Out put AC supply

Check/change complete belt

© =™ N @ v AN

Checkichange hydraulic oil
10. Drain water & sediment from fuel tank, tighten all fuel line connection
11. Check fuel level

12. Change water filter

] 4 ]

13. Check/change air cleaner element wet/dry J
14. Check & service generator set control panel (AMF) o
NO LOAD TESTING
Water Oil Engine AMP Voltage Tims
Temp Press RPM HZ BYR ST OFF
!_‘“.5'7."*' | ELES R vy fix = e
WITH LOAD TESTING
Water © Ol Engine AMP Voltage Time
Termp Press RPM HZ BYR ST OFF
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A, Jalan Putra Perdana 171, Taman Putra Perdana, 47130 Puchong, Selangor Darul Ehsan,

No. 1-16

Tel : 603-83223121 Fax : 603-83194814 H/P: 019-2891040

email : mnpsé446@yahco.com

Customer
Genset Location

Gensel Model

STANDBY GEMSET

Servicing & Prodical Maintenance Check List

S }}'Jf--!_\ GRS \ 1, ity Genset Rating
E'%Hf)" L Alternator Brand
I\fl\ j‘\"‘-;'iﬁ }rﬁ Y b Date

Periodic Checking and Testing Of The Following:-

—_

© o N @ ;R N

T T
o I =

. Check fue! level

. Change water filter

Check/change complete beit

Checkichange hydraulic oil

Check/change e_ngine oil, fuel and cooling water level
Check and reciify fuel, oil and cooling water external leaks
Check hose for daterioration and tighten hose connection
Check battery elecirolyte level, charger and charging rate
Check and repair electrical system

Check and clean battery terminal

Check AVR - Out put AC supply

" Drain water & sediment from fuel tank, tighten ali fuel line connection

. Checkichange air cleaner element wet/dry

. Check & service generator set control panel (AMF)

-

[

F
|
|

Al |
v
o
W
&

b
|
-

-

e

|7/

NO LOAD TESTING
Water Oil Engine AMP Voltage Time
Temp Press RPM HZ BYR ST OFF-
. - - (. P —_
WITH LOAD TESTING
Water Oil Engine AMP Voltage Time
Temp Press RPM HZ BYR ST OFF
I P e - . ﬂ—?’dﬂ
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email : mnps6d446@nyahoo.com

No. {-16A, Jalan Putra Perdana 1/1, Taman Putra Perdana, 47130 Puchong, Selangor Darul Fhsan.
Tel : 603-83223121 Fax : 603-83196814 H/P : 010-2891040

__.-_—-._._.-—

STANDBY GENSET
Servicing & Prodical Mainienance Check List
Customer : ST )L{l o \'} i’“ﬂﬂ - Genset Rating
Genset Location : f’r < Alternator Brand
Genset Model WE L Date

Periodic Checking and Testing Of The Following:-

1. Check/change engine oil, fuel and cooling water level

2. Check and réctify fue!, oll and cooling water external leaks
3. Check hose for daterioration and tighten hose connection
4. Check battery electrolyte level, charger and charging rate
5. Check and repair electrical system

6. Check and clean battery terminal

7. Check AVR - Out put AC supply

8. Check/change complete beit

9. Check/change hydraulic oil

0. Drain water & sediment from fuel tank, tighten alt fue! line connection
11, Check fue! level

12. Change water filter
13. Check/change air cleaner element wet/dry

14. Check & service generator set control panel {AMF)

2o |0b.

e [Flk
by

IiGood | Faulty 1 OthersJ

NO LOAD TESTING
Water Oil Engine AMP Vollage Time
Temp Prass RPM HZ BYR ST OFF
: 7 r o ; —
L) ol ST N S
WITH LOAD TESTING
Water Qil Engine AMP Voltage Time
Temp Press RPM HZ BYR ST OFF
._\_./-' \(_If.- I, g ZI:\I ILJD ‘Qb\ﬁ F \ i ", i, E t-* — . ;::;‘n—.—"‘_’
- ff . ! LAY \Q . )
Remark: 101 r_;f':l(."' v fﬁ ST T Y i %’f’@g:h u' -Q:..
i E ' [
{ ) VIJHD H!‘-\-JY“'LE_L‘}A’M
EULE‘.F\':\.I'\R Elll";?_ RﬁRf
. PEROLONG,SUR TEH Jﬂ&m'»t' A E\SUW'HAHJM
Costumer Signature: pelapal 1 /b AGUnAR DAM PLNG A s TENAGS
b LT P ’rilm ALY MM POWER ?'J:‘S" g;
. Lk e

r
m.\'




e 4 e B e m @ em— e —— =

No. 1-16A, Jalan Putra Perdana 1/1, Taman Putra Perdana, 47130 Puchong, Selangor Darul Ehsan.
Tel - 603-83223121 Fax : 603-83196814 H/P : 019-2831040

email : mnps6446@yahoo.com

Customer

Genset Location

Genset Model

SHiry o

STANDBY GENSET
Servicing & Prodical Maintenance Check List

< vl

Genset Rafing

b

oty e

Alternator Brand

QR e s

Date

Periodic Checking and Testing Of The Following:-

—

o o N H ;A e

Y
AW N 2O

Costumer Signature.

. Check fuel level

. Change water filter

Check/change hydraulic oil

Check/change complete beit

Check and repair electrical system
Check and clean battery terminal

Check AVR - Out put AC supply

. Check/change air cleaner element wel/dry

Check/change engine oil, fuel and cooling water level
Check and rectify fuel, oil and cooling waier external leaks
Check hose for daterioration and tighten hose connection

Check battery electroiyte level, charger and charging rate

. Drain water & sediment from fuel tank, tighten ail fuel iine connection

. Check & service generator set controt panel (AMF)

: I%}O I‘L\fi\

L | | !

L | [ ]
v I |
L1 I |
| I |
[/ ] I |
[ ] I |
L | L
L | [ |
| |

I I

! I

| I

| I

"NO LOAD TESTING
Water Qi Engine AMP Voltage Time
Temp Press RPM HZ BYR ST OFF
I{);],]I‘J [(/ f{f” e:l}:){ﬁ\ ‘ L_;[L_\\“‘l) \/; [} — L{I I — —
WITH LOAD TESTING
Water Qil Engine AMP. Voltage Time
Temp Press RPM HZ BYR ST OFF_
d '1 . P S - e —— T
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N POWER SERVICE

. 1-16A, Jalen Putza Perdana 1/, Taman puira Perdana, 47130 Pucbong, S¢
Tel: 603—83223121 Fax: 603—83196814 HIT: 019-1391040
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lartgor Darul Ehsan.
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STANDBY GENSET
Servicing & Prcr-di.cal Maintenance Check List

P ] o \}w&%

Customer T

Genset Rating

Genset Location Alternator Brand

Genset Model Date

Periodic Checking and Testing Of The Following:-

1. Checkichang® engine oil, fuel and cooling water level
Check and re-ctify fuel, oil and cooling water exiernal jeaks
Check hose for daterioration and tighten hose connection
Check battery elactrolyte level, charger and charging rate

Check and repair plectrical system

2.

3

4

5

6. Check and clean battery terminal
7. Check AVR - Out put AC supply

8. Checkichange complete belt

g. Check/change hydrautic oil

10, Drain water & sediment from fuel tank, tighten all fuel line connection
11. Check fuel level

12. Change wate¥ filter

13, Checkfchange air cleaner element wet/dry

14. Check & service generator set control panel {AMF)

A

I

NO LOAD TESTING
Water Qil Engine AMP Voltage Time
Temp Press RPM HZ BYR ST OFF
OO I I 2 e | T L=
WITH LOAD TESTING
water Oil Engine AMP Voltage Time
Temp Press RPM HZ BYR ST QFF_
hi: 2 ! i [ f ff':'.‘ 1';,} 1% lé:_}ri\] 7—*_": L
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No. I-164,

 — o m——— A — =

Talan Putra Perdana 1/1, Taman Putra Perdana, 47130 Puchong,

Tel : 603-83223121 Fax ; 6§03-83196814 H/T : (19-2891040

email : mnps6dd6@yahoo.com

STANDBY GENSET

Servicing & Prodical Maintenance Check List

Customer

Y /.il-‘ll,ﬁu\a 218 (1304 Genset Rating
T I |

Genset Location

"}si i lft k. 5? :

e

By Yadon

Alternator Brand

Genset Model

\lr:} U vy \

Periodic Checking and Testing Of

iyt
Date : \ i

The Following:-

l

1. Check/change engine oil, fuel and cooling water level I
2. Check and rectify fuel, oil and cooling water external leaks [
3 Check hose for daterioration and tighten hose connection | 57
4. Check battery electrolyte level, charger and charging rate [ v
5. Check and repair electrical system r o
6. Check and clean battery terminal |
7. Check AVR - Out put AC supply [ 7
8. Check/change complete bett |
9. Checkichange hydraulic oil [~
410. Drain water 8 sediment from fuel tank, tighten ail fuel line connection | v

—
e

. Check fuel level

— o ek
Bow W

Change water filter

. Check/change air cleaner element wet/dry

. Check & service generator et control panel (AM F)

NG LOAD TESTING
Water oil Engine AMP Voltage Time
Temp Press RPM HZ BYR sT OFF
et Ur\b' I SR b 2 z.!-[;t{\ T ] ==
WITH LOAD TESTING
Water Oil Engine AMP Voltage Time
Temp Press RPM HZ BYR ST OFF
! v I]. . Y B YRR I St
o b Mg [ e boe B es] Hek | T
: TR o
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603-83223121 Fax: 6(3-83196814 Fi/P « 015-289104
email mnp56446@yahoo com

STANDBY GENSET
Servicing & Prodical Maintenance Check List

Customer o W7 bl ) Genset Rating

Gensel Lacation Alternator Brand

Genset mModel Date

Periodic Checking and Testing Of The Following:-

1. Check/change engine oil, fuel and cooling water level
Check and rectify fuel‘_gi_i and cooling water external leaks
Check hose for daterioration and tighten hose connection
Check battery clectrolyte level, charger and charging rate

Chack and repalf electical system

Check AVR - Out put AG supply

2

3

4

5

6. Check and clean pattery terminal
7

g. Checkfchange complete beft
9

Check/change hydrautic oil

10. Drain water & sediment frof fuel tank, tighten all fuel line connection “_

14 Check fuel leve! 1

12. Change water filter

13. Check/change air cleaner element wetfdry E,jjj

14. Check & service generator set control panel {AMF)

[)060351 -H

. v — Y

afra Perdana 1/1, Taman Pufra Jtra Perdane, 1z, 47130 Puchong Selangm Da

NO LOAD TESTING

Water Ol Engine AMP Voltage Time

Temp Press RPM HZ BYR ST OFF

{!_ i : b . s __.____ B
i I [ e =) — LPL?'E" l ==

WITH LOAD TESTING

Water Oil Engine AMP Voltage Time

Temp Press RPM HZ BYR OFF
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No, 1-164A, Jalan Putra

Tel ; 603-83223121 Fax 603-83196814 H/F : 019-
email : mopsG4d46@yahao.com

STANDBY GENSET
Servicing & Prodical Maintenance Check List

i
Customer AR kl\ s E 1?" f ”’{") Genset Rating
b
Genset Locatian S DD \ Alternator Brand
Genset Model b Date

-

Periodic Checking and Testing Of The Following:-

1. Checkichange engine oll, fuel and cooling water level
Check and rectify fuel, oil and cooling water external leaks
Check hose for daterioration and tighten hase connection
Check battery electrolyte level, charger and charging rate
Check and repair electrical system

Check and clean battery terminat

Check AVR - Qut put AC supply

Check/change complete belt

SOP",‘“P’E-“PP’P

Checkichange hydraulic oil

10. Drain water & sediment from fue! tank, tighten ali fue! line connection
11. Check fuel level

12. Change water filter

13. Check/change air cleaner element wet/dry

14. Check & service generator set controf panel (AMF)

71l

[ Good | Faulty | Others |

Lo |

l

)

“
",

s

|
l
l
l
|
l
]
A
l
I
|
|
l

____—-_.-.—__-_—._—_—-,_—_—.—__-__-

LD e

NO LOAD TESTING
Water Oil Engine AMP Voltage Time
Temp Press RPM HZ BYR ST QFF
e s T I I I B B
WITH 1LOAD TESTING
Water Qil Engine AMP Voltage Time
Temp Press RPM HZ BYR ST
NUAI IR o 1 A ]\ : Stﬂf s >
— i i ) ‘.“‘: {L_ CeTy o
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Na. 1-16A, Jalan Putra Perdana 1/1, Taman Putra Perdana, 47130 Puchong, Selangor Darul Ehsan.
Tel : 603-83223121 Fax : 603-83196814 H/P : 0192891040
email : maps6d446@yahoo.com

Customer
Genset Location

Genset Model

STANDBY GENSET
Servicing & Prodical Maintenance Check List

A \‘lkﬂ- \ N \\l%bu;l._ﬂ Genset Rating
Foop 2

hersin el
i

JL L] Il“’(\_rv &

Alternator Brand

Date

Periodic Checking and Testing Of The Following:-

Good | Faulty | Others |

l
1. Check/change engine oil, fue! and cooling water level [ " | | |
2. Check and rectify fuel, oif and cooling water external leaks [ e | | |
3. Check hose for daterioration and tighten hose connection [ " ] | |
4. Check battery electrolyte level, charger and charging rate | | |
5. Check and repair electrical system i« | | |
6. Check and clean batiery terminal v ] | |
7. Check AVR - Qut put AC supply [ . ] | ]
8. Check/change complete belt [ v ] ] |
9. Check/change hydraulic oil -] l 1
10. Drain water & sediment from fuel tank, tighten all fuel line connection |+ | | l
11. Check fuel level [ | i
12. Change water filter [ - | | l
13. Checkichange air cleaner element wet/dry { " | | !
14. Check & service generator set control panet (AMF) l 1/"/ | I l
NO LOAD TESTING

Water Qil Engine AMP Voltage Time

Temp Press RPM HZ BYR ST OFF

ng l bo "17,1 IE‘-;;' > b Y i ] =

WITH LOAD TESTING
Water Qil Engine AMP Voltage Time
Temp Press RPM HZ BYR ST OFF
{ﬂ)‘)ﬁ 'L-DU\')‘{;! ¢ £ R \jl}lk"_u h(‘" JH\ — H;“
] . ’ 1 j Jo J{
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No. 1-16A, Jalan Putra Perdana 1/1, Taman Puira Perdana, 4

_..._-._..—-._—.—--_—-.__.._.-..—-—.

7130 Puchong, Selangor Daru} Ehsan.
P : 019-2891040

——— ®

Tel : 603-83223121 Fax : 603-83196814 Hf
email ; mnps6446@yahoe.com

STANDBY GENSET
Servicing & Prodical Maintenance Check List

!

Customer \ Genset Rating
Genset Location Vo Alternator Brand
Genset Model PR Date

Periodic Checking and Testing Of The Following:-

1 Checkichange engine oil, fuel and cooling water level
Check and redify fuel, oil and cooling water external leaks
Check hose for daterioration and tighten hose cannection

Check battery electrolyte level, chargsr and charging rate

2
3
4
5. Check and repair electrical system
6. Check and clean battery terminal

7. Check AVR - Out put AG supply

8 Chepkfchange complete belt

9. Check/change hydraulic o

10. Drain water & sediment from fusl tank, tighten all fuel line connection
11. Check fue! level

12. Change water filter

13. Check/change air cleaner element wet/dry

14. Check & service generator set control panel (AMF)

| Good | Faulty I Others |

&
e ‘ | J

.

<
N

7?\“77

<

-
.
Y

4

.y

b

miniuinin

NO LOAD TESTING

Water Qil Engine AMP Voltage Time

Temp Press RPM HZ BYR ST OFF
WITH LOAD TESTING

Water Oit Engine AMP Yoltage Time

Temp Press RPM HZ BYR
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Fel 603-83223121 Fax 603-83196814 HJ‘P 019-2891040
amail : mnpst446@yaboo.com

STANDBY GENSET
Servicing & Prodlcal Maintenance Check List
Customer : ;U 174 L”“ ( |5 'LJ{,‘) Genset Rating L 5D
Genset L.ocation ; i.:"!kffln"-"' "EE"[f'ltﬂ /bl J Altemator Brand ,
Genset Mode! : i o Date o lf [

Periodic Checking and Testing Of The Following:-

1. Check/change engine oil, fuel and cooling water level | ] [
2. Check and rectify fuel, oil and cooling water external leaks | ./ | |
3. Check hose for daterioration and tighten hose connection v |
4, Check battery elecirolyte level, charger and charging rate [ ] |
5 Check and repair electrical system . ] |
B. Check and clean battery terminal T [
7. Check AVR - Out put AC supply [ . 1 |
8. Checkichange complete; belt | ] |
8. Check/change hydraulic oil I |
10. Drain water & sediment from fuel tank, tighten all fuet line connection | .~ | |
11. Check fuel level I |
12. Change water filter T |
13, Check/change air cleaner element wet/dry [ ] |
14. Check & service generator set control panel (AMF) [ ] |

NQ LOAD TESTING

Water Qil Engine AMP Voltage Time g
Temp Press RPM HZ BYR 5T OFF i
o | e | 500 beF Ly B B

WITH LOAD TESTING

VWater Oil Engine AMP Voltage _-3-;
Temp Press RPM HZ BYR
,,13, 1(). { *{U pua [’f 4 IR f-,:; IR iy l 1 \‘! C’ i_.{-'t % E
o : x ' P i
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No. 1-16A, Jalan Putra Perdana 1/1, Taman Putra Perdana, 47130 Puchang, Selangor Darul Ehsan.
Tel : 603-83223121 Fax : 603-83196814 H/F: 019-2891040
email : mnps6446{@yahoo.com

Customer
Genset Location

Genset Model

STANDBY GENSET
Servicing & Prodical Maintenance Check List

) e | e

Genset Rating

L Y I P I
TG pnte by VAV R Alternator Brand

— .
1, S LY
i_'ll'\j\ﬁ \U\ LS Date

Periodic Checking and Testing Of The Following:-

1.

2
3
4
5
6.
7
8
Q

10.
11.

Check/change engine oil: fuel and cooling water level
Check and rectify fuel,[i.(nilxénd cooling water external leaks
Check hose for daterior;tion and tighten hose connection
Check battery electrolyte level, charger and charging rate
Check and repair electrical system

Check and clean battery terminal

Check AVR - Out put AC supply

Checkichange complete belt

Check/change hydraulic oil

Drain water & sediment from fus! tank, tighten all fuel line connection

Check fuel level

1

1

|

[ o ]
— |
- ]

— ]

12. Change water filter

13. Checkichange air cleaner element wet/dry

14. Check & service generator set control pane} (AMF)

NO LOAD TESTING
Water oil Engine AMP Voltage Time
Temp Press RPM HZ BYR ST OFF
WITH LOAD TESTING
Water Oil Engine AMP Voltage
Temp Press RPM HZ BYR ST
K T b = e
| l f 7 , ] 1\‘5'; ﬁ p :
Remark: e\ f v E P U f\a’ »1 3 S5
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email : mnps6ddb@yahoe.com
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No, 1-16A, Jalan Putra Perdana 1/1, Taman Putra Perdana, 47130 Puchong, Selangor Darul Fhsan.
Tel : 603-83223121 Fax : 603-83196814 FU/P : 019-28931040

STANDBY GENSET
Servicing & Prodical Maintenance Check List

Lt |,k

‘ll.\-_':’.'fﬁ L

Customer Ol i Genset Rating
|

Lo A, \; .
Genset Location : fj‘-:‘a:"l. I ‘-'[""\\: Alternator Brand

Genset Model : ‘\{“d’ Yo ]I’r a Date

Periodic Checking and Testing Of The Following:-

1 Check/change engine oil, fuel and cooling water level
Check and rectify fuel, oil and cooling water exiernal leaks
Check hose for daterioration and tighten hose cannection

Check battery electrolyte level, charger and charging rate

2

3

4

5. Check and repair clectrical system
6. Check and clean batiery terminal
7. Check AVR - Qut put AC supply

8  Checkichangs compiete helt

9. Check/change hydraulic oil

10. Drain water & sediment from fuel tank, tighten all fuel line connection
11. Check fuel level

12, Change water filter

13. Check/change air cleaner element wet/dry

14. Check & service generator set control panel (AMF)

ik

]

["Good [ Faulty | Others |

_JL_uL_LLJL__JL_L_I__L_L_L_

NO LOAD TESTING
Water Qil Engine AMP Voltage Time
Temp Press RPM HZ BYR ST QFF
v (e IEE PO DT G
WITH LOAD TESTING
Water Oil Engine AMP
Temp Press RPM HZ BYR
[ . '
T P
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383196814

email : mnps6dd6@yahoo.com

RN POWER SERVICES o v
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No. 1-16A, Talan Patra Perdana 1/1, Taman Puira Perd
Tel - 603-83223121 Fax : 60

ana, 47 130 Puchong, Selan-gor Darui Ehsan.
H/P : 010-2891040

Customer
Genset Location

Genset Model

STANDBY GENSET
Servicing 81 Prodical Maintenance Check List

7

Wi Date

Periodic Checking and Testing Of The Foliowing:-

i, Checkichange engine oil, fuel and cooling water level

Check and rectify fuel, cil and cooling water external leaks

Check hose for dateriorat

Check battery electrolyte level, charger a

Check and repair electrical system

Check AVR - Out put AC supply

Check/change complete beit

2
3
4
5
6. Check and clean battery terminal
7
8
9

Check/change hydraulic oil

10. Drain water & sediment from fuel tank,

14. Check fuel level

12. Change water filter

13. Check/change air cleaner element wet/dry

14. Check & service generator set contral panel (AMF)

ion and tighten hose connection

nd charging rate

Genset Raiing

Alternator Brand

tighten all fuel line connection

T v/

NO LOAD TESTING

Water Oil Engine AMP Voltage Time
Temp Press RPM HZ BYR ST OFF
. P b :{."" ; | . 1y - . o
?%u_) / u i ] { ?H <D fﬁ.{:ﬁ?‘_:gp’ _“ 7
WITH LOAD TESTING
Water ail Engine AMP Voltage Time
Temp Press RPM HZ BYR ST OFF
Y s I N P Ef_;;l’!"}_s |’;*- e W | f”f“‘ '
Lo | S b { T
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Mo. 1-16A, Jalan Putra

Perdana 1/1, Taman Putra Perdana, 47130 Puchong,
Tel : 603-83223121 Fax : 603-R3196814 H/P: 019-2891040
email : mops6d4b@yahoo.com

STANDBY GENSET
Servicing & Prodical Maintenance Check List

Y \f‘m\ 5 \ v,k

Customer Genset Rating
' i
Genset Location : l)"f‘i-ml {*;-L!\f'f‘l ) Alternator Brand
v
Genset Model dird Date

Periodic Checking and Testing Of The Following:-

© © N ® ¢ Bk @ DN

10.
1.
12,
13,
14.

Costumer Signature:

Check/change engine oil, fuel and cooling water level
Check and rectify fuel, cil and cooling water external leaks
Check hose for &aterioration and tighten hose connection
Check battery elecirolyte level, charger and charging rate
Check and repair electrical system

Check and clean baitery terminal

Check AVR - Oui put AC supply

Check/change complete beit

Check/change hydraulic oil

Drain water & sediment from fuel tank, tighten all fuel line cannection
Check fuel level

Change water filter

Check/change air cleaner element wet/dry

Check & service generator set control panet (AMF)

A

20 |

v’tifl\ f

Lo

]

[ Good | Faulty | Others |

L |

L

NO LOAD TESTING
Water Ol Engine ANP Voltage Time
Temp Press RPM HZ BYR sST_| OFF—
RO TS RS0 IR A A R
|
WITH LOAD TESTING
Water Qil Engine AMP Voltage Time
Temp Press RPM HZ BYR ST - OFF
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No. 1-16A, Jalan Putra Perdana 1/1, Taman Putra Pa[dana

Tel : $03-83223121 Fax 603-83196814 H/P:

emmail ; mnpséd46@yaheo.com

019-2891040

STANDBY GENSET
Servicing & Prodical Maintenance Check List
Customer '.1 H\ f‘\\g\_ {‘L{h Genset Rating f--l'“‘i-* b, -
Genset Location :-k*\rji '\*‘4 i \':‘)"'}-f'"-. L Aiternator Brand
Genset Model '1‘ Ak “‘--'-“‘5,5 Date - 3 f(f '

Periodic Checking and Testing Of The Following:-

1 Check/change engine ofl, fuel and cooling water level

Check and rectify fuel, cil and cooling water external leaks

Check hose for daterioration and tighten hose connection

Check battery electrotyie level, charger and charging rate

Check and clean battery terminal

Check AVR - Out put AC supply

Checkichange complete belt

_1_._.'
. B

2
3
4
5. Check and repair electrical system
G
7
8
9

Checkichange hydraulic oil

10. Drain water & sediment from fuel tank, tighten all fuel line connection r,
11. Check fuel level [ v
12. Change water filter [
13. Check/change air cleaner glement wel/dry | ‘u‘/
14, Check & service generator set contral panel (AMF) [ .’

ais

NO LOAD TESTING
Water Ol Engine AMP Voltage Time
Temp Press RPM HZ BYR ST OFF
s P | 570 e ; Wi | ol [N
WITH LOAD TESTING
Water Qi Engine AMP Voltage Time
Temp Press RPM HZ BYR
by |'? ':._ . ' i - 4
iy Voyga | VOB s 1-&1‘9.‘,‘2 bl
_fr‘ilfﬁ ) j a i! rui \ }l?( Iﬁl‘_.] I J . » b«..," . "h_. 5
Remark i Iﬁq, T T\\} A VA LA A 6 '1‘ o ‘i&z i1 w
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No. 1-16A, Jalan Putra Perdana i/1, Taman Putra Perdana, 47130 Puchong,
Tel : 603-83223121 Fax : 603-83196814 /P ; 019-2891040
amail : mapsédd6@yahoo.com

STANDBY GENSET
Servicing & Prodical Maintenance Check List

T ll v \ SNy e o -
Customer :<l‘-’l‘|-i"'“lr"'l. .z"'Ol_HT\‘W‘%'L Genset Rating o b
o l’ ! i : Ty 1, X -
Genset Location '..'E.’?’*-l-' by ¥ ol | Alternator Brand
1‘. ol T
Genset Model : LY Date

periodic Checking and Testing Of The Following:-

[ Good | Faulty | Others |

1 Check/change engine ofl, fuel and cooling water level [ | 1

Check hose for daterioration and tighten hose connection

Check and rectify fuel, oil and cooling water external leaks ]ﬁ

Check battery electrolyte leve!, charger and charging rate

Check and repair electrical systerm P

Check AVR - Out put AC supply

2
3
4
5
6. Check and clean batiery terminal
7
8
9

Check/change hydraulic oil

10. Drain water & sediment from fuel tank, tighten all fuel line connection

BRI N R RN N

._—_-.____-__.—._._-_..__...—_.-.—_—-____—-

|
|

l

l

[ |

v

Check/change complete belt [ 1
C-

|

\

|

l

|

¥
11, Check fuel tevel 7 3
12. Change water filter r li
13. Check/change air cleaner element wet/dry D/ %
14, Check & service generator set control panel {AMF) |f\/! ] 1‘

NO LOAD TESTING
Water Oil Engine AMP Voltage Time
Temp Press RPM HZ BYR sT OFF

2 I T T R DA
H Jf

WITH LOAD TESTING
Water Qil Engine AMP Voltage Time
Temp Press RPM HZ BYR ST OFF
v N T ]1’ | '1?-.1_““-1.1 L lil(‘t'{‘J v Gt o u;;'""-“' H_
- R Ay ,
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No. I- 16A, Talan Putra Perdana 1/1, Taman Puira Perdana, 47130 Puchong, Selanger Darul Ebsan.
Fel : 603-83223121 Fax : 603-83196814 H/P : 019-2891040

email : mnpséd446@yahoo.com

Customer

Genset Location

Genset Model

Periedic Checking and Testing Of The Following:-

—

© ® N o ;R W

S A . T
LN =D

. Check fuel level

. Change water filter

Al

STANDBY GENSET
ServiCing & Prodical Maintenance Check List

’= 711:

Qe

s ﬁiﬁm?‘

i b

g.‘“"{ J'\i)f‘-jr‘,{!_ .

Check/change hydraulic oil

Check and repair electrical system
Check and clean battery terminal
Check AVR - Qut put AC supply
Check/change complete belt

Check/change air cleaner element wet/dry

Check & service generator set control panel (AMF)

Genset Rating

Alternator Brand

Date

Checkichange engine ail, fuel and cooling water leve!
Check and rectify fuel, oif and cooling water external leaks
Check hose for daterioration and tighten hose connection

Check battery electrolyte level, charger and charging rate

. Drain water & sediment from fuel tank, tighten all fuel line connection

L | l

|
|
|
|
|
I
|
|
|
|
|
|
l

SiNINIIEEIN s

NO LOAD TESTING
Water Qil Engine AMP Voltage Time
Temp Press RPM HZ BYR ST QFF
vy, & -~ Han ON
!’sz :-“-,n,-’( LF?O- Jg*? f;;ff);_-} k i ,;% .-,h{_ﬁ. lysD Lo
WITH LOAD TESTING
Water Qil Engine AMP Voltage
Temp Press RPM HZ BYR
SR s v i [ )
Gy i Iy ';_ CAr = |b{1 SEas
oy e | i { o
ai TR , T gt wA
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email : mnpstd46@yahoo.com

MN @@W E:'JI] R{-. S:] E‘:J M@ES {SA 1 D0G035] - H)

No. [-16A, Jalan Putra Perdana 1/1, Taman Putra Perdana, 47130 Puchong, Selangor Darul Ehsan,
Tel ; 603-83223121 Fax ; 6G3-53196814 H/P : 019-289104¢

Customer
Genset Location

Genset Model

STANDBY GENSET
Servicing & Prodical Maintenance Check List

LA .4‘-”'\ l'kf\ 5 MH'
\ft At !
"\.: i wU

Genset Rating

[

Y .r .-’] 1*&" \I
'T N‘ t lA]’ternator Brand

Date

Periodic Checking and Testing Of The Following:-

—

@ & N oo s W N

- e ek =
F < N

Check/change engine oil, fuel and cooling water level
Check and reciify fuel, oil and cooling water external leaks

Check hase for daterioration and tighten hose cannection

Loas
VLY

Zaly /}/

i

Good l Faulty | Others |

|
|
|
|
|

{:n_ ; f{

: unmgka WERARIKAL

L )ll Wit L DGRBS arACET

| [v;'rrp;\'ﬁua;\l T

|
L
I | l
R |
Check battery electrolyte level, charger and charging rate | S | |
Check and repair electrical system | v ] |
Check and clean battery terminat [ . | | |
Check AVR - Qut put AC supply L | |
Check/change complete belt | | | |
Checkichange hydraulic oil | - | | |
. Drain water & sediment from fuel tank, tighten all fuel line connection | N [ | ]
. Check fuet level | | | éj:? ! }
. Change water filter | - | | |
. Check/change air cleaner element wet/dry I | |
. Check & service generator set control panel {AMF) | v | | |
NO LOAD TESTING
Water il Engine AMP Voltage Time
Temp Press RPM HZ BYR . ST OFF
o | bbb |y e | e e
WITH LOAD TESTING
YWater Qi Engine AMP Voltage Time
Temp Press RPM HZ BYR ST OFF
";;,'E: Li / {;’ AV E_‘u;,f ; ]{) !] ii)m Ll (e Y [
Remark: —’! J,,'f.fﬁ,]; i [ ] (14 [ ‘:."*"'”J o f!h




Mo, 1-16A, Jalan Putra Perdana 1/1, Taman Putra Perdana, 47130 Puchong, Selangor Daqul Ehsan.
Tel : 603-83223121 Fax : 603-83196814 H/P : 019-2891040
email : maps6446@yahoa.com

STANDBY GENSET
Servicing & Prodical Maintenance Check List
Customer - Gl '1{ \ g% J '577 put Genset Rating
Genset Location : \\‘-i | 1:'»' i ey Vf' i;?’-' Les  Alternator Brand
Genset Model : ol Date

Periodic Checking and Testing Of The Following:-

T
=3% (A

Good | Faulty | Others |

|
1. Check/change engine oil, fuel and cooling water level i | I
2. Check and rectify fuel, oil and cooling waler external leaks [ v ] | |
3. Check hose for daterioration and tighten hose connection | | | |
4, Check battery electrolyte level, charger and charging rate | . | ] |
5. Check and repair efecirical system [ o ] | |
6. Check and clean battery terminal . l |
7. Check AVR - Out put AC supply |~ ] I |
8. Checkichange complete belt [ 7} | |
9. Check/change hydraulic oif r | | B
10. Drain water & sediment from fuel tank, tighten all fuel line connection | " | | [
11. Check fuel level | v ] | |
12. Change water filter [ | I |
13. Checkichange air cleaner element wet/dry [ | | |
14. Check & service generator set control panel (AMF) | 7 | I |
NO LOAD TESTING
Water Qil Engine AMP Voltage Time
Temp Press RPM HZ BYR ST QFF
NN e A e oy o s LY
WITH LOAD TESTING
Water Oil Engine AMP Voltage Time
Temp Press RPM HZ BYR
v e v ek
Remark: | ol a i:.”"’ s / B .
| . - I i il m Jois w FKIIL-;_ .
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Mo. 1-164, Jalan Putra Perdana 1/1, Taman Putra Perdana, 47130 Puchong, Selangor Darul Ehsan.
Tel : 603-83223121 Fax : 603-83196814 FI/P : 019-2891040
email ; mnpséddo@yahoe.com

Customer
Genset Location

Genset Model|

STANDBY GENSET
Servicing & Prodical Maintenance Check List

Cltat ;\ i \'\ 150 L Genset Rating c oo 1WA

}'Jn \1 Ay, A ‘ ) Alternator Brand

o

Periodic Checking and Testing Of The Following:-

—_

© ® N G ok WD

. A e
T

. Check fuel level

—_= = e
A L MW

Check/change engine oil, fuel and cooling water level
Check and rectify fuel, oil and cooling water external leaks
Check hose for daterioration and tighten hose connaction
Check battery electrolyte level, charger and charging rate
Check and repair electrical system

Check and clean hattery terminal

Check AVR - Cut put AC supply

Check/change complete belt

Check/change hydraulic oil

. Drain water & sediment from fuel tank, tighten all fuel line connection

. Change water filter
. Checkichange air cleaner element wet/dry

. Check & service generator set control pane! (AMF)

[ Good | Faulty | Others |

NO LOAD TESTING
Water oil Engine AMP Voltage Time
Temp Press RPM HZ BYR ST OFE
- ST - s “ AR
‘{/ > . Q:’fjb 1/{,}} lt_?_ U\) K] , _._Ffteté Z(.f o !( P //l f, .|
WITH LOAD TESTING
Water Gil Engine AMP Voltage Time
Temp Press RPM HZ BYR ST OFF
by Ao “1 | Ve S IS \\‘*\\;11 Lo ﬁw - ;“"
’r[ B . . 11 - Uﬂ "’V
o o ““‘n ;.
Remark ol < \’*t* ?‘ [ N Li‘ar.’éx-p [bd N “’Jx-fdf (’ »
| ll\ (_ ‘} ﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂ -.3}:‘-. Ny J‘
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G THRY I L ) ' i
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MN‘ P@\?\m Eﬂ Ri. S] E:' R&W@ES (SA 0050351 - H)
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No. 1-16A, Jalan Putra Perdana 1/1, Taman Putra Perdana, 47130 Pucheng, Selangor Darul Ehsan.
Tel : 603-83223121 Fax : 603-§3196814 H/P : 019-2891040

email : mnps6d46@yahoo.com

Customer
Genset Location

Genset Model

» Q:M';fﬂin\‘*s» ! 0o

STANDBY GENSET
Senvicing & Prodical Maintenance Check List

Genset Rating

i 4 17 Il i
rralen i Ef W Alternator Brand
L benid '5[,'::*1.9‘%‘- P Date

Periodic Checking and Testing Of The Following:-

Check/change engins oil, fuel and cooling water level
Check and rectify fuelf,’ oilh;f%nd cooling water external leaks
Check hose for daterioration and tighten hose connaction

Check battery electrolyte leve!, charger and charging rate

. Drain water & sediment from fuel tank, tighten all fuel line connection

1.

2.

3.

4.

5. Check and repair electrical system
6. Check and clean battery terminal
7. Check AVR - Out put AC supply
8. Checkichange complete belt

9. Check/change hydraulic cil

10

11. Check fuel level

A aa =
O % T

. Change water filter

. Check/change air cleaner element wet/dry

. Check & service generator set control panel (AMF)

Good | Fauity | Others|

/] l
W

|
J

\/

L A
A

s

|
|
|
|

l

I

l

|

|

|
B
—

I

SEN AN O N NN N (NS N SNy AN NN N OO [y SN
<

=
7
[

|

|

NO LOAD TESTING
Water Oil Engine AMP Voltage Time
Temp Press RPM HZ BYR ST OFF
:il i 'l_{u.:; f '*{,'E" - L} o %‘_f’)ﬁ ! i P Ha,« ‘!;EIJ\M—_\
WITH LOAD TESTING
Water Qil Engine AMP Voltage
Temp Press RPM HZ7 BYR
e ‘L ‘ E
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No. 1-16A, Jalan Putra Perdana 1/ L Taman Putra Perdana, 47130 Puchong, Selangor Darul Ehsan.
Tel : 603-83223121 Fax : 603-83196814 H/P : 019-2891040
email : mnps6d46@yahoo.com

STANDBY GENSET
Servicing & Prodical Maintenance Check List
Customer : ,/]”qu \ o \{ {‘( ' Genset R?ting
}, ( . L f 6{11“‘1'{-(
Genset Location ’”“‘ by [ M ‘["‘” “’Aﬁemator Brand
Genset Model : "“VL s Date

Periodic Checking and Testing Of The Following:-

[-" EiN

Good | Faulty | Others |

|
|

1. Check/change engine oll, fuel and cocling water level w | ] |
2. Check and rectify fuel, ail and cooling water external leaks [ | |
3. Check hose for daterioration and tighten hose connection [ | | ]
4. Check battery electrolyte level, charger and charging rate ] | | |
5. Check and repair electrical system | | I
6. Check and clean battery terminal | | L]
7. Check AVR - Out put AC supply | | [ |
8. Check/change complete belt Tl | |
9. Check/change hydraulic oil I 1 l
10. Drain water & sediment from fuel tank, tighten all fuel line connection | | | |
11. Check fuel tevel | | [« ]
12. Change water filter [ - | | |
13. Check/change air cleaner element wet/dry I | |~ |
14. Check & service generator set control panel (AMF) | | [ ~ 1
NO LOAD TESTING
Water Cil Engine AMP Voltage Time
Temp Press RPM HZ BYR ST OFF
WITH LOAD TESTING
Water Qil Engine AMP Voltage Time
Temp Press RPM HZ BYR ST OFF
i e L - =
Remark: 1‘:"“ i '--_il"._l '\.-F‘l L E{ tw(\ i L ( [1 rd. \ ’_ 4{} 4‘ {_U err\h ‘\_‘ i
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Tel : 603-83223121 Fax : 603-83196814 /P :
email : mnps6446@yahoo.com

No. 1164, Jalan Putra Perdana 1/}, Taman Putra Perdana, 47130 Puchong, Selangor Darul Ehsan.

019-2891040

STANDBY GENSET
Servicing & Prodical Maintenance Check List

Customer ) |24 ‘_*’ ol 11'1* pils Genset Rating e ke
Genset Location ; J‘:.f;’“‘-ll“" : lﬁ’-’:.?ﬂf Jimar L4mi - Alternator Brand
Genset Model et 0 '1 LAl Date
Periodic Checking and Testing Of The Following:-
[ Good [ Faulty [ Others |
1. Checkichange engine oil, fue! and cooling water level [ | E
2. Check and rectify fuel, oil and cooling water external leaks r | I o J
3. Check hose for daterioration and tighten hose connection I_ | | e l
4. Check battery electrolyte level, charger and charging rate l | [ - ]
5. Check and repair electrical system | | T
6. Check and clean battery terminal 1 | I
7. Check AVR - Out put AC supply [ | I
8. Check/change complete balt [ | [ ]
g. Check/change hydraulic of | [ [ 1
10. Drain water & sediment from fuel tank, tighten all fuel line connection [ | e
1. Check fuel level | [ |
12. Change water filter | | P
13. Check/change air cleaner element wet/dry [ | E
14. Check & service generator set cantrol panel (AMF) | | I
NO LOAD TESTING
Water Gil Engine AMP Voltage Time
Temp Press RPM HZ BYR ST OFF
WITH LOAD TESTING
Water Oil Engine AMP Voltage Time
Temp Press RPM HZ BYR ST OFF
Lk e,
Remark: Uil kw{_ oo '3'(?"?‘--' KI’L'\'—"’-'_-.-:-'L'»’ y O i PG ;f iEQ . Eﬁﬁﬁ%‘iﬁfm .
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No. 1-164, Jalan Putra Perdana 1/1, Taman Puira Perdana, 47130 Puchong, Selangor Drarul Ehsan,

Tel : 603-83223121 Fai 603-83196814 /P : 019-2891040

crmail : mops6446@yahoe.com
STANDBY GENSET
Servicing & Prodical Maintenance Check List
Customer :”‘i1 |WE] ol H 50 ”L Genset Rating (vD [ui
Genset Location !““ Y L Alternator Brand
Genset Model o \1’& Uﬁ"'?‘f'ff Date Hs \% L? e

Periodic Checking and Testing Of The Following:-

ke

© ® N o o

10. Drain water & sediment from fuel tank, tighten all fuel line connection

11. Check fuel level

12. Change water filter

Check/change complete belt
Check/change hydraulic oil

Check and repair electrical system
Check and clean battery terminai

Check AVR - Qut put AC supply

13. Check/change air cleaner element wet/dry

14. Check & service generator set control panel (AMF)

Check/change engine oil, fuet and cooling water level
Check and rectify fuel, oil and cooling water external leaks
Check hose for daterioration and tighten hose connection

Check battery electrolyte level, charger and charging rate

3 T

Good | Faulty | Others |

A A

NQ LOAD TESTING
VWater Oil Engine AMP Voltage Time
Temp Press RPM HZ BYR sT OFF
] b | e | s o | — —~
WITH LOAD TESTING
Water Qil Engine AMP Voltage Time
Temp Press RPM HZ BYR ST OFF
o T ot | Veis VD el e
T -l 17 . {_J 3 }JL‘ [ ‘I / [ _rh "
Remark: T{_’(’J, {'J‘ir}q"- (e it Lf"y-ﬂ oo [J = (’{ Q\f E{i{ﬂ‘r‘i‘ 1
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No. 1-16A, Jalan Putra Perdana 1/1, Tarman Putra Perdana, 47130 Puchong, Selangor Darul Ehsan.
Tel : 603-83223121 Fax : 603-83196814 H/P ; 019-2891040
email : mnps6d46@yahon.com

STANDBY GENSET
Servicing & Prodical Maintenance Check List
Customer C,»J [ d } Y ?[‘ua Genset Rating
Genset Location {/ff\\w) Vx Alternator Brand

Genset Model

\/@\!U’ } VV‘U’H A Date

Periodic Checking and Testing Of The Following:-

[ Good | Faulty | Others |

1. Check/change engine oil, fuel and cooling water level [ " | | |
2. Check and rectify fuel, oil and cooling water external leaks ﬁ/ | | |
3. Check hose for daterioration and tighten hose connection | v/ | | |
4. Check battery electrolyte level, charger and charging rate | v | l i
5. Check and repair electrical system l va | | |
6. Check and clean battery terminal [ v ] | |
7. Check AVR - Out put AC supply T | !
8. Check/change complete belt ] [ i
9. Checkichange hydraulic oil [ | ]
10. Drain water & sediment from fuel tank, tighten all fuel line connection I | |
11. Check fuel level | /| | |
12, Change water fitter - 1 ] j
13. Check/change air cleaner element wet/dry | I | |
14. Check & service generator set control panel (AMF) l ‘/’3 | l |
NO LOAD TESTING

Water Oil Engine AMP Voltage Time

Temp Press RPM HZ BYR ST OFF

{_-_-. :\'E i}o a;-h.g b i) Lt - Yo —

WITH LOAD TESTING

Water Oil Engine AMP Voltage

Temp Press RPM HZ BYR

BER RS NTC TN IR / 1 f 1
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No. 1-16A, Jalan Putra Perdana 1/1, Taman Putra Perdana, 47130 Pucheng, Setangor Darul Ehsan.
Tel ; 603-83223121 Fax : 60383196814 H/P:

email : mnps6dd4o@yvahoeo.com

I

012-2891040

Cusiomer
Genset Location

Genset Mode]

STANDBY GENSET

Servicing & Prodical Maintenance Check List

Slalyo

f ¥ ”U Genset Rating

L'\ll) H’ ;* /

Alternator Brand

Date

e et

Periodic Checking and Testmg Of The Following:-

—

© ® N e a0 R L N

P N,
L

. Check fuel level

-
BowN

. Change water filter

Check/change complete belt

Gheck/change hydraulic oil

Check/change engine oll, fuel and cocling water level
Check and rectify fuel, il and cooling water external leaks
Check hose for daterioration and tighten hose cennection
Check battery electrolyte level, charger and charging rate
Check and repair electrical system

Check and clean battery terminal

Check AVR - Out put AC supply

Drain water & sediment from fuel tank, tighten alf fuel line connection

. Check/change air cleaner element wet/dry

. Check & service generator set controf panel (AMF)

Good | Faulty | Others |

l

| |
| |
| |
| |
L |
| |
| ]
| E
| al
L ~ ]
| |
| |
l |
| |

NO LOAD TESTING
Water Cil Engine AMP Voltage Time
Temp Press RPM HZ BYR ST OFF
WITH LOAD TESTING
Water Oil Engine AMP Voliage Time
Temp Press RPM HZ BYR ST OFF
L Jf/,. -
i u‘s: A X
Remark: nJ A ;,Qwi
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UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA
[BERILWU RERRAKTL

ﬁ~gmmm

PEJABAT PEMBANGUNAN DAN PENGURUSAN ASET
OFFICE OF DEVELOPMENT AND ASSET MANAGEMENT
Ruj. Kami : - UPM/PPPA/100-4/10 Bhg. 3

Tarikh g 07 Oktober 2016 / 06 Muharam 1438H

Jurutera/Arkitek/Arkitek Landskap/Juruukur Bahan/
Juruukur Bangunan/Pegawai Pertanian

Penolong Jurutera

Pejabat Pembangunan dan Pengurusan Aset
Universiti Putra Malaysia '

Tuan/Puan,

JEMPUTAN BAGI MENGHADIR!I KURSUS KESEDARAN PENYELIAAN BAGI
KAEDAH PELAKSANAAN TESTING AND COMISSIONING SERTA
PENERANGAN BERKENAAN PENAMBAHBAIKAN GARIS PANDUAN
PEMBINAAN DAN PENYIAPAN

Dengan segala harmatnya saya merujuk kepada perkara di atas.

2 Dimaklumkan bahawa satu Kursus berkaitan Kesedaran Penyeliaan Bagi
Kaedah Pelaksanaan Testing And Comissionning dan penerangan berkenaan
‘penambahbaikan Garis Panduan Pembinaan dan Penyiapan akan diadakan pada
ketentuan seperti berikut: :

Tarikh y 14 Oktober 2016
Masa : 9.00 Pagi
Tempat :  Dewan Taklimat Serdang, Canselori Putra S ——

(Bangunan Pentadbiran)

3. Sehubungan itu, tuan/puan adalah diwajibkan hadir, sebarang ketidak
hadiran perlulah dimaklumkan secara bertulis.

Sekian, terima kasih.
"BERILMU BERBAKT/”

Yang benar,

CHEK £AN BINTI KASAH

Pengarah Pembangunan

Pejabat Pembangunan Dan Pengurusan Aset
Universiti Putra Malaysia

s.k TWP (PTJ)
TWP (Peneraju Proses)

>4 Pejabat Pembangunan Dan Pengurusan Aset, Universiti Putra Malaysia, 43400 UPM Serdang, Selangor Darul Ehsan, Malaysia
@ 603-8946 6012 603-8942 6471 & nhttp:/www.devel.upm.edu.my



SOKONGAN
LATIHAN

PEJABAT PENDAFTAR
Kod Bokumen: SOK/LAT/BROZ/LATIHAN 04

BORANG SENARAI KEHADIRAN LATIHAN

TAIUK: KURSUS KESEDARAN PENYELIAAN DAN TAKLIMAT BERKENAAN PENAMBAHBAIKAN
GARIS PANDUAN PEMBINAAN DAN PENYIAPAN

TARIKH: 14 OKTOBER 2016 MASA/JUMLAH JAM :

TEMPAT: DEWAN TAKLIMAT SERDANG, CANSELORI PUTRA, UPM
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SOKONGAN
LATIHAN

PEIABAT PENDAFTAR
Kod Dokumen: SOK/LAT/BRO2/LATIHAN 04

BORANG SENARAI KEHADIRAN LATIHAN

TAJUK: KURSUS KESEDARAN PENYELIAAN DAN TAKLIMAT BERKENAAN PENAMBAHBAIKAN
GARIS PANDUAN PEVMBINAAN DAN PENYIAPAN

TARIKH: 14 OKTOBER 2016 MASA/JUMLAH JAM :

TEMPAT: DEWAN TAKLIMAT SERDANG, CANSELORI PUTRA, UPM
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SOKONGAN

PEJABAT PENDAFTAR
Kod Dokumen: SOK/LAT/BRC2/LATIHAN 04

LATIHAN

BORANG SENARAI KEHADIRAN LATIHAN

Tauk:  KURSUS KESEDARAN PENYELIAAN DAN TAKLIMAT BERKENAAN PENAMBAHBAIKAN
GARIS PANDUAN PEMBINAAN DAN PENYIAPAN

TARIKH: 14 OKTOBER 2016 MASA/JUMLAH JAM :

© TEMPAT: DEWAN TAKLIMAT SERDANG, CANSELOR] PUTRA, UPM
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SOKONGAN

LATIHAN

PEJABAT PENDAFTAR
Kod Dokumen: SOK/LAT/BRO2/LATIHAN 04

BORANG SENARA] KEHADIRAN LATIHAN

TAJUK: KURSUS KESEDARAN PENYELIAAN DAN TAKLIMAT BERKENAAN PENAMBAHBAIKAN
GARIS PANDUAN PEMBINAAN DAN PENYIAPAN

TARIKH: 14 OKTOBER 2016 MASA/IUMLAH JAM :

TEMPAT:  DEWAN TAKLIMAT SERDANG, CANSELORIPUTRA, UPM
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UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA

AGRICULTURE » INNOVATION + LIFE

KESEDARAN PENYELIAAN

KURSUS KESEDARAN PENYELIAAN DAN TAKLIMAT BERKENAAN PENAMBAHBAIKAN
GARIS PANDUAN PEMBINAAN DAN PENYIAPAN

TARIKH :14 OKTOBER 2016 (JUMAAT)
MASA : 09.00 PG -10.30 PG
TEMPAT : DEWAN TAKLIMAT, BANGUNAN PENTADBIRAN UPM

UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA

AGRICULTURE ® INNOVATION « LIJFE

DEFINISI PENYELIA

Seseorang Yang Diberi Kuasa, Tanggungjawab Untuk
Merancang, Mengelola, Memimpin Dan Mengawal
Tugasan Dan Pekerjaannya Untuk Mencapai Visi, Misi
Dan Objektif Organisasinya



UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA

AGRICULTURE + |NNOVATION = LIFE

EMPAT KEMAHIRAN YANG PERLU ADA PADA SESEORANG
PENYELIA

1.

2,

3.

Kemahiran Kemanusiaan
Kemahiran Teknik
Kemahiran Pentadbiran

Kemahiran Konsep

UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA

AGRICULTURE = INNOVATION = LIFE

KEMAHIRAN KEMANUSIAAN

Kebolehan untuk sama-sama bekerja, memahami
dan mendorong orang lain sama ada sebagai
individu atau kumpulan



UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA

AGRICULTURE ¢« INNOVATION = LIFE

KEMAHIRAN TEKNIK

Kebolehan menggunakan alat, tatacara atau
teknik melaksanakan sesuatu kerja ‘Job-Know-
How’ mengikut bidang khusus

UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA

AGRICULTURE =+ INNOVATION = LIFE

KEMAHIRAN PENTADBIRAN

Berpengetahuan ke atas seluruh organisasi dan
mengetahui bagaimana ia menyelaras, merancang
dan mengawal serta sistem rekod dan sistem
makiumatnya.



UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA

AGRICULTURE = INNOVATION = LIFE

KEMAHIRAN KONSEP
(the skill of the mind)

Kebolehan untuk melihat seluruh organisasi
sebagai satu entiti dan hubungkait antara
semua bahagian/ cawangan/ unit. Melihat
isu dengan Kritis dan matang

UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA

AGRICULTURE » INNOYATION »» LIFE

PENYELIA YANG CEMERLANG MESTI

1. BERPENGETAHUAN
2. BERKEBOLEHAN
3. BERSIKAP POSITIF

4. BERINTIGRITI



UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA

AGRICULTURE  INNOVATION = LIFE

BERPENGETAHUAN
1. Apakah tujuan utama Jabatan anda?

Apakah jenis perkhidmatan yang diberi?

Kepada siapakah perkhidmatan diberi?

Apakah sumbangan bahagian anda?

mo R WM

Apakah peraturan-peraturan Jabatan/Akta yang
perlu dipatuhi

UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA

AGRICULTURE ® INNOVATION = LIFE

BERKEBOLEHAN
1. Melaksanakan kerja

2. Mengurus sumber
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UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA

AGRICULTURE « INNOVATION +» LIFE

BERSIKAP POSITIF

Melihat sesuatu perkara secara terbuka
tanpa prasangka atau prajudis

UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA

AGRICULTURE ¢ INNOVATICN = L IFE

BERINTIGRITI

- Amanah

- Jujur

- Bertanggung jawab

- Tepati waktu/masa

- Tidak tangguh kerja

- Sentiasa bersedia (berada dipejabat)

- Berkualiti

“Budaya kerja yang unggul dan cemerlang menjadi asas kepada peningkatan dan
kualiti produktiviti sesebuah organisasi. Pembentukan budaya kerja
berkualiti hanya akan tercapai sekiranya warga organisasi mempraktikkan
etika kerja dan sifat integriti yang menyeluruh dan positif”
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UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA

AGRICULTURE « INNOVATION = LIFE

APA YANG PENYELIA PERLU BUAT ?

1. Kepada siapa anda bertanggungjawab secara langsung?
2. Memahami setiap spesifikasi perkhidmatan/kerja

3. Memahami mengenai kontrak (Isi kandungan kontrak)
4, Memahami prosedur dan garis panduan berkaitan

5.  Menyimpan menguruskan rekod-rekod

6. Menentukan undang-undang yang perlu dirujuk dan apa yang perlu
dipatuhi.

UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA

AGRICULTURE » INNOVATION = LIFE

KESAN & AKIBAT
1. Tidak dilaksanakan mengikut peraturan/spesifikasi

i) Diri sendiri - penilaian prestasi/tindakan tatatertib

i) Organisasi - imej buruk, kewangan bertambah, gangguan operasi
iii) Pelanggan - kompiain, merungut, lari

iv) Rekod Ketidakakuran {(NCR)

v) Denda/saman oleh badan berwajib

2. Laksanakan ikut peraturan

i) Diri sendiri — penilaian tinggi/prestasi diiktiraf
i) Organisasi- imej baik, jimat, operasi berterusan
iii}Pelanggan- Puashati, pujian

iv) Tiada NCR
v) tiada tindakan d

alllvadan BeraD:



UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA

AGRICULTURE = INNOVATION * LIJIFE




UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA

AGRICULTURE = INNOYATION = LIFE

TAKLIMAT BERKENAAN PENAMBAHBAIKAN
GARIS PANDUAN
PEMBINAAN DAN PENYIAPAN

KURSUS KESEDARAN PENYELIAAN DAN TAKLIMAT BERKENAAN PENAMBAHBAIKAN
GARIS PANDUAN PEMBINAAN DAN PENYIAPAN

TARIKH : 14 OKTOBER 2016 (JUMAAT)
MASA :09.00 PG -10.30 PG
TEMPAT : DEWAN TAKLIMAT, BANGUNAN PENTADBIRAN UPM

UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA

AGRICULTURE = INNOVATION = LIFE

AUDIT PEMANTAUAN SEMAKAN 1 SISTEM
PENGURUSAN KUALITI (QMS) 1SO 9001:2008
UPM

O Pejabat Pembangunan dan Pengurusan Aset Telah Di
Pada 28 dan 29 Julai 2016
QO Skop: Pengurusan Projek

Q Bil. NCR 1 (Klausa 8.2.4)
Pemantauan dan Pengukuran Produk



UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA

AGRICULTURE = INNOVATION = LIFE

BUTIRAN KETAKAKURAN (NCR)

Klausa 8.2.4

Organisasi hendaklah memantau dan mengukur ciri-ciri produk
bagi menentusahkan bahawa keperluan produk telah dicapai.
Perkara ini hendaklah dilaksanakan pada tahap yang bersesuaian
dalam proses penghasilan produk selaras dengan perancangan.

UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA

AGRICULTURE *= INNOVATION ¢ LIFE

BUKTI OBJEKTIF

O Pelaksanaan ‘No. Load and With Load Testing berdasarkan
Spesifikasi Perkhidmatan, Klausa 1.8 — Operation Testing and
General Servicing serta Laporan Ujian tidak dapat dibuktikan.

Q Pelaksanaan * Testing and Commissioning’(Mekanikal &
Elektrikal) berdasarkan Ringkasan Sebutharga 1.0(C) Testing
and Commissioning dan Inspection and Test Plan serta
Laporan/Sijil Final Acceptance Test tidak dapat dibuktikan.



UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA

AGRICULTURE ® INNOVATION e LIFE

BUKTI PENEMUAN

Q No. Kontrak: SH124/2015 (13046)
Penyelenggaraan Janakuasa Tunggu Sedia @ Fakulti
Perubatan Veterinar;
Tarikh penyelenggaraan & penguijian : 10/2/2016; 11/4/2016
& 16/6/2016.

@ No. Kontrak : UPM/PPPA/SH/2015/053
Cadangan Kerja Membina & Menyiapkan Pencawang 11KV di
IDEC.

UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA

AGRICULTURE = INNOVATION =+ LIFE

PUNCA KETIDAKAKURAN

O Kurang pemantauan

Q Kurang pengalaman dan pendedahan

Q Proses * Testing and Commisioning’peralatan
eletrik/mekanikal tidak dinyatakan dengan jelas di dalam
prosedur/garispanduan.
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UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA

AGRICULTURE « INNOVATION * LIFE

TINDAKAN PEMBETULAN

Q Laporan/Sijil Final Acceptance Test (FAT) bagi Cadangan
Kerja membina dan menyiapkan Pencawang 11KV di iDEC
akan dikemukakan.

O Senarai semak (Service sheet) bagi kerja penyelenggaraan
Janakuasa (Gen. Set) bagi bulan Ogos akan dikemukakan.

UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA

AGRICULTURE = INNOVATION = LIFE

Pelan Tindakan Pembetulan

Q Mengeluarkan surat peringatan kepada Jurutera dan Penolong Jurutera yang
terlibat dan pemantauan secara berkala melalui Mesyuarat Pemantauan
Penyelenggaraan Fasiliti.

O Melaksanakan kursus kesedaran penyeliaan kepada semua yang terlibat dalam
skim J di UPM.

O Menambahbaik garispanduan dengan memasukkan elemen 7esting and
Commissioning.

A Mengujudkan Borang Final Acceptance Test (FAT) untuk tujuan Testing and

Commissioning (T&C) .



AGRICULTURE » INNOVATION « LIFE

GARISPANDUAN PEMBINAAN
DAN PENYIAPAN (GP04)

UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA

AGRICULTURE = INNOVATION = LIFE

TESTING AND COMISSIONING (BR 15)
DAN FINAL ACCEPTANCE TEST (FAT) (BR16)
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UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA

AGRICULTURE *® INNOVATION = LIFE

DOKUMEN YANG TERLIBAT

0 GP PEMBINAAN DAN PENYIAPAN (GP04) - PINDA

0O ARAHAN KERJA (AK) — 6 DIGUGURKAN
AK13 - Permohonan Arahan Perubahan Kerja
AK14 - Permohonan Lanjutan Masa
AK17 - Mesyuarat Serah Tapak
AK18 - Mesyuarat Pemilik Perunding (CCM)
AK19 - Mesyuarat Tapak
AK20 - Mesyuarat Penyiapan Tapak

UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA

AGRICULTURE *» INNOVATION = LIFE

Bil. GUGU

Borang Permohanan Maklumat Tambahan
Borang Kelulusan Bahan dan Sampel
Borang Final Acceptance Test {Elektrik)
Borang Final Acceptance Test {Mekanikal)
Laporan Prestasi Kontraktor

5501 Senarai Semak Mesyuarat Penyerahan Tapak
$S04 Senarai Semak Penylapan
DF05 Buku Harian Tapak Bina

DF14 Format $enarai Kecacatan



UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA

AGRICULTURE  INNOYATION +« LIFE

Sekian, Terimma Kasih

O&A
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PEJABAT PEMBANGUNAN DAN PENGURJSAN ASET

OFFICE OF DEVELOPMENT ASSET MANAGEMENT
Ruj. Kami :  UPM/PPPA/100-4/10 Bhg. 3

Tarikh ] 21 September 2016 / 19 Zulhijjah 1437H

Jurutera dan Penolong Jurutera
Pejabat Pembangunan dan Pengurusan Aset
Universiti Putra Malaysia -

Tuan/Puan,

PERINGATAN BAGI PEMANTAUAN KERJA-KERJA PENYELENGGARAAN
FASILITI YANG DISERAH URUS

Dengan segala hormatnya saya merujuk kepada perkara di atas.

2. Merujuk kepada Audit Pemantauan Semakan 1 yang telah dijalankan pada 28
dan 29 Julai 2016, terdapat beberapa perkara telah dikesan tidak dipantau seperti
yang dinyatakan dalam speksifikasi kerja-kerja penyelenggaraan fasiliti yang telah
diserah urus kepada kontrakior.
r

3. Sehubungan itu, tuan/puan diberi amaran dan peringatan supaya membuat
pemantauan lebih kerap serta terperinci dan memastikan semua spesifikasi dipatuhi
oleh kontraktor yang dilantik.

Sekian, terima kasih.
"BERILMU BERBAKTI”

Yang benar,

CHEK|4AN BINTIZ&ASAH

Pengarah Pembangunan
Pejabat Pembangunan Dan Pengurusan Aset
Universiti Putra Malaysia

s.k TWP (PTJ)
TWP (Peneraju Proses)
Ketua-ketua Zon

B Pejabat Pembangunan Dan Pengurusan Aset, Universiti Putra Malaysia, 43400 UPM Serdang, Selangor Darul Ehsan, Malaysia.
(D) 603-8946 6012 (= 603-8946 6053 [ hitp:/Avww.devel.upm.edu.my



PEJABAT PEMBANGUNAN DAN PENGURUSAN ASET

MINIT MESYUARAT PERTAMA JAWATANKUASA PEMANTAUAN FASILITI

(JKPF Bit. 1/2016)

Tarikh 1 27 Sept 2016
Masa : 9.30 pagi

Tempat :  Bllik Mesyvarat Uiama, PPPA
Kehadiran : Seperfi di Lampiran

MINIT 1.1 : ALUAN PENGERUSI

MINIT1.2 :

MINIT1.3 :

{a)

(b)

Pengerusi;

Memulakan mesyuarat dengan ucapan terima kasih kepada semug
yang hadir,
Makluman: Semua

Memaklumkan mesyuarat ini diadakan adalah  berfujuan  untuk
memantau  akfiviti penyelenggoraan di UPM  khususnya di bawah
selican PPPA samada Penyelenggaraan  Berkontrak dan  juga
Penyelenggaraan Baikpulih,

Makluman; Semua

BIDANG KUASA DAN TANGGUNGJAWAEB (TOR)

Mesyuaral bersetuju bohowa bidang kuasa dan tanggungjowab [TOR)
Jowatonkuasa Pemantauan Fasiliti adaolah seperti berikut:

()

)
(c)
(S)

Pemantauan Fasilifi (berkontrak) mengikut spesifikast dan jadual yang
ditetapkan

Mengenalpasti isu dan masalah dalam pengurusan fasiliti -+

Menyemak dan mengesahkan cadangan penyelesdian

Menyemak dan mengesahkan Laporan Status Pengurusan Fasiliti

Makluman: Semua

PEMBENTANGAN LAPORAN PEMANTAUAN FASILITI

Mesyuorat:

()

Mendengar pembentangan laporan pemantauan fosiliti oleh En.
Muhammad Khairy sebagai urusetico mesyuarat pemantaucn  fosiliti
seperti Lampiran 1.




(b)

(c)

(d)

()

(f)

Makluman; Semug

Bersetuju untuk mengadakan mesyuorat pemantauan fasiiti sebulan
sekali atau lebih kerap bergontung kepada keperluan.
Makluman: Semua

Mengambil maklum teguran pengerusi agar definisi ‘Fasiliti’ dapat
diperincikan agar semua ohli dapat memahami dengan lebih jelas
maksud sebenar fasiliti yang diuruskan PPPA.

Tindakan: Urusefia

Mesyuarat bersetuju supaya laporan pemantauan fasiliti ini dijodikan
sebagai platform  untuk memantau  fasiliti - agar o dopat  dinilal
keberkesanan somada sesebucah fasiliti perlu untuk dinaikiraf dan
seumpamanya. Jika fasiiti ini fermasuk dalom projek nalkicraf dan
seumpamanya ia perlu dilapor dalam pemantauan projek.

Makluman: Semug

Mengambil maklum dan bersetuju dengan cadangan Tn. Hj. Nizan agar
diadakan agenda untuk faporan ruang dan juga MySpata dalam
mesyuaral ckan datang.

Maklvman: Semug

Mengambil maklum bagi tujuan pemantauan  penyelenggaraon

kontrak berkala, urusetia telah membahagikannya kepada empat {4)

bidang utama iditu Mekanikal, Elektrik, Pentadbiran dan Landskap.
Makluman: Semua

MINIT 1.3.1 ; Mekanikal

(o)

Mesyuarat:

Memberi perhafion dan mengambil makium  terdapat  status
pembayaran  yang lewat diproses berdasarkan jadudal | yang
dibentangkan. Masclah yang sering dihadapi adalah pihak kontraktor
lewat mengemukakon tuntutan setelah kerja dilaksanakan.

Makluman: Semug

Bersefuju dengon teguran puan Pengerusi agar proses pembayaron
terhadap kontfraktar yang telah menjalankan kerja penyelenggaraan
berkala hendakloh dilaksanakan dengan segerc. Pengerusi  turut
memberi peringatan  kepada pentadbir kontrak  agar  dapat
mengingatkan pihck konfraktor agar segera kemukakan tuntutan
setelah kerja dilaksana supaya proses pembayaran dapat dilaksanakan
di pihak PPPA.

Tindakan: Pentadbir Kontrak




(C)

(d)

(f)

(Q)

(h)

Bersetuju agar kontrak penyelenggaracn yang hampir tamat di
tandckan merah di dalam jadual agar mudah untuk dikenalpasti dan
boleh diombil tindakan pembetulan dengan segera.

Tindakan: Urusefia

Mengambil maklum konfrak penyelenggaraan perlu  diperbaharui
dalam tempoh enam bulan sebelum kontrak tamat,
Tindakan: Pentadbir Kontrak

Mengambil makium teguran Tn. Hj. Nizan Jocofar agar kerja-kerja
penyelenggaraan periulah mengikut spesifikcsi seperti yang telah
dinyatakan di dalam konirak perkhidmatan, mana-mana ketja yang
fidak berkaitan ataupun spesifikasi fedaly umum harus di nilai semula
cgar bersesudian dengan tempat dan keadaan semasa.

Tindakan: Penfadbir Kontrak

Mengambil maklum Audit Pemantauan Semakan 1 pada 28 hingga 29
Julagi 2016 yang menyatakan terdapat beberapa perkara telah dikesan
fidak dipantau sepertl yoang dinyatakan dolam spesifikasi kerja-kerja
penyelenggaraan fosiliti yang teloh diserah urus kepada koniraktor.
Sebarang kerja yang dilaksanakan perlulach mengikut spesifikasi yang
telah dinyatakan dalam kontrak perkhidmatan. '
Makiuman: Semua

Mengambil perhatian serivs di alas feguran don peringatan puan

Pengerusi berkaitan perkara (f} di afas seperti surat yang felah

diedarkan pada 2] Sept 20146 kepada semua pentadbir konirak.
Tindakan: Pentadbir Kontrak

Mengombil maklum cadangan pucn Pengerusi agar  senarai
perkhidmotan berkontrak bagi bidang Mekanikal seperti penyaman
udara, sistem pencegah kebakaran dan seumpamanya bagi seluruh
UPM  dilampirkan bersama supaya memudahkan akses kepada
capaian reked fosiliti di UPM sekaligus mudoh untuk dirumuskan
daripada segi kos penyelenggaraan dan sebagainya.

Tindakan: Urusefia

MINIT 1.3.2 : Elekdrik

(@)

(b

Mesyuarat:

Mengambil maklum kepertuan unfuk membuka lompu pagar di bawdh
sefican PPPA yang telah rosak dan tidak boleh berfungsi dengan baik
di setiap zon.

Tindakan: Ketva Zon

Mendengar penerangan  En.  Asriduan  berkenaan  kontrak
Penyelenggaraan Lampu jalan yang okan  diserahkan kepada

3




kontraktor pada 30 Sept 2014, Bagi kerja-kerja baikpulih lampu jatan,
arahan pembaikan akan dikeluarkan oleh PPPA terhadap kontraktor
yang dilantik untuk melaksanakan keria-keria berkaitan, Kos siling bagi
lampu jolan adalah sebanyak RM 400,000.00 setahun.

Maklvman: Semua

MINIT 1.3.3 : Peniadbiran

(a)

Bersetuju agar pengurusan konfrak pembersinan (pencucian dan
sanicare} di Canseleri Pufra loma diserahkan kepada Pej. TNCPI
memandangkan PPPA  tidok lagi menghuni bangunan tersebut.
Walaubagaimanapun PPPA masin menguruskan kontrak
penyelenggaraan sistem pencegoh kebokaran, lif dan penyaman
udara di bangunan tersebut,

Tindakan: Bahagian Pentadbiran

MINIT 1.3.4 : Landskap

()

(b)

Mengambil maklum penyelenggaraan bagl rumput Satiri di Dataran
Dewan Besar akan diuruskan oleh Seksyen Landskap selepas DLP tamat
pada bulan okfober 2016 ini menjadikan kontrak yang ada sekarang
adalah lima berbanding empat yang terdahulu,

Tindakan: Seksyen Landskap

Berseluju dengan cadangan agar penyelenggaraan pemotongan
rumput di dalam kawasan rumah pam dan pencawang pada kontrak
okan datang diuruskan oleh Bahagian Pentadbiran dan pemotongan
rumput di bahagion luar premis dan di sekitar jalan berhampiran
divruskan oleh Seksyen Landskap,

Tindakan: Bahagian Penfadbiran & Seksyen Landskap

MINIT1.4 : HAL-HAL LAIN

Mesyuarat:

Mendengar penerangan Pn. Hasliza berkenaon minit JPU yang lalu
berkaitan dengan Audit Doloman yang telah diaksanakan oi PT4
mendopati  bahowa terdapat  pembayaran  dibuat  terhadap
perkhidmatan penyelenggaraan yang telah dilaksanakan, namun haosil
siasatan  lanjut  mendapati  kefja-kerja penyelenggaraan  turut
ditaksanakan terhadap item atau peralatan yang telah rosak. Pihak PTJ
telah  membuat pembaoayaran penuh diotas kerja yang telah
dilaksanakan tanpa mengambll kira peralatan yang tidak diservis akibat
kerosakan. Pembayaran tidak sepatutnya dibuat atas peralatan yang




o)

{C)

(dl)

roscik ctau tidok diservis.
Makiluman: Semuag

Mengambil maklum sefiap pentadbir konfrak harus  menurunkan
tandatangan dan cop bagi setiap invois yang dikemukan cleh
koniraktor agar setiap pentadbir kontrak makium lerhadap kerja-keria
yang telah dilaksanakan oleh pihak kontrak. Satu kaedah mekanisma
pemantaucn oleh pentadbir konfrak dan juga PYB yang memantaqu
ketia-kerjo kontraktor harus diwujudkan supaya perkara (@) di atos
dapat di atasl.

Tindakan: Pentadbir Kontrak

Turut mengambil makium invois yang dikemukan kontraktor perdu lebih
spesifik seperti maklumat tempat, bulan servis dan kerja yang dilaksana
memandangkan konfrak yang ditadeir PPPA adaloh banyok dan
memudaohkan urlsan pembayarcn dan juga rekod agar mudah
dikesan bagi tuiuan audit dan seumpamanya.

Tindakan: Penfadbir Konfrak

Pengerusi furut memberi cadangon agar pemantauan fasilifi di zon
masing-masing di bawa ke dalam Mesyuarat Zon, agar setiap zon jelas
dan maklum serta dapat membuat pemantauan berkaitan kerja-kerjc
penyelenggaraan yong teribat. Sebarang masclah  yang limbul
berkaitan penvelenggaraan di zon masing-masing boleh dibincangkan
bersama dan dimakiumkan pada pentadbir konirak yang terlibat dan
seterusnya di bawa ke dalom Mesyuarat Pemantauan Faosiliti.

Tindakan: Kefua Zon

MINIT 1.5 : PENANGGUHAN

Mesyuarat ditangguhkan pada jam 11 pagi .

Disedigkn oleh

Di Semak Oleh ;

Muhammiad Khairy Mohd Don

Urusetia

1

}‘ Chek Zan Kasah
Pengerusi




PENGURUSAN
-. E]ﬁm Kod Dokumen: PGR/BR01/CPD

%':?; UMIVERSITI PUTRA MALAYSIA
A (FTELL MR 8RR T

S BORANG CADANGAN PINDAAN/TAMBAHAN DOKUMEN
MS ISO _900): 5008

PERHATIAN:
e Bagi cadangan pindaan dokumen sila serahkan kepada TPKD PP/PKD mengikut skop masing-masing
untuk semakan dan kelulusan peringkat Peneraju Proses.

(Tandakan ( ¥") pada ruangan berkaitan)

A. JENIS CADANGAN: i. BarufTambahan I:I ii. Pindaan D iii. Gugur

1. Nama: ZULKEHAIR| (RRMHMN

2. PTI: =i T@::Mowmf PPP A

3. No.Tel: p3- Sq},(,—@‘o?q 4. E-mel: ZuIH'\afn'eupm-ea@u-ng

-y

5. Tandatangan: ¢ 6. Tarikh: }q./ ;D{ 3ol
N~
2. Cad '/DMgnual Kualiti morang O Rekod Kualiti
'Piandznag:n [1 Prosedur O Log O Lain-lain (Sila nyatakan)

[1 Arahan Kerja [ Garis Panduan

8. Pernyataan / Huraian Pindaan (Sila buat Lampiran sekiranya ruangan tidak mencukupi):

= Qepgnn Pt Lawm PreacN

ksl e Bahail . Pemotongan-{(P}

ST e s T ) S

B. UNTUK KEGUNAAN PEJABAT PENERAJU PROSES(PP)

1. Rekod Penerimaan PKD/TPKD.

Ruzaina bt Ahmad Radzaly
Panolong “agaway radbir

W Pei Pembangunan dan Pengurusan Asel
dan cap: Liniversiti Putra Malaysia Tarikh: f'ﬁ o i >0 b
NO. SEMAKAN :08
NO. ISU :02

TARIKH KUATKUASA : 29/08/2016 1drp. 3




2. Tindakan Peneraju Proses

Nota:
Tandakan ¥ pada kotak yang disediakan
* Potong yang mana tidak berkenaan

I et Senarai Semak W EE Status
a. Lengkapkan No. CPD:
Pz QMS {PERF-PU-/—581€¢ / OPR*) PPPa, 6 / _0le
(kod PTJ) {bif) (tahun)
1 Eems g ) / v
{kod PTJ) {bil) {tahun)
O 1sms R A / e
(kod PTJ) (bi) (tahun)

b. Sedia/kemaskini dokumen berdasarkan pernyataan/huraian pindaan yang dicadangkan

c. Semak dan sahkan penyediaan dokumen : N
{Tandakan v pada kotak yang disediakan dan sila abaikan ruangan ini jika dokumen digugurkan)
Perkara yang perlu disemak PKD/TPKD PP
i. Kod Dokumen P
ii. Tajuk Dokumen Ve
ii. Ejaan v
iv. Format dokumen /
v. Nama fail dokumen sama dengan tajuk dokumen Fa
vi. Tukar fail ke PDF—- bagi Manual Kualiti, Prosedur, Arahan
Kerja, Arahan Tetap, dan Garis Panduan sahaja
vii. Muat naik dokumen dalam Sistem e-ISO (Rujuk Statistik
pindaan dokumen)
viii. Pindaan dikemaskini dalam sistem atas talian yang
berkaitan (sekiranya ada)
Disediakan PKD/ TPKD PP:
Ruzain adzaly
NSFRE8a RTCapY (A Tarikh: _ 24 16[ >[4
Bl Pambang unan dan Pengurusan Aset
Universiti Putra Malaysia
d, Bawa ke Mesyuarat untuk kelulusan :
i. Keputusan Mesyuarat; PENQuUeudAN - - . 0. - Minit kali Ke: ?‘@-13576)

ii. Diluluskan / FdakBitatuskan * (Nyatakan justifikasi sekiranya tidak diluluskan)
iii. Cadangan tarikh Kuatkuasa: 89 / /2 / 2616

iv. Dis isahkan WP/TWP PP (Pindaan pada Manual Kualiti hanya boleh disahkan oleh WP):

{Tandatangan)

MOHD NIZAN BIN yfrpag

datiap:

Perabar Pemnannunan Danp

Universiti pygrg Ma];"glu usan Aseq

Tarikh: W’ IOPOH,

NO. SEMAKAN 108
NO. 15U 102
TARIKH KUATKUASA  : 29/08/2016 2drp. 3




e. Maklumkan keputusan mesyuarat kepada pencadang {jike berkenaan)

f. Muatnaik dokumen ke dalam sistemn e-ISO selewat-lewatnya 5 hari bekerja sebelum tarikh
kuatkuasa. Tarikh selesai muatnaik dokumen:

g. Hantar dan emel dokumen sckongan kepada PKD (Rujuk Jadual Tindakan Kuatkuasa Dokumen
SO UPM)

(UNTUK KEGUNAAN PEGAWA] KAWALAN DOKUMEN (PKD)

Tindakan.

a. Tarikh Penerimaan borang daripada TPKD PP:
*(Tidak berkaitan jika pindaan terus ke PKD)

Catatan;

b. Terima, semak dan buat pengesahan dokumen {rujuk modul Admin dalarm e-ISG):

c. Catatkan penerimaan CPD pada Log Pemantauan Dokumen Pindaan terkawal keseluruhan

d. Buat hebahan perubahan dokumen kepada staf UPM sebelum tarikh kuatkuasa. Tarikh
hebahan:

e, Kembalikan borang CPD yang telah lengkap beserta dokumen berkaitan untuk simpanan
Rekod

Disediakan oleh PKD:

{Tandatangan)

Nama dan cap:

Disahkan oleh XBPQ UPM:

{Tandatangan)

Nama dan cap.:

* Nota
CPD : Cadangan Pindaan Dokiimen
QMS  : Sistem Pengurusan Kualiti
EMS : Sistem Pengurusan Alam Sekitar
ISMS  : Sistem Pengurusan Keselamatan Maklumat
KBPQ, : Ketua Bahagian Pengurusan Kualiti Perkhidmatan
OPR : Operasi Perkhidmatan sokongan
PKD : Pepawai Kawalan Dokumen
NO. SEMAKAN 08
NO. I5U 102

TARIKH KUATKUASA  : 29/08/2016

PT} . Pusat Tanggungjawab

PU : Perkhidmatan Utama

SOK . Proses Sokongan

TPKD PP : Timbalan Pegawai Kawalan Dokumen Peneraju Proses
TWP PP : Timbalan Wakil Penpurusan Pereraju Proses

UPM ; Unlversiti Putra Malaysia

WP : Wakil Pengurusan

Jdrp. 3







PENGURUSAN

: . 3 U|PIM Kod Dokumen: PGR/BRO1/CPD

‘{i( RAKEE S U BE _“::‘;"‘j‘l‘:
il BORANG CADANGAN PINDAAN/TAMBAHAN DOKUMEN
MSISO 900 /Do Y

e

PERHATIAN:
e Bagi cadangan pindaan dokumen sila serahkan kepada TPKD PP/PKD mengikut skop masing-masing
untuk semakan dan kelulusan peringkat Peneraju Proses.

(Tandakan ( ¥ ) pada ruangan berkaitan)

A. JENIS CADANGAN: i. Baru/Tambahan D ii. PindaanZ iii. Gugur ‘:'

1. Nama: ZyLleymiR| |Beriinm

2. PTl: zZeN N oal , Pepn

3. No. Tel: Oa-gq;u\é,aqa' 4. E-mel: 2«1&_@\&[‘5@'%_@“.“&

5. Tandatangan: %/, 6. Tarikh: N((Of)-o!é,

B /EI i\'ﬂanual Kualiti [ Borang [0 Rekod Kualiti
-Pindaagn- [ Prosedur I Log [ Lain-lain (Sila nyatakan)
’ 1 Arahan Kerja ﬂﬁaris Panduan

8. Pernyataan / Huraian Pindaan (Sila buat Lampiran sekiranya ruangan tidak mencukupi):

- SEVEE b Lawyrizan/

_ . Hurajan Pindaan Dokumen - o Témt;:aha.nijT'.H_ L
Asal i Baharu . Pemotengan{P}

— Seyeea) DL rmpitpnN

1. Rekod Penerimaan PKD/TPKD.

/& . Ruzaina bt Ahmad Raczaly

m Penatono “ecawar Tadbi
Par Panoangunan dan Pengurusan Aset
Wﬁn} i Putra Malaysia
a dan cap/"Verst . M%m

NO. SEMAKAN 108
NO. ISU 102
TARIKH KUATKUASA  : 29/08/2016 ldrp.3




2. Tindakan Peneraju Proses

Nota:
Tandakan v pada kotak yang disediakan

* Potong yang mana tidak berkenaan

Senarai Semak

Status

a. Lengkapkan No. CPD:
ﬂ/qmsp(;n-{- RU+ SO/ OPR¥)

] Ems

0 i1sms

coeer, = 2olb

(kod PTJ) (bit) (tahun)

( b / —
(kod PT) (bil) (tahun)

( | / =y
(kod PT) (bil) (tahun)

b. Sedia/kemaskini dokumen berdasarkan pernyataan/huraian pindaan yang dicadangkan

c. Semak dan sahkan penyediaan dokumen :

(Tandakan v pada kotak yang disediakan dan sila abaikan ruangan ini jika dokumen digugurkan)

Perkara yang perlu disemak PKD/TPKD PP
i. Kod Dokumen il
ii. Tajuk Dokumen 7
iii. Ejaan P
iv. Format dokumen 7
v. Nama fail dokumen sama dengan tajuk dokumen e

Kerja, Arahan Tetap, dan Garis Panduan sahaja

vi. Tukar fail ke PDF— bagi Manual Kualiti, Prosedur, Arahan

pindaan dokumen)

vii. Muat naik dokumen dalam Sistem e-ISO (Rujuk Statistik

berkaitan (sekiranya ada)

viil. Pindaan dikemaskini dalam sistem atas talian vyang

Disediakan PKD/ TPKD PP:

NEPAE
Pei. 3 _
Universiti (Putra Malaysia

Tarikh: ;‘PI 0] b

d. Bawa ke Mesyuarat untuk kelulusan :
i. Keputusan Mesyuarat: PEN&GURUIAN

A
MOHD RE#NGN JAFR
Ketua

Zon Kedigman
Pe}aumm%dﬁm AiEngurusan Aset

Universiti Putra Malaysia

iii. Cadangan tarikh Kuatkuasa: 69 /1 3/20 /&

Tarikh: M‘" (0 (a4

ii. Diluluskan / Fidak-Dilatuskan* (Nyatakan justifikasi sekiranya tidak difuluskan)

iv. Dis isahkan WP/TWP PP (Pindaan pada Manual Kualiti hanya boleh disahkan oleh WP):

- Minit kali Ke: F (&/>0 %)

NO. SEMAKAN :08
NO. 15U :02
TARIKH KUATKUASA : 29/08/2016

2drp. 3




e. Maklumkan keputusan mesyuarat kepada pencadang (jika berkenaan)

f. Muatnaik dokumen ke dalam sistem e-1SO selewat-lewatnya 5 hari bekerja sebelum tarikh
kuatkuasa. Tarikh selesai muatnaik dokumen:

g. Hantar dan eme! dokumen sokongan kepada PKD {Rujuk Jadual Tindakan Kuatkuasa Dokumen
ISO UPM)

C. UNTUK KEGUNAAN PEGAWAI KAWALAN DOKUMEN (PKD)

Tindaka

Status.

a. Tarikh Penerimaan borang daripada TPKD PP:
*[Tidak berkaitan jika pindaan terus ke PKD)

Catatan:

b. Terima, semak dan buat pengesahan dokumen (rujuk modul Admin dalam e-150):

¢. Catatkan penerimaan CPD pada Log Pemantauan Dokumen Pindaan terkawal kesefuruhan

d. Buat hebahan perubahan dokumen kepada staf UPM sebelum tarikh kuatkuasa. Tarikh
hebahan:

Rekod

e. Kembalikan borang CPD yang telah lengkap beserta dokumen berkaitan untuk simpanan

Disediakan oleh PKD:

{(Tandat

angan)

Nama dan cap:

Disahkan oleh KBPQ UPM:

{Tandatangan)

Nama dan cap;

* Nota
CPD : Cadangan Pindaan Dokumen
QM5 Sistem Pengurusan Kualiti
EMS + Sistern Pengurusan Alam Sekitar
ISMS  : Sistern Pengurusan Keselamatan Maklumat
KBPO  : Ketua Bahagian Pangurusan Kualiti Perkhidmatan
QPR : Dperasl Perkhidmatan sokongan
PKD ¢ Pegawai Kawaian Dokumen
MO, SEMAKAN 108
NO. 15U 107

TARIKH KUATKUASA : 29/08/2016

PT} : Pusat Tanggungjawab

PU t Perkhidmatan Utama

508 : Preses Sokengan

TPED FF : Timbalan Pegawai Kawalan Dokumen FPeneraju Proses
TWP PP : Timbalan Wakil Pengurusan Peneraju Proses

Upm ¢ Universiti Putra Malaysia

WP : Wakil Pengurusan

3drp. 3







PENGURUSAN

Kod Dokumen: PGR/BR01/CPD

BORANG CADANGAN PINDAAN/TAMBAHAN DOKUMEN
MSISO 900/l 2008

PERHATIAN:

e Bagi cadangan pindaan dokumen sila serahkan kepada TPKD PP/PKD mengikut skop masing-masing

untuk semakan dan kelulusan peringkat Peneraju Proses.

(Tandakan ( ") pada ruangan berkaitan)

A. JENIS CADANGAN: i. Baru/Tambahan D ii. Pindaan I:' i, Gugurg

1. Nama: zUtieypes  \BRAtHHMN

2. PT: =z oN TerNbLob, PPPA

3. No.Tel: p2 - 9?1{-%&04"] 4. E-mel: 2ulRWAdwy é’_m‘aw\ ek My

5. Tandatangan: V 6. Tarikh: 3“-(-{10 ]anfé
/

O f\!'lanual Kualiti A Borang [ Rekod Kualiti
[ Prosedur O Log 1 Lain-lain (Sila nyatakan)
I Arahan Kerja [ Garis Panduan

7. Cadangan
Pindaan:

8. Pernyataan / Huraian Pindaan (Sila buat Lampiran sekiranya ruangan tidak mencukupi):

- gFpPEren pLuampl AN

i “Huraian Pindaén_ Do_kd_rﬁen__ . _ Tambahan (T)/
peal RO Bahan Pemotongan (P}

— Y=veerl 9 Lol | e

B. UNTUK KEGUNAAN PEJABAT PENERAJU PROSES (PP)

1. Rekod Penerimaan PKD/TPKD.

Ruzaina bt Ahmad Radzaly
\.{’I’a‘ﬂ'ﬂ’atangan) il g anawal fadbi

‘anuangunan dan Panqup . spa [0 [>014
Nama dan Cap “versili Putra Malav:ssa - Tarkin '“"L ‘ (

NO. SEMAKAN 108
NO. 15U 102
TARIKH KUATKUASA : 29/08/2016 1drp.3




2. Tindakan Peneraju Proses

Nota:
Tandakan V pada kotak yang disediakan
* Potong yang mana tidak berkenaan

o : Senarai Semak Status
a. Lengkapkan No. CPD:
[ amswer/ pus sek/ orr¥) : LPPPP & 20lb
fkod PT4) (bil} (tahun)
O ems | =) /
(ked PTI) (hit) (tahun)
1 isms - %), / B
(kod PT) {bit) {tahun)
b. Sedia/kemaskini dokumen berdasarkan pernyataan/huraian pindaan yang dicadangkan
c. Semak dan sahkan penyediaan dokumen :
(Tandakan ¥ pada kotak yang disediakan dan sila abaikan ruangan ini jika dokumen digugurkan)
Perkara yang perlu disemak PKD/TPKD PP
i. Kod Dokumen /
ii. Tajuk Dokumen /7
iii. Ejaan /
iv. Format dokumen /
v. Nama fail dokumen sama dengan tajuk dokumen /
vi. Tukar fail ke PDF— bagi Manual Kualiti, Prosedur, Arahan
Kerja, Arahan Tetap, dan Garis Panduan sahaja
vii. Muat naik dokumen dalam Sistem e-ISO (Rujuk Statistik
pindaan dokumen)
viii. Pindaan dikemaskini dalam sistem atas ftalian yang
berkaitan (sekiranya ada)
Disediakan PKD/ TPKD PP:
a*td-d’tangan}
I\Ejﬁﬁiﬂ Ciynad Radzaly  Tarikh: 3’*“0 2olb
’ MO IC enaw s vacibi
Pel “amosnginen dan “EI!{:U.'usan Asst
Universiti Putra Malaysia
d. Bawa ke Mesyuarat untuk kelulusan :
i. Keputusan Mesyuarat: PEN&URUEPN ' ' - Minit kali Ke: 7~ (5720163
ii. Diluluskan / FidatBitatusikem * (Nyatakan justifikasi sekiranya tidak diluluskan)
iii. Cadangan tarikh Kuatkuasa: 064 / /2 /20 [ 6
iv. Dise isahkan WP/TWP PP (Pindaan pada Manual Kualiti hanya boleh disahkan oleh WP):
[Tandatangan) Y
MOHD NIZAN BIN JAFFAR
Ketua
Nama danz&erpgiaman Tarikh: )L{-{ lﬁfbb(‘:
Pejabat Pembangunan Dan Pengurusan Aset
Universiti Putra Malaysia

NO. SEMAKAN :08
NO. ISV 102

TARIKH KUATKUASA : 29/08/2016 2drp. 3




a. Maklumkan keputusan mesyuarat kepada pencadang (fika berkenoan)

f. Muatnaik dokumen ke dalam sistern e-150 selewat-lewatnya 5 hari bekerja sebelum tarikh
kuatkuasa. Tarikh selesai muatnaik dokumen:

g. Hantar dan emel dokumen sokongan kepada PKD {Rujuk Jadual Tindakan Kuatkuasa Dokumen
ISO UPM)

a. Tarikh Penerimaan borang daripada TPKD PP:
*{Tidak berkaitan jika pindaan terus ke PKD)

Catatan:

b. Terima, semak dan buat pengesahan dokumen (rujuk moduf Admin dalom e-150}:

¢. Catatkan penerimaan CPD pada Log Pemantauan Dokumen Pindaan terkawal keseluruhan

d. Buat hebahan perubahan dokumen kepada staf UPM sebelum tarikh kuatkuasa. Tarikh
hebahan:

e, Kembalikan borang CPD yang telah lengkap beserta dokumen berkaitan untuk simpanan
Rekod

Disediakan oleh PKD:

{Tandatangan)

MNama dan cap:

Disahkan oleh KBPQ UPM:

{Tandatangan}

MNama dan cap:

* Nota
CPD : Cadangan Pindaan Dokumen
QMS  : Slstern Pengurusan Kualiti
EMS : Sistern Pengurusan Alam Sekitar
ISMS  : Sistern Pengurusan Kecelamatan Makiumat
KBPO,  : Ketua Bahagian Pengurusan Kualiti Perkhidmatan
OPR : Operasi Perkhidmatan sokongan
PKD : Pegawat Kawalan Dokumen
NO. SEMAKAN ;08
NOQ. 15U 02

TARIKH KUATKUASA  : 29/08/2016

PTl

: Pusat Tanggungjawab

PU : Perkbidmatan Utama

50K 1 Proses Sokongan

TPKD PP ¢ Timbalan Pegawai Kawalan Dokumen Pener
™we P : Timbalan Wakil Pengurusan Peneraju Proses
upm : Universiti Putrz Malaysia

WP : Wakil Pengurusan

aju Proses

3drp. 3







PENGURUSAN

URmE | st
G g FETr o R o
' wﬂf ; r@ﬂg};i_f}i Kod Dokumen: PGR/BRO1/CPD
Kl S s e e =
“"q Ll = BORANG CADANGAN PINDAAN/TAMBAHAN DOKUMEN

MSISO _qotl : 200k

PERHATIAN:
o Bagi cadangan pindaan dokumen sila serahkan kepada TPKD PP/PKD mengikut skop masing-rasing
untuk semakan dan kelulusan peringkat Peneraju Proses.

(Tandakan { ¥ ) pada ruangan berkaitan)

A, JENIS CADANGAN: 1. Baru/Tammbahan D ii. Pindaaﬂg/ iii. Gugur D

2. P 2oN TEeNOLOa , fPPA

3. No.Tel: §3-8944 99 4. E-mel: M[Wh'&u{ﬂm.du-mj

5. Tandatangan: 6. Tarikh: 34{“[0‘}0!{,

anual Kualiti /E/E*aorang [1 Rekod Kualiti
[J Prosedur 1 Log 1 Lain-lain (Sila nyatakan)
[1 Arahan Kerja [l Garis Panduan

7. Cadangan
Pindaan:

8. Pernyataan / Huraian Pindaan (Sila buat Lampiran sekiranya ruangan tidak mencukupi):

- PRI O LrmpIRbN

f Huraian Pindaan Dokumen Tambahan (T)/
sl . Baharu e ~ | Pemetongan{P)

B. UNTUK KEGUNAAN PEJABAT PENERAJU PROSES (PP)

1. Rekod Penerimaan PKD/TPKD.

| Ruzaina bt Ahmad Radzaly
.' - Penolong *egawai Tadbir
| Pel. Pembangunan dan Ponguns.an Asst .20 [>016
| Nama dan cap:  Uaiversiti Pults Malaysla Tarikh: "' ¢
MOL SEMAKAN S 08
NI ISU 02

TARIKH KUATKUASA - 29/08/ 2016 1drp. 3




2. Tindakan Peneraju Proses

Mota;
Fandakan ¥ pada kotak yang disediakan

* Potang yang mana tidak berkenaan

Senarai Semak

a. Lengkapkan No. CPD:

/E/QMS('P%‘—P-U-{—EG%;’ OPR¥) ( PPPA i/

fkod 1°11) (bil)
[] ems T } /
(kod P11} (ki)
] 1sms R /
{kod P11} (hit)

Status

246

(tahur}

(tahun)

{tafiua)

c. Semak dan sahkan penyediaan dokumen :

(Tandakan v pada kotak yang disediakan dan sila abaikan ruangan i

Perkara yang perlu diserak

ijika dokumen digugurkan)

PKD/TPKD PP

i, Kod Dokumen

-

ii.  Tajuk Dokumen

iii. Ejaan

iv. Format dekumen

v, Nama fail dokumen sama dengan tajuk dokumen

vi., Tukar fail ke PDF— bagi Manual Kualiti, Prosedur, Arahan
Kerja, Arahan Tetap, dan Garis Panduan sahaja

vil. Muat naik dokumen dalam Sistem e-ISO (Rujuk Statistik
pindaan dokumen)

viii. Pindaan dikemaskini dalam sistem atas talian yang

berkaitan (sekiranya ada)

Disediakan PKD/ TPKD PP:

A2
5 hmad Radzaly
N ARG 0w fadbir

o “aipuanyunan dan Pengurusan Asat
mversih Futra Malaysia

Tarikh: ﬂM / _?0“"

b. Sedia/kemaskini dokumen berdasarkan pernyataan/huraian pindaan yang dicadangkan

i. Bawa ke Mesyuarat untuk kelulusan :

PENGURLISAN .

i. Keputusan Mesyuarat:

i, Diluluskan / FeeButastem * (Nyatakan justifikasi sekiranya tidak difuluskan)

jii. Cadangan tarikh Kuatkuasa: O _?_/_f >/ >0 [ &

iv. Disemak dan disahkan WP/TWP PP (Pinduan pada Manual Kualiti haniya boleh disahkan ofeh WP):

( Tandatangan)

"MOHD NIZANCBIN JAYFAR
Ketua
Zon Kediaman
Pejabat Pémbangunan Dan Pengurusan Aset

Tarikh: W“b_‘ﬂl({,

 Minitkali ke: 7C.572016)

———— UniversitiPutraMalaysia——

ML SEMAKAN 08
MO. 15U 02
TARIEH KUATKUASA  :29/08/2016

2drp. 3




Mﬂklumkdn keputuwn mesyuarat kepada pencadan (ﬂf(ﬂ‘ bmkmmm)

f Muatnaik dokumen ke dalam sistem e-1SO selewat- Iewainya 5 hari be kerja sebelurn tarikh
kuatkuasa. Tarikh selesai muatnaik dokumen:

g. Hantar dan emel dokumen sokongan kepada PK“{) {Rujuk Jadual Tindakan Kuatkuasa Dokumen

IS0 UPM)

C. UNTUK KEGUNAAN PEGAWAL ]{AWAIAN DDKUMEN (PE(D)

Ttnd‘akan Status

a. Tarikh P@nenmaan borang ddnp‘lda TPK PP: _
¥ { ldak berkaitan jika pindaan terus ke PKD)

h. TE‘I’H'Hd semak dan buat pengesahan dokumen frujuk modul Admin dalomn e- ISO)

Catatan:

c. Catatkan penerimaan CPD pada Log Pemnantanan Dokumen Pindaan terkawal kesefuruhan

d. Buat h{,bdhan peruhahan dokumen k@pada ftaf UPM sebr?lum tarskh kuatkuasa. Tarlkh
hebahan:

e, Kembalikan ”borang CPD yang telah IIengkap beserta dokumen berkaitan untuk sifnpanan

{Disediakan oleh PXD:

Rekod

Disahkan oleh KBPO UPNVE

{andatangan) : (Tdmhtanbm}
Mama dan cap: Narna dan cap;
* Muta
L s Cadungen Findaan Dok Tl v Pusat Tanggeigjawieh
CURAY  Sistam Penguresan Kaliti U L Perkhideatan Utama
BN ; Sistem Priopuresan Alony Sekitar SO s Prcsies Sokoigan
S © Sisvern Pengurusan Keselanatan vaklumat TR PP + limbatan Fepawal Kowalin Qokurmen Ponsraju Prosey
SAP0 o Ketea Bahngion Pengurican Buzlit Perkhidnialon [we PP - Tibalam W akil Fengureman Feneraj Proses
PR s Dperas Perahicmatan sokerngan UM o blmiversit Pt Malaysia
[EhA ] o Powawead xwealan Dokunien Wi Foakdl Penguranan
MY STRAAKAM a8
M2, 151 02

TARICH KUATEURSA - 20/04/ 2016 Idrp. 3

J—







{UEEE

PERHATIAN:

[CTE

B Bt

P

71 P FRA BALAVELA

Wik

BORANG CADANGAN PINDAAN/TAMBAHAN DOKUMEN

Kod Dokumen: PGR/BRO1/CPD

MS1Iso G001t ! dood

* Bagi cadangan pindaan dokumen sila serahkan kepada TPKD PP/PKD mengikut skop masing-masing
untuk semakan dan kelulusan peringkat Peneraju Proses.

(Tandakan ( ¥ ) pada ruangan berkaitan)

w

Nama: Zulppades |BRAtwm

A, JENIS CADANGAN: i, Baru/Tambahan Z/

- PTIL >oN TERNOLLOY foen

ii. Pindaan D

. Gugur u

. No.Tel: 02- 3446 6099

1951

. Tandatangan:

. Cadangan

™

1 Mbnual Kualiti

Pindaan:

.o

L1 Prosedur
[1 Arahan Kerja

4.

. | 6. Tarikh: (10 [dorh

JBorang
Ol Log
[J Garis Panduan

E-mel: 2uklaary) eupm - edumﬂ

[1 Rekod Kualiti
[1 Lain-lain {Sila nyatakan)

. Pernyataan / Huraian Pindaan (Sila buat Lampiran sekiranya ruangan tidak mencukupi):

- Sepeln D wwmiean

Huraian Pindaan Dokumen

— Cxyert

Liavn P Hi2Frd

Baharu

B. UNTUK KEGUNAAN PEJABAT PENERAJU PROSES (PP)

aue

ftlatungan)

[NO, SEMAKAN
N 15U

TARIKH KUATRUASA

Rekod Penerimaan PKD/TPKD.

Ruzaina bt Ahmad Radzaly
Penolnng Pagawai Tadbir
Pel. Pambangunan dan Pengurusan Aast

: DB
1 D7
29/08/2016

Nama dan cap:  Universiti Puts Malayula

| rambahan (1)/
| Pemotongan (P}

Tarikh: 9"!‘ f_'_:‘_{%fb

Tdrp. 3




Tindakan PEr_iéraju Proses

Mota:
Tandakan ¥ pada kotak yang disediakan
* Potong yang mana tidak berkenaan

Spnara: Semal(

Stat_us_ _

| a. Lengkapkan No. CPD:

" quis (rens-pusen/ opr*) . (POOR) 10 4
(kod PTi) (bit)

L] &wms i 4 ) /
(kod PTI) (bil)

[1 1sms L N .
fkod PT1) {bif}

>olb

{tahun)

(tahun)

(mhun)

b. Sedla/kemaskw dokumen berdasarkan punyataan/huramn pinda’m yang dlcadangkwn

c. Semak dan sahkan penyedtaan dokumen :

[Tandakan ¥ pada kotak yang disediakan dan sila abaikan ruangan ini jika dokumen digugurkan)

Perkara Yyang perlu disemal(

PKD;"TPKD PP

i Kod Dokum&:ﬂ

i T“Uuk Dokurrwn

'

iii. Ejaan

iv. Format dokumen

v. Nama [ail dokumen sama dengan t'}juk dokumen

vi. Tukar fail ke PDF- ha;jl Manual Kualiti, Prostdur Ar'\han
Kerja, AmhanTetap, dan G'il‘l; Pdndmn sahaja

Ll
O

o

7

vii, Muat naik dokumen dalam Sistern e-150 (Rujuk St”—utlsl:k
pindaan dokumen)

viii. Pindaan dikemaskini dalam sistem atas talian yang
berkaitan (SEkII’ElHYd adaj

ooyt ﬁmva: i Tarikh: >¢l10 (2016
Pej. Pembangunan dan Pengurusan Asot
Universiti Putra Malayeia

d. Bawa ke Mesyuarat untuk kelulusan :

i. Keputusan Mesyuarat: R—:ﬂ&uﬂugfrﬂ_ e =0 e

- Minit kali Ke:

ii. Diluluskan [/ FdakBitotoskam * (Nyatakan justifikasi sekiranya tidak ditufuskan)

iii. Cadangan tarikh Kuatkuasa: 09 /1 2>/ 30/ 6

iv. Disemak d

[Tandatangan)

Na MR NZAN BIN JAFFAR rarikh: 2 {2014

Zon Kediaman
Pejabat Pembangunan Dan Pengurusan Asat
_ Universiti Putra Malaysia

ahkan WP/TWP PP (Pindaan poda Manual Kualiti hanya boleh disahkan olelr WP):

NCL SEMAKAN ;08
MO 150D (02
TARIKH KUATKUASA £ 29/08/2016

7 &573026)

2drp. 3



e. Maldumkan krlputusan mesyuarat kepada pumadanfj r;.*k(r berkenaan)

f. Muatnaik dokumen ke dalam sistem o- 1SO selewat- Iewatnyu 5 hari be:w.ja sebelurn tarikh
kuatkuasa. Tarikh selesai muatnaik dokumen:

I’ Hantar dan emel dokumen sokongan kepad'a FKD (Ruluk Jadual Tindakan Kuatkuasa Dokumcn
(SO UPM)

C. q_NTUk"'ai'éGUNAAN P_g_ﬁAWA; KAWALAN DOKUMEN (PKD)

TARIKH KUSTIEUASA 3 29008/ 2016 3drp. 3

Tindakan Status
a. Tarikh Penerimaan borang daripada TPKD PP: L
[llddk bl.,rkaltal'ljlkd pindaan terus ke PKD)
b, Torlma semak dan buat pengesahan dokwmen {’rwuk modul Admin dalam e- 150):
Catatan:
c. Catatkan penerimaan CPD pada Log Pemantauan Dokumen Pindaan terkawal keseluruhan
d. Buat hebahan perubahan dokumen kepada staf UPM sebelum tarikh kuatkuasa. Tarikh
hebahan; o
e. Kembalikan bordng CPD vang “telah lengkap beserta dokumen berkaitan untuk slrnpanan
Rekod
Disedizkan olch PKD: Disahkan oleh KBPCQL UPM:
[ Fandatangan) [Tandatangan}
Marma dan can, Nama dan cap:
" Mota
L] . Cadeagon Pindaan Dokumen PT) o Pusat Tanggunglawab
LihlS s Sisrent Pengurisan Kuafiv Pl » Preckhidmatan Utama
Fras 1 Sistem Pengurusan Alam Sekitar SOk » Proses Sokongan
1505 + St Pengerusan Keselamatan #Maklumat TPKD PP s Timbalan Pegawai Kawalan Dokumen Pencraju Proses
KRP(L @ Ketua Babugian Pengurusan Kiealic Perkhidmatan TP FP : lienbalan Wakil Pengurusan Penerajir Proses
PR L Operast Perkhidratan sekongan LI T Lbnsversiti Putra Makaysia
PED s Pepawal dawalsn Dakemen wWe L Wakil Frengurusan
MO SERAK AR BRI
MO 50 c02







PENGURUSAN

L‘JIJ'J

‘.. ur

éli !M Kod Dokumen: PGR/BRO1/CPD

ﬁ[ : BORANG CADANGAN PINDAAN/TAIMBAHAN DOKUMEN
MSISO _ F0bd( : 2008

PERHATIAN:
s Bagi cadangan pindaan dokumen sila serahkan kepada TPKD PP/PKD mengikut skop masing-masing
untuk semakan dan kelulusan peringkat Peneraju Proses.

(Tandakan ( ¥ ) pada ruangan berkaitan)

A. JENIS CADANGAN: 1. Baru/Tambahan D ii. Pindaan J(ﬂ’ iii. Gugur I:l

1. Nama: ZIA\-UWIEA 1RRAHNA

2. PTI 2N muowm Pee A

3. No.Tel: 63- 87 4. Emel: 2ulhhan @ upm. edu-m
il b Gbcﬁ e wp _&

5. Tandatangan: - ¢ 6. Tarikh: D’\Pf h'J’:MH:
7 Cadanear 1 ‘Aanual ICualiti [1 Borang [l rekod Kualiti
“ dan X
P'ndaagn' [ Prosedur O Log A= Lain-lain (Sila nyatakan)
l : 1 arahan Kerja [ Garis Panduan Setl A Qem et

8. Pernyataan / Huraian Pindaan (Sila buat Lampiran sekiranya ruangan lidak mencukupi):

— MPera1 DL LermeigAN

Huraian Pindaan Dokumen Tambahan (T}/

o R Sy Bahar | pemotangan (P)

— Sebert DL LahpI RAN

B, UNTUK KEGUNAAN PEJABAT PENERAJU PROSES (PP)

i. Rekod Penerimaan PKD/TPKD.
Ruzalna bt Ahmad Radzaly

Penolong egawal Tadbi
T abSereay  Pel Pambangunan danmPanuuw“M
I l a .
Matna dan cap: Vniversi W Tarikh: _D_"("_UD_’ 214
I e e : - =5 et iy
WO SEMAKAN 08
NO. ISU 07

TARIKH KUATKUASA - 29/08/2016 ldrp. 3




2.

Tindakan PPHLI':]]L[ Proses

Mota:

Tandakan ¥ pada kotak yang discdiakan

Senaral Sermak

* Potong yang mana tidak berkenaan —

“a. Lengkapkan No. CPD:

A7 Qs (perrosei ) 0PR*) ( berr- Ny el
{kod PTi) {hil) (talrun)
L1 Ewis = | /
fkod P11} (i) {tahun)
[1 1sms e A ——
{kod P11} (bil) {tatun)

b. Sedia/kemaskini dokumen berdasarkan pt_rnydtaan/hurman pindaan yang dmdangkan

Status

c. Semak dan sahkan p(_‘F!YLdIE]dI’\ dokumen :
(Tandakan V pada kotak yang disediakan dan sila abaikan ruangan ini jika dokumen dipugurkan} .

Perkara yang perlu disemak PKD{TPKD PP

i. Kod Dokumen /

ii. Tajuk Dokumen

iii. Ejaan _ _ pd
v

V. Forrmt dokumen

e he g Sl

V. Nama fdll dokumen sama dengan taJUk dokumcn /

Vi Tukar f"lll ke PDF— bagi Manual Kualltl Pfosedur Arahan
Kerja, Arahan Tt‘tdp, ddn G'ms Pmduan sahaja

vii. Muat naik dokumen dalam Sistem e-ISO (Rujuk St"ltls'tik
pindaan dokumen)

viil. Pindaan dikemaskini dalam sistem atas talian vyang
berkaitan (sekiranya ada)

Discdiakan PKD/ TPKD PP;

Ruzal 5 e-Radzaly
s >4 (10 5014
Ndﬁe\ t!ﬁumangm an dan Pengurusan Asaf arikh: ( _L__

Universitl Putra Malsyela

d. Bawa ke Mesyuarat untuk kelulusan :

i. Keputusan Mesyuarat: Pebiuu 9

ii. Diluluskan [/ FeekeBirtuskan * (Nyatakan justifikasi sekiranya tidak diluluskan)

iii. Cadangan tarikh Kuatkuasa: 69 /12 /26 |6

A

[Tandatangan)

| N MOHBRIZAN BIN YAFFAR tarikh: 24 (18]1b
Kelua
Zon Kediaman
Pejabal Pembangunan Dan Pengurusan Asel

Minitkalike: 7 (ET73016)

iv. Disem isahkan WP/TWP PP (Pindaan pada Munual Kualiti hanya boleh disahkan oleh Wp):

—————————Universiti Putra Melaysig— —— — — ——— —————————————

NOL SEMAKAN + (8
NOL ISU 202
TARIKH KUATKUASA : 29/08/2016

2drp, 3



TARIKE KUATKUASA ¢ 749/08/ 2010 Sdrp. 3

i, Maklumkan keputusan mesyuarat kepada penmdanp (ﬂka berkenoan)
F. Muatnaik dokumen ke dalam sistem e-SO selewat- ]&*watm,ra 5 ha bckerp sehelumn tarikh
kuatkuasa. Tarikh selesai muatnaik dokumen: .
2. Hantar dan emel dakumen SOkUI‘lng‘I kepada PKD [Ru;uk Jddual Tindakan Kuatkuasa Dokumen
IS0 UPMY)
C.UNTUK KFGUNAAN PEGAWAI KAWAUJ\N DOKUMEN (PKD}
Tindakan Status
a. Tarikh Penerimaan borang daripada TPKD PP B
(ildak herkaitan jika pmdaan terus ke PKD}
b Forfma sermak dan buat pengesahan dokumen (ru;uk modul Admin dafom e- 150):
Catatan:
c. Catatkan penerimaan CPD pada Log Pemantauan Dokumen Pindaan terkawal keseluruhan
d. Buat hebahan perubahan dokumen kepada staf UPM sebelum tarikh kuatkuasa. Tarikh
hebaban: =
. Kembalikan borang CPD yang telah 1enpk1p beserta dokumen berkaitan untuk ';lmpanan
Rekod
Disediakan oleh PKD: Disahkan oleh KBPOQ UPM:
(Tandatangan) {Tandatangan)
Mama dan cap: Mama dan cap:
* Mo
TP : Cadangan Pindaan Dokemean I*1) ¢ Pusat Tangpungiawab
IS + Sistern Penglrus.n Sualit Fu . Perkhidmatan Btama
FMWIS : Sistern Pengurusan Aaro Sekitar SOK + Proses Sokongan
1515 : Sistern Pengurusan Seselamatan Baklurmat TokD P . Tienbalan Pogawai Kawalan Doktimen Penaraju Proses
KEPQ ¢ Ketua Bahagian Penpurusan Kualith Perkhidmatan TWP PR o Tiwnhalan wWakil Pengurusao Peneraju Proses
NFE : Operasi Perkhidmatan sokonpan LA + Universiti Putra Malaysia
BT : Pegawal Kawalan UDokuemien W T Wakil Pengurusan
ND. SEMAKAN J08
N 154 107







2. P 20N TeeNOLogy, PPPA

PENGURUSAN

t vjElij Kod Dokumen: PGR/BRO1/CPD

e mvunu FALAYEL,

BORANG CADANGAN PINDAAN/TAMBAHAN DOKUMEN
MS 15O q0o| * :.Looa'

PERHATIAN:
» Bagi cadangan pindaan dokumen sila serahkan kepada TPKD PP/PKD mengikut skop masing-masing
untuk semakan dan kelulusan peringkat Peneraju Proses.

(Tandakan ( ¥" ) pada ruangan berkaitan)

A, JENIS CADANGAN: i, Baru/Tambahan H’ ii. Pindaan D iti. Gugur |_1

1. Nama: ZUukkH#pRy 1BRrthvn

3. No.Tel: pBH2- %& bogs 4. E-mel: 2ullehdn &W -edu: My

5. Tandatangan:

6. Tarikh: 2|10 |20l

(1 L/Ianua! Kualiti [ Borang L1 Rekod Kualiti
7. Cadangan ) S
: [ Prosedur [1 Log AAain-lain (Sila nyatakan)
Pindaan:

[ Arahan Kerja O Garis Panduan SeNARA  GempK

8. Pernyataan / Huraian Pindaan (Sila buat Lampiran sekiranya ruangan tidak mencukupi):

— Seyewa b\LawpirAN

Huraian Pindaan Dokumen Tambahan (T})/
_ ~ Asal 1 i Baharu - PHT‘U{*H%"H‘HL}_

— Sepera. D1 Lamerizen)

B. UNTUK KECU\JAAN PEJABAT PENERAJU PROSES (PP)

1. Rekod Penerimaan PKD/TPKD.

Ruza mad Radzaly

(IRenolang./paawe 1adbir
NafPeh Peimbangunan dan Pengurusan Asat e P"-J-HD{')ol(:

e UniverstiPittaMayela ) B s S |

M. SEMAEAN 1 04
NO. 15U ;02
TARIKH KUATKUASA  : 25/08/2016 1drp. 3




Tindakan Peneraju Proses

Nota:
Tandakan ¥ pada kotak yang disediakan
* Potong yang mana lidak berkenaan

s : Senarai_f_i_enja_k_ s Status |
a. Lengkapkan No. CPD:
A Qs (PeR-pt-se¥ [ OPRY) (PR, ol _S0l6
fkod PTI) (bit) {takun}
L[] c&wms e oe———
{kad PT1) [bil) o)
1 1sms - ] / s
(ke F—‘U} {Gif) (thun)
b. Sedia/kemaskini dokumen berdasarkan pernyatﬂan/hurdldn pmdadn yan{, dicadangkan
. Semak dan sahkan penyediaan dokumen
{Tandakan v pada kolak yang disediakan dan sila abaikan ruangan ini jika dokumen digugurkan)
Pprkara yang periu d|semak PKD/TPKD PP
SR s e ves g e
KDd Dokumt‘ /
ii. Tajuk Dokum&‘ #
iii. Ejaan /
iv. Format dokumen /
v. Nama fail dokumen sama dengan tajuk dokumen /
[ vi. Tukar fail ke PDF- bagi Manua! Kualiti, Prosedur, Arahan
r Kerja, Ardhan Tetap, dan Garis Panduan sahaJa
vil. Muat naik dokumen dalam Sistem e-150 [Ru;uk Statistik
pindaan dokumen)
viii. Pindaan dikemaskini dalam sistem atas talian vyang
berkaitan (sekiranya ada)
Disediakan PKD/ TPKD PP:
N ef7ers Tarikh: -~ {erPDf‘b
Pel famy ri|.u|r||an dan Pengun.lsanﬁ\.aet
Universiti Putra Malaysia
d. Bawa ke Mesyuarat untuk kelulusan :
i. Keputusan Mesynarat: __PENé wbuen s whae < Minit kali Ke: _?—_Q.__gf.?afé)
ii. Diluluskan / Fedalebiutusican * (Nyatakan justifikasi sekiranya tidak diluluskan)
iii. Cadangan tarikh Kuatkuasa: 09 /12 /298 | &
iv. Disemak dan disahkan WP/TWP PP (Pindaan pada Manual Kualiti hanya haleh disahkan oleh WP):
(Tandatangan)
MOHD NIZAN BIN JAFF
Nama ghikebaras rarikh: 416 { 014
pembangunan Dan Pengurusan Ase
P T,':.:;g.u Putra Malaysia

MO, SEMAKAN 108
NOL 15U (02

TARIKH KUATKUASA  : 29/08/2016 Z2drp. 3




T

e. akiumkdn ktputusan mes yuardt ke 3add pencaddnp {;rka De.*kmuwr}

kLmt!{uasa Yarilh seitsal muatnaik dokumen o

g, Hantar dan emel dokumen sokongan kepada PKD (RUJuk Jadual Tindakan Kuatkuasa Dokumen
ISO UPM)

C. UNTUK KEGUNAAN PEGAWAI KAWALAN DOKUMEN (PKD)

a. Tarikh Pencrimaan horang daripada TI'KD PP
*(Tldak berkaitan J|ka pindaan terus ke PKU?

~ Tindakan o  Istatus

b, T@nma sernak dan buat pcngesahan dokumen frujuk modut Admm datam e-150):

Catatan:

c. Catatkan penerimaan CPD pada Log Pemantauan Dokumen Pindaan terkawal keseluruhan

d. Buat hebnhan perubahan dokumen kepada staf UPM 5ebe1um tarlkh kuatkuasa. Tarlkh
hebahan: o

e Kembdhkan boran CPD yang telah Iengkdp beserta dokumen berkaitan untuk snnp‘man
Rekod

Disediakan oleh PKD; Disahkan oleh KBPQ UPM:

{Vandatangan) (Tandatangan}
Narma dan cap: Nama dan cap;
¥ Nota
CPD : Cadangan Pindaan Bokumen PTI ; Pusat Tanggungjawab
QM5 : Listern Pengurusan ¥ualiti L : Perkhidmatan Utama
EMS © Sistern Pengurusan Alamn Sekitar 50K ¢+ Proses Svkungan
ISAVIS  : Sistern Pengurusan Xeselamatan Maklumat TPKD PP ; Timbalan Pegawai Kawalan Dokumen Peneraju Proses
¥BP(O . Ketua Bahagian Pengurusan Kualiti Perkhidmatan TWDP PP + Timbalan Wakil Pengurusan Peneraju Proses
OFR : Uperast Perknfdmatan sokongan UPm . Universiti Putrg Malaysia
PO : Pegawai Kawalan Dokumen Wi o Wokil Pengurusan
MO SEMAKAN s
MO IS0 .02

TARIKH KUATKUASA  : 25/08/201G 3drp 3







PENGURUSAN |

Kod Dokumen PGR/ISROT/CPI)

BORANG CADANGAN PINDAAN/TAMBAHAN DOKUMEN
MSISO 9601 : :»ooi*

PERHATIAN:

» Bapi cadangan pindaan dokumen sila serahkan kepada TPKD PP/PKD mengikut skop masing-masing
untuk semakan dan kelulusan peringkat Peneraju Proses.

(Tandakan { ¥" ) pada ruangan berkaitan)

ii. Pindaan I_;_ I iii. Gugur D

A. JENIS CADANGAN: i. Baru/Tambahan D

R |

1. Nama: ZuLkeymen 1BReM .
2. PTI:  2pN ToENOLOY|, PPPA |
3. No.'IZI: -dg— boAq 4. E-mel: ?ulla;\ar;"\ Luwem .-edu-mﬂ

B jra;_r;;atangan: i 6. Tarikh: | 9:{» { 1o ")Di‘b o h

O P(flanual Kualiti I:I Borang [1 Rekod Kualiti

7. Cadangan

Pindaan:

L] Prosedur

Ll log
[1 Garis Panduan

IHLain-lain (Sila nyatakan)
9€Nme-m Fo2mvT | FoPMAT

[1 Arahan Kerja

8. Pernyataan / Huraian Pindaan (Sila buat Lampiran sekiranya ruangan tidak mencukupi):

- Celert VL LimPI1PAN

Huraian Pindaan Dokumen Tambahan (T)/

r Asal 4 ~ Baharu e wmf}

— Scpetat v Lawp 12en
B. UNTUK KEGUNAAN PEJABAT PENERAJU PROSES (PP)
1. Rekod Penerimaan PKD/TPKD
)
R ﬁ -“ marl Radzaly
____p . .—{]ﬂwm rﬂdhl'
(Tandal3gi iHnyppnyuntn dan Pengurussn Asct w102
Nama dg jﬁhbf!hl ‘Puira Malaysta Tarikh: 6
NO. SEMAKAN .03

N I5Y
TARIKH KUATKUASA

102
L 297408/ 2016

1dep: 3




Tindakan Pl.m.raju Proses

Nota:
Fandakan ¥ pada kotak yang disediakan
* Potong yang mana lidak berkenaan

Qemrat ‘Semal(

& Lengkapkan No. CPD:

Status -

tahiun)

rrah uri)

M quis tparspos0K/ OPRY) PPPA ) 13
{leod PTH) {bif]

L1 &wms O " /
(kod PTJ) (bii)

1 1sms fo o o) /
fkod PT1) (bil)

(tabun)

b. Sedm/kemasklm dokumtn berdasarkan pornyataan/huralan pindaan yang dlcadangkan

. Semak dan sahkan penyediaan dokumen :

Perkara yang perlu dlsemak

(Tandakan v pada kotak yang disediakan dan sila abaikan ruangan ini jika dokumen digugurkan)

PKD/TPKD PP

i. Kod Dokumen

ii. Tajuk [)Dkumt‘n

iii. Ejaan

iv. Format dokumm

v. Nama fail dokumen sama dengan tajuk dokumen

NANNN

Kerja, Arahan Tetap, dan Garis Panduan sahaja

vi. Tukar fail ke PDF— bag| Manual Kualiti, Prosedur Arahan

pindaan dokumen)

vii. Muat naik dokumen dalam Sistem eSO (Rujuk Statistik

dalam sistem

be rka|tan [seklranya ada)

viii. Pindaan dikemaskini atas talian

yang

Disediakan PKD/ TPKD PP:

/128

awal Tadhi, Tarikh:

Pg) anbanyur&u dan Pengurusan Asat
Unlvemm Putra Malays(a

'?har' Radzaly 3"4'{ ID{%M

d. Bawa ke Mesyuarat untuk kelulusan :

Reng ufu cerd

i. Keputusan Vesyuarat:

- Minit kali Ke: ’?’ﬁ‘j 26 t4)

ii. Diluluskan / JdaleBiatasiem * (Nyatakan justifikasi sekiranyu tidak diluluskan)

iii. Cadangan tarikh Kuatkuasa: i'?_/Li“/-}’_O EL .

iv. Disemak

(Tandatangan)

Na AgHBMZANIBIN JAFFAR

disahkan WP/TWP PP (Pindacn pada Manual Kualiti hanya boleh disahkan oleh WP):

Tarikh: 2| (8] 201 6

Ketus
Zon Kediaman
Pejabat Pembangunan Dan Pengurusan Aset
- ———————{iniversitrPutraMataysie————— —
NO. SEMAKAN 08
NO. 15U .07

TARIKH KUATKUASA : 29/08/2016
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e. M‘aklumkan keputusan mpwuarat kepada pencadang {J’Jkﬂ berkenaun)

f. Muatnaik dokumen ke dalam sistem e-15O selewat- Iewatnya 5 han bekerp sebelum tarikh
kuatkuasa. Tarikh selesai muatnaik dokumen:

g. Hantar dan emel dokumen sokongan kepada PKD {Rujuk Jadual Tindakan Kuatkuasa Dokumen
SO UPIMI)

€. UNTUK KEGUNAAN PEGAWAL KAWALAN DOKUMEN [PKD} ;

Tindakan

a. Fclr;kh PenPrtmaan barang daripada TPKD PP;
“(I:dak berkaltan jika pmdaan terus ke PKD)

Stats

{atatan:

b. Fenma semak dan buat pengesahan dokumen {ru;uk modul Admin dalam e-150):

¢. Catatkan penerimaan CPD pada Log Pemantauan Dokumen Pindaan terkawal keseluruhan

d. Buat hebahan perubzsh
hebahan:

an dokumen kepada staf UPM sebelum tarikh kuatkuasa. Tarikh

e. Kembalikan borang CPD yang telah Ierﬁéi&apmb-éserta dokumen berkaitan untuk simpanan
Rekod

Disediakan oleh PKD:

{Tandatangan)

Nama dan cap:

Disahkan cleh KBFQ UPM:

(Fandatangan)

Nara dan cap:

*hota

CPD : Cadangdn Pindaan Uokumen T
M © Sistern Pengurusan Kualit FU
EMS . Sistem Pengurusan Alam Sekitar SOK
ISMS 1 Sistern Penpurusan ¥eselamatan Maklurnat TPKD pp
KEPC : Ketua Bahagian Pengurasan Koakiti Peckhidoatan TWP PP
0OPR o Crprerasi Perkhidmatan sokongan LIPM
PR . Pegawai Fawalan Dokumen WP

MY SFRARAN LR

ME 150D 102

TARIKH KUATKUASA 1« 29/08/2M6

1 Pusat Tanggungjawab

1 Perkhidmatan Utama

¢ Proses Sokongan

+ Timbalan Pegawai Kawalan Dokumen Peneraju Proses
» Timbalan Wakil Fengurusan Peneraju Proses

: Universiti Putra Malaysia

: Wakil Pengtirusan

3 3







PENGURUSAN
L.LzEJ]
Wf?} L h : ~ Kod Dokumen: PGR/BRO1/CPD
@ BORANG CADANGAN PINDAAN/TAMBAHAN DOKUMEN
MS IS0 _ 9001 » 2008
PERHATIAN:

= Boagi cadangan pindaan dokumen sila serahkan kepada TPKD PP/PKD mengikut skop masing-masing
untuk semakan dan kelulusan peringkat Peneraju Proses.

(Tandakan ( ¥") pada ruangan berkaitan)

1. Gugur D

A. JENIS CADANGAN: i. Baru/Tambahan D ii. Pindaanz[/_]

1. Nama: ZuLedwen 1@eehmn

2. PT: 20N TEENDLDUI, PPPA

s — K S
3. No.Tel: g2 - L Lo9q 4. Emel: Zullkhain &upm _ggﬂuwuj

5. Tandatangan: e 6. Tarikh: N(IDPOPG

% il O Wanual Kualiti [ Borang [1 Rekod Kualiti
-Pindar;g:n [ Prosedur O Log J2 Lain-lain (Sila nyatakan)
d (1 arahan Kerja [J Garis Panduan GeN ML FORMAT 11:'6@1"4'1’_

8. Pernyataan / Huraian Pindaan (Sila buat Lampiran sekiranya ruangan tidak mencukupi):

— SEEwt Ot Lawm i1 2anN

Huraian Pindaan Dokumen Tambahan (T)/
sl S T ol vl

— Sepenal | LAWPIRAN

B. UNTUK KEGUNAAN PEJABAT PENERAIU PROSES (PP]

1. Rekod Penerimaan PKD/TPKD.

Ruzaln mad Radzaly
(Tandate g an) Penolong ~Bgawal Tadbir
597 pey. Pambangunan dan Pengurusan Aset ;q,{ fo’
Narma dan CaUanﬂi Pum Mala*;ula Tarikh:
NO. SEMAKAN 108
MO, 15U 02

TARIKH KUATKUASA 1 29/08/2016 ldrp.3



o

* Potong yang mana Lidak be kenaar}__

¢. Semak dan sahkan penyediaan dokumen :
{Tandakan ¥ pada kotak yang disediakan dan sila abaikan ruangan ini jika dokumen digugurkan)

Tindakan Peneraju Proses

Nota:
Tandakan v pada kotak yang disediakan

]

i =9 Senarai Sem_a_k et i Lk SEBtl_Jb
a. Lengkapkan No. CPD:
A amis reRrftpuLSOK [ OPRY) A, 14 / >olé
{kod PTJ) (bif) {tahiun)
[] Eewis v ) /
(kod PTJ) (bif) (trhun)
1 1sms oL | /
(bit)

(kod PT1)

{tahen)

b. Sedia/kemaskini dokumen berdasarkan pernyataan/huraian pindaan yang dicadangkan

Perkara yang perlu disemak

i Ked Dokumen

PKD/TPKD PP

ii. Tajuk Dokumen

pindaan dokumen)

ili. Ejaan
iv. Format dokumen /
V. .-“Nama fail dokumen sama dengan tajuk dokumen - -_7—_ -
i \.rl :Fukar fail ke PDF= bagi Manual Kualiti, Prosedur, .f-\r'aha-n_ 3
Kerja, Arahan Tetap, dan Garis Panduan sahaja
vii. Muat naik dokumen dalam Sistem e-ISO (Rujuk Statistik

viii. Pindaan dikemaskini dalam sistem atas

berkaitan (sekiranya ada)

talian  vang

Disediakan PKD/ TPKD PP;

gV ifiMad Radzaly _ 0

ARG Hawal Tadbir Tarikh: -w—“L’b’ b
Pel. Pambangunan dan Pengurusan Asot

Universiti Putra Matayata

d. Bawa ke Mesyuarat untuk kelulusan :

i. Keputusan Mesyuarat: “%ﬂ&uﬂumﬂ

ii. Diluluskan / FdaleBietustear™ (Nyatakan justifikasi sekiranya tidak diluluskan)

i, Cadangan tarikh Kuatkuasa: 8 9 // >~/ 2t (&

iv. Disemak d

[ Tandatangan)

NanMOHD MIZAN:BIN JAFFAR
Kelua
ZonKediaman
Pejabat Pembangunan Dan Pengurusan Aset
U . )

kan WP/TWP PP (Pindaan pada Manual Kualiti hanya boleh disahkan oleh WP):

Tarikh: 24|10 20l6

- Minit kali Ke: 5‘*(5/7%0’6)

- tiPulraMalaysia R
NC. SEMAKAN ;08
ML ISU i B

TARIKH KUATKUASA  : 29/08/2016

2drp. 3



e. Maklumkan |<eputusan mesyuarat kepada anﬂdan[f (fikes IJPrI\PnaGuJ

f. Muatnaik dokumen ke dalam sistem e-ISO selewat- iewatnya 5 hari bckeua sebelum tarikh
kuatkuasa. Tarikh selesai muatnaik dokumen:

g. Hantar dan emel dokumen sokangan kepada PKD [Ru;uk Jadual Tindakan Kuatkuasa Dokumen
150 UPM)

C. UNTUK KEGUNAAN PEGAWAI KAWALAN DOKUMEN (PKD)

— .| Status |

a. Tarikh Penerirmaan borang daripada TPKD PP: _
*(Trdak berkaitan ;|ka pindaan terus ke PKDJ

b. Tenma semak dan buat penges sahan dokumen (rujuk rnodul Admin dalam e- fSO)

Catatan:

c. Catatkan penerimaan CPD pada Log Pemantauan Dokumen Pindaan terkawal keseluruhan

d. Buat hebahan perubahan dekumen kepada staf UPM sebelum tarikh kuatkuasa. Tarikh

bebaban:
e. Kembalikan borang CPD vang telah lengkap beserta dokumen berkaitan untuk simpanan
Rekod
Disediakan oleh PKD: Bisahkan oleh KBPQ UPM:
(Tandatangan) " (Tandatangan)
Mama dan cap: Nama dan cap:
* Notg
CPn : Cadangan Pindaan Dokuinen PTJ : Pusat Tanggungiawah
OmE + Sistern Pengurusan Kualit P ; Perkhidmatan Utama
EMS ¢ Sistern Pengurusan Alam Sekitar SOK : Proses Sokongan
15MS : Sistern Pengurusan Keselamatan Maklumat TPKD PP + Timbalan Pugawai Kawalan Dokumen Peneraju Proses
KBPQL  : Ketua Bahagian Pengurusan Kualiti Perkhidmatan TWP PP . Tirnbalan Wakil Pengurusan Peneraju Proses
(PR : Operasl Perkhidmatan sokongan LA s Universiti Putra Mataysia
PR : Pegawai Kawalan Dokemen WP © Wakil Pengurusan
ML SEMAKAN L 08
MO, 15U H

TARIKH KUATKUASA  29/08/2016 Fdrp. 3






PENGURUSAN

iﬁ“}&[ v

Kod Dokumen: PGR/BRO1/CPD

\}JIEEL.]
'.1:.% ? LS IvEres IYIPLIYHJ\PWAY‘SM\ = 3

Sl BORANG CADANGAN PINDAAN/TAMBAHAN DOKUNEN
Msiso 9601 : >o0%

@ Bagl cadangan pindaan dokumen sila serahkan kepada TPKD PP/PKD mengikut skop masing-masing
untuk semakan dan kelulusan peringkat Peneraju Proses.

(Tandakan ( v" ) pada ruangan berkaitan)

A. JENIS CADANGAN: i. Baru/Tambahan E ii. Pindaan [_I ii. Gugur'D

L Nama: 2ULesmer (BePwm

2. PTi:  Dan TEXNOWE |, A

boqq |4 Bk Zulblyaivr €ufm —eau iy

3. No.Tel: H2

5. Tandatangan:

« 6. Tarikh: Dy [ lo [>2 16

‘/El&ﬂanua[ Kualiti [ Borang [ Rekod Kualiti
1 Prosedur O Log IAlain-lain (Sila nyatakan)
[J Arahan Kerja [J Garis Panduan S NKLA Fo M AT / FolanT

7. Cadangan
Pindaan:

8. Pernyataan / Huraian Pindaan (Sila buat Lampiran sekiranya ruangan tidak mencukupi):

— Seveen Dy wame) 2N

Huraian Pindaan Dokumen

Tambahan (T)/
Lemotongan{P}

. Asﬁl 1 Baharu

— Sepernt h LpmPLzAN

B. UNTUK KEGUNAAN PEJABAT PENERAJU PROSES (PP)

1. Rekod Penerimaan PKD/TPKD.

| g iy Ruzalna bt Ahmad Radzaly

| —— (2 ___ Penolang {*aqawal *Adbir

i \hwedingan) Pe. Pertbanyunén dan Pengurusan Asot

| Nama dan cap: Unwerslﬂ Puh'n ialevsia o ﬂ f So(L
NO. SEMAKAN .08
NO. ISU .07

TARIKH KUATKUASA

: 29/08/2016

L, 3

S



2. Tindakan Peneraju Proses

* Potong yang mana tidak berkenaan

Nota:
Tandakan ¥ pada kotak yang disediakan

TARIKH KUATKUASA @ 29/08/2016 2drp. 3

-4 ; L Senarai Sem'ak__ ' 2 | status -
a. Lengkapkan No. CPD: -
Plen
,E/QMS[-P-&R—;‘-—PU-;‘-SB*—{ OPR*) _ﬂf “ s / 730"6
{kod PTH) (bil} ftahun)
1 &nas v I ) i
{kod PT) {hil) {tatiun)
[0 1sms .o ) /
fked PT1) (bil) (tohun)
b. Sedia/kemaskini dokumen berdasarkan pernyataan/huraian pindaan yang dicadangkan
c. Semak dan sahkan penyediaan dokumen : - ]
{Tandakan ¥ pada kotak yang disediakan dan sila abaikan ruangan ini jika dokumen digugurkan)
Perkara yang perlu disemak PKD/TPKD PP
i. Kod Dokumen /
ii. Tajuk Dokumen /
iii. Ejaan F
iv. Format dokumen P4
v. Nama fail dokumen sama dengan tajuk dokumen /
vi. Tukar fail ke PDF— bagi Manual Kualiti, Prosedur, Arahan
Kerja, Arahan Tetap, dan Garis Panduan sahaja
vii. Muat naik dokumen dalam Sistem e-ISO (Rujuk Statistik
pindaan dokumen)
viil. Pindaan dikemaskini dalam sistem atas ftalian yang
berkaitan (sekiranya ada)
Disediakan PKD/ TPKD PP;
RuAal Ahmad Radzaly
Narrandanocsgiwe bl \oprikh: 2410 [>ot6
Pej. Pembangunan dan Pangurusan
Universitl Putra Malay8ia
d, Bawa ke Mesyuarat untuk kelulusan :
i. Keputusan Mesyuarat: _ PENGURuUQAN . . - Minit kali Ke: _"-IL_C_E'—/';DM)
ii. Diluluskan /—FdadBilubuskan * (Nyatakan justifikasi sekiranya tidak dilufuskan)
iii. Cadangan tarikh Kuatkuasa: 09 / /2> /36 [ 6
iv. Disema wsahkan WP/TWP PP (Pindaan pada Manual Kualiti hanya boleh disahkan olehr WP):
A
(Tandalangan) 1
MOHD NIZAN BIf JAFFAR
Nama dan Cap ko Tarikh: 24 [ lb' 20l b
Pejabat Pembangunan Dan Pengurusan Asat
Universiti Putra Malaysia
M. SEMAKAN 102
MO, 15U ;02




e. Makiumkan keputusan mesyuarat kepada pencadang (iiku berkenaan)
f. Muatnaik dokumen ke dalam sistem e-I1SO selewat- lewatnya 5 hari bekerja sebelum tarikh
kuatkuasa. Tarikh selesal muatnaik dokumen: _
g. Hantar dan emel dokumen sokongan kepada PKD {Rujuk Jadual Tindakan Kuatkuasa Dokumen
(SO UUPM)
C. UNTUK KEGUNAAN PEGAWAI KAWALAN DOKUMEN {PKD) )
' " Tindakan Status
a. Tarikh Penerimaan borang daripada TPKD PP: ___
*[Tlddk berkaitan jika pmdaan terus ke PKD)
b. Terima, semak dan buat pengesahan dokumen {rujuk modul Admin dalam e- -150):
Catatan:
c. Catatkan penerimaan CPD pada Log Pemantauan Dokumen Pindaan terkawal keseluruhan
d. Buat hehahan perubahan dokumen kepada staf UPNV sebelum tarikh kuatkuasa. Tarikh
hebahan:
e. Kembalikan borang CPD yang telah lengkap beserta dokumen berkaitan untuk simpanan
| Rekod o
Disediakan oleh PKD: Disahkan oleh KBFQ UPM:
{Tandatangan} {Tandatangan)
Nama dan cap: Nama dan cap:
* Nola
aza] . Cadangan Pindaan Dokumen PT) : Pusat Tanggungjawah
QM5 @ Sistern Pengurusan Xualitd PU . Perkhidmatan Utama
EM3 + Sistern Pengurusan Alam Sekitar 50K : Proses Sokongan
|55 : Sistern Pengurusan Keselamatan Maklumat TPRD PP : Timbalan Pegawai Kawalan Dokumen Peneraju Proses
KBPO  : Ketua Bahagian Penglirusan Kusliti Perkhidmatan TP PP : Timbalan Wakil Pengurusan Peneraju Proses
OPR :+ Operasi Perkhidmatan sokongan Urs + Universiti Putra Malaysia
[T . Pepawai Kawalan Dokumen WwWe  Wakil Pengurusan
NOQ. SEMAKAN 108
M. 15U L02
TARIKH KUATEUASA © 19/08/2016 Idrp. 3







HURAIAN PINDAAN DOKUMEN ISO UPM

BAHAGIAN A: Huraian Pindaan Dokumen ISO

(Diisi oleh Pemohon/Pemilik Proses dan sila abaikan ruangan No. CPD kerana akan dilengkapkan oleh TPKD PP)

No. CPD Pemilik Huraian Pindaan Dokumen * Tambahan (T) /
o.
Proses Asal Pindaan Pemotongan (P)
Nama Dokumen: ARAHAN KERJA PERMOHONAN ARAHAN
PERUBAHAN KERJA
Kod Dokumen: UPM/OPR/PPPA/AK13 - GUGUR
No. Isu: 02, No. Semakan: 00, Tarikh Kuatkuasa: 03/01/2011
Nama Dokumen: ARAHAN KERJA PERMOHONAN LANJUTAN
MASA
Kod Dokumen: UPM/OPR/PPPA/AK14 ) GUGUR
No. Isu: 02, No. Semakan: 00, Tarikh Kuatkuasa: 03/01/2011
Nama Dokumen: ARAHAN KERJA MESYUARAT SERAH TAPAK
OPR Kod Dokumen: UPM/OPR/PPPA/AK17 ) GUGUR
(PPPA) No. Isu: 02, No.Semakan: 01, Tarikh Kuatkuasa: 08/08/2011
06/2016 PPPA
Nama Dokumen: ARAHAN KERJA MESYUARAT PEMILIK
PERUNDING (CCM)
Kod Dokumen: UPM/OPR/PPPA/AK18 i GUGUR
No. Isu: 02, No.Semakan: 00, Tarikh Kuatkuasa: 03/01/2011
Nama Dokumen: ARAHAN KERJA MESYUARAT TAPAK
Kod Dokumen: UPM/OPR/PPPA/AK19 i GUGUR
No. Isu: 02, No.Semakan: 01, Tarikh Kuatkuasa: 08/08/2011
Nama Dokumen: ARAHAN KERJA MESYUARAT PENYIAPAN
PROJEK
Kod Dokumen: UPM/OPR/PPPA/AK20 - GUGUR

No. Isu: 02, No.Semakan: 01, Tarikh Kuatkuasa: 08/08/2011




Pemilik Huraian Pindaan Dokumen * Tambahan (T) /
NO. CPD Proses H (P)
Asal Pindaan Pemetongan
OPR PPPA Nama Dokumen: Garis Panduan Pembinaan dan Penyiapan Nama Dokumen: Garis Panduan Pembinaan dan Penyiapan
(PPPA) Kod Dokumen: OPR/PPPA/GP04 Kod Dokumen: OPR/PPPA/GP04
07/2016 No. Isu: 02, No. Semakan:-02, Tarikh Kuatkuasa: 36/04/2013 No. Isu: 02, No. Semakan: 03, Tarikh Kuatkuasa: 09/12/2016
2.0 PIHAK BERKUASA MELULUS 2.0 PIHAK BERKUASA MELULUS
a) Jawatankuasa Arahan Perubahan Kerja. b) Jawatankuasa Arahan Perubahan Kerja. (JKAPK) T
b) Jawatankuasa Kelambatan dan Lanjutan Masa. (JKLM)
3.0 DOKUMEN RUJUKAN 3.0 DOKUMEN RUJUKAN
Nombor Dokumen Tajuk Dokumen Nombor Dokumen Tajuk Dokumen P&T
UPM/OPR/PPPAIAKALS | ArahanKerjaPermohenanArahan- PK4 Pekeliling Perbendaharaan Malaysia (PK4)
Perubahankera
VI YT YVIVEY, A o - v
UPM/OPR/PPPASAK LT | ArahanKerja-MesyuaratSerahTapak
| PMHOPR/PPPA/AK 18 A orin M Parmilk P -
teeMy
UPM/OPR/PPPAIAKALS | ArahanKerja-MesyuaratTapak
PM/OPR/PPPA/AK 20 A ! Penvi pro
4.0 TERMINALOGI DAN SINGKATAN 4.0 TERMINALOGI DAN SINGKATAN
) Pegawai Penguasa PP . Pegawai Penguasa P&T
WSO : Wakil Pegawai Penguasa WPP : Wakil Pegawai Penguasa
PR Pengurus Projek PgP . Pengurus Projek
BRA : Bohagian-Pepgerusan-Aset PsP : Pasukan Projek
SRB . Seksyen Ruang dan Bangunan
KT : Kerani Tapak




Pemilik
Proses

Huraian Pindaan Dokumen *

Tambahan (T) /

Asal

Pindaan

Pemetongan (P)

CARTA ALIR

‘ Mula ’

6.1

6.2

6.3

6.4

CARTA ALIR

‘ Mula ’

Mesyuarat Serah Tapak

4

Pemantauan Projek

Penyiapan

Tamat

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

P&T




No. CPD

Pemilik

Huraian Pindaan Dokumen *

Tambahan (T) /

Proses Asal Pindaan Pemotongan (P)
6.0 PROSES TERPERINCI 6.0 PROSES TERPERINCI
6.2 PEMBINAAN- 6.2 MESYUARAT SERAH TAPAK P&T
*Bagl—projek—yang—menggunakan—khidmat 1. Tujuan mesyuarat ini adalah untuk
perunding-dan—keontraktoryang diiktirafoleh menyerahkan tapak bina pada pihak
MS1SOWSO/PP boleh—menggunakanborang kontraktor bagi memulakan kerja-
bersesuaianyangdikeluarkan-olebperunding— kerja pembinaan.
@)—ajKendali-Mesyuarat Serah-Tapak i.  Projek yang di kendalikan oleh
) ) UPM perlu mematuhi prosedur
H%M_MW‘_IW pengurusan projek MS 1SO
deﬁgan—meﬂﬁed(—kepaéa—A%ahan 9001:2008.
Kerja—Mesyuarat—Serah—TFapak ii. Projek yang menggunakan
(IPM/OPR/PPRASAKLT)-dan— khidmat perunding/kontraktor
yang mempunyai sijil MS 1SO
b)—bjKendali-Mesyuarat-Remilik-Rerunding boleh menggunakan borang
dan-Mesyuarat-Fapak bersesuaian yang diiktiraf dari
perunding/kontraktor.
dengan—merdfuk—kepada—~Araban
Kerja—Mesyuarat—Pemilik—Perunding 2. Adakan mesyuarat serah tapak WPP/PgP
CCM—{UPM/OPR/PRPAIAKIR). jika dengan keahlian seperti berikut:
a. Pengerusi - Pegawai
ii—KendaliMesyuaratTapak —dengan Penguasa / Wakil Pegawai
merujuk—kepada—Arahan—Kerja Penguasa/Pengurus Projek
Mesvuarat Tapak b. Ahli - Pasukan Projek
(UPM/OPR/PRPASAKIG), - Bursar/Wakil
- Pengarah
€)— PengurusanKualiti Keselamatan/Wakil
+—Kualiti Bahan Binaan- - KetuaPusat
Tanggungjawab/Wa
Selie-dan-pantau-prejek-dan-pastikan kil
caliti_bahan binaan—mengikut - Kontraktor yang
' - Pegawai Aset PPPA
i—Pastikan—kentraktor —mengisi—dan - Pegawai Aset
. mengermukakan—Borang—Keluusan Bursar/Wakil
Bahan-dan-Sampel-{OPR/PRPA/BROS} - Pasukan Perunding
stau—surat sebelum—bahan—binaan (jika berkaitan)
boleh-digunakan: - Pengarah iDEC/Wakil

(jika berkaitan)




Pemilik Huraian Pindaan Dokumen * Tambahan (T) /
No. CPD Proses :
Asal Pindaan Remeotongan (P)
bahan-binaanyangberkaitan: c. Tatacara Mesyuarat
i. Sediakan surat KT
H-—Sahkan—pengeunaan—bahan—binaan WSO/ppR panggilan  mesyuarat,
dengan—mengisi— Borang—Keldlusan edarkan kepada ahli dan
Bahan-danSampe{OPR/PPRA/BROY). simpan satu salinan
dalam fail projek.
»—Kualitikerja{werkmanship) ii. Lengkapkan borang KT
Senarai Semak
Selia-danpantauprojek-danpastikan Mesyuarat Penyerahan
kualitikera-mengikutpiawaian— Tapak
(OPR/PPPA/SSO1), edar
—Pastiken—kentraktor—mengemukakan wso/pp pada ahli waktu
method—of —statement—dan—shop mesyuarat dan simpan
drawingjika-berkaitan: satu salinan dalam fail
projek.
H—Pastikan—kentraktor—memaklumkan WSO/Pp iii. Agenda Mesyuarat WPP/PgP
dar——mendapatkan—pengesahan adalah seperti berikut:
daripada—WSO/PP—bagi—kerjakerja a. Aluan pengerusi
berkaitan-yang memerlukanujiandi b. Sesi pengenalan dan
tapak—Kerja-kerja—yang—berkaitan penjelasan bidang
hendaklah—mendapat—pengesahan kuasa
WSO/PP- c. Keperluan senarai
semak projek dengan
iH—Hadir——d—tapakikitang—bersama Wso/pp merujuk Senarai
kontraktor——untuk——menfalankan Semak Mesyuarat
vjiantkeraljika-berkaitan) Penyerahan  Tapak
(OPR/PPPA/SS01)
v—Laksana—pemeriksaan—semasa—di wWso/rp yang mengandungi :
tapak—dan—maklumkan—sebarang - Maklumat
arahan—untuk—tindakan—kontraktor Projek
datam—Buku—Harian—TFapak—atau - Keperluan
relalui—surat—Pastikan—kontraktor kontrak
mengambi—tindakan—berdasarkan - Keperluan am
arahantersebut— - Peraturan
universiti
d)—PRengurusan-RerubahanKerja- d. Pembentangan carta
Selia-projek-dankawal-perubahankerja-di WSO/PP organisasi tapak dan
tapak—dengan—merujuk—Arahan—Kera jadual perlaksanaan
Permohenan—Arahan—Perubahan—Kera projek oleh
{UPM/OPR/PPPALAKIZ)- kontraktor.
e. Hal-hal lain




No. CPD

Pemilik

Huraian Pindaan Dokumen *

Tambahan (T) /

Proses Asal Pindaan Pemotongan (P)
f. Penangguhan
e)—PengurusanlanjutanMasa wso/pp Mesyuarat
Selia—projek—dan—kewaltanjutan—Masa iv. Serah satu salinan KT
dengan———merujuk—Arahan—Kera borang berikut kepada
Permohonan——tanjutan——— Masa kontraktor:
{URM/OPR/PRPALAKILA) a. Buku Harian
Tapak Bina
B (OPR/PPPA/DFO
Seli . . I Wso/ep 5)
pastikan—kentraktor—melaporkan b.  Borang
sebarang—kemalangan—yang—berlaku—di Kelulusan Bahan
tapak-kepadatawatankuasaKeselamatan (OPR/PPPA/BRO
Kesihatan-Pekerjaan— 9)
C. Borang Permit
Menjalankan
Kerja
Elektrik(PTW)
(SOK/PYG/BR10)
d. Borang Akujanji
Pematuhan Akta
KKP
(OPR/PPPA/BR1
4)

V. Edar minit mesyuarat KT
pada ahli dalam
tempoh sepuluh hari
bekerja dari tarikh
mesyuarat dan simpan
satu salinan dalam fail
projek.

6.3 6.3 PEMANTAUAN PROJEK
Bagi-perolehan—kerja—tender—dan—sebutharga Tujuan pemantauan adalah untuk memastikan
adaleh—melibatkan—perkara—perkara—seperti—di pelaksanaan projek menepati keperluan

: kontrak dan kehendak pelanggan. Perkara-
perkara yang perlu dipantau adalah seperti
a}-Remeriksaan- berikut:
i—Maklum-Pemeriksaan WSOo/Rp
Maklumkan—pemeriksaan—pada—tarikh i Tempoh masa WPP/PgP
siap—asa—projek—kepada—pihak—yang a. Pastikan setiap aktiviti mengikut
berkaitan-secara-bersurat— Jadual Perlaksanaan Kerja
b. Lakukan pemeriksaan di tapak




Pemilik

Huraian Pindaan Dokumen *

Tambahan (T) /

No. CPD AREEEE Asal Pindaan Remotongan (P)
ii}—Reringkat-Senarai-Semak-Penyerahan— WSOo/Pp sekurang-kurangnya 3 kali
Laksana—pemeriksaan—di-tapak-bersama seminggu
produk—boleh—berfungsi{functionable) ii. Kualiti kerja WPP/PgP
dengan—mengisi—Borang— Serahan Pastikan setiap kerja mengikut
{OPR/PPPA/BROS) dan—BoranzLaporan spesifikasi dan lukisan seperti di
Penyerchon—— Borgunan——dan dalam kontrak.
Aset/lnventori{OPR/PPRA/BRIZ) Pastikan kontraktor
mendapatkan pengesahan
fi}—Permohonan—Pemeriksaan—Penyiapan Kontraktor daripada WPP/PgP bagi kerja-
Kentraktor—perlu—mengeldarkan—surat kerja yang memerlukan
memaklumkan——hasrat——untuk pengujian di tapak projek.
menyerahkan-projek-siap Kontraktor dikehendaki
mengemukakan  method  of
iv}—Syor-Rerakuan-Siap-Kerja-{CRC}) Wso/pp statement dan shop drawing
Laksana—pemeriksaan—di-tapak-bersama bagi kerja-kerja pakar.
pihak—yang—terlibat—dengan—mengisi Hadir di tapak/kilang bersama
Borang———Syer—————Penviapan kontraktor untuk menjalankan
{OPR/PPPA/BRO7)—dan——lengkapkan ujian/kerja  dan sahkan hasil
Senarai-SemakKeeacatan— ujian.
v}—KemukakanBorang Pemeriksaan WSO/RR iii. Kualiti Bahan Binaan WPP/PgP
Kemukakan—Berang—Syer—Penyiapan Pastikan bahan binaan
{OPR/PPPA/BROZ} kepada—SKUB—untuk memenuhi kualiti dan spesifikasi
pengeluaran-siji-berkaitans yang di tetapkan dalam
kontrak.
b}Renyerahan- Pastikan kontraktor
mengemukakan Borang
}—PersediaanPenyerahan- Kelulusan Bahan dan Sampel
+—Sodia—perkaraperkara—yang wso/pp (OPR/PPPA/BRO9) beserta
berkaitan—dan—lengkapkan sampel bahan/katalog yang
Borang—————————— Serahan telah lengkap untuk mendapat
{OPR/PRPA/BROZ)—dan—Berang kelulusan.
Laporan-Penyerahan-Bangunan Pastikan  bahan-bahan vyang
dan—— Aset/lnventori digunakan mempunyai
{OPR/PPPA/BRI2) kelulusan SIRIM atau setaraf
dengannya.

o Keluarkan—surat—dan—Berang WSso/pp Sekiranya melibatkan kerja-kerja
Serahan——{OPR/PRPA/BROS}} kepakaran tertentu kontraktor
dan—Borang—Laporan hendaklah mengemukakan
PRenyerahan—Bangunan—dan method of statement dan shop
Aset/lnventori- drawing.




No. CPD

Pemilik

Huraian Pindaan Dokumen *

Tambahan (T) /

Proses Asal Pindaan Pemotongan (P)
{OPR/PPPA/BR12) e. Pastikan kontraktor
mendapatkan pengesahan bagi

o Serah—surat—dan—Borang WSO/PP kerja-kerja yang memerlukan
Serahan{OPR/PPPA/BROS) dan pengujian di tapak projek. (jika
Borang—taperan—Penyerahan berkaitan).
Bangunan—dan—Aset/lnventeri f.  Hadir di tapak/kilang bersama
{OPRR/PPPA/BRI2)} — kepada kontraktor untuk menjalankan
PTHBPA. ujian/kerja(jika berkaitan).

s Dapatkan— pengesahan WSQ/pp iv. Buku Harian Tapak Bina WPP/PgP
penerimaan—daripada——PH/ a. Serahkan satu salinan Buku
BPA. Harian Tapak Bina

(OPR/PPPA/DFO01) pada

o Rekodkan—surat—dan—Berang Wso/pp kontraktor dan perlu diisi setiap
Serahan{OPR/PPRA/BROZ)dan hari mengikut format yang telah
Borang—Laporan—Penyerahan ditetapkan.
Bangunan—dan—Aset/inventori b. Sahkan setiap aktiviti, arahan
{OPR/PPPA/BRI2}dalarm—Fail atau makluman dan
{ndividu-Projek: tandatangan pada Buku Harian

Tapak Bina.
i)—Penilaiank Ktor/p "
V. Kos projek WPP/PgP
Buat— penilaian— prestasi Wso/pp a. Pantau sebarang penambahan
Kontraktor/Perunding— dengan kos projek dan pastikan tidak
menginput-maklumatke-datam-sistem melebihi 10% dari kos asal
penilaian—prestasi—syarikat—melalui projek sekiranya tidak dapat
laman—web—PejabatBendahari—dan dielakkan.
kemukakankepadakSkUB
i) —Uruskan-M Penvi
v Panvi Proi
: A i
M Panvi Proi
{UPM/OPR/PRPAIAK20D):

Tujuan

6.3.1  Mesyuarat Kemajuan Tapak

mesyuarat ini adalah untuk
memantau kemajuan projek dan perlu
dilaksana sekurang-kurangnya satu (1)
kali sebulan.




No. CPD

Pemilik
Proses

Huraian Pindaan Dokumen *

Asal

Pindaan

Tambahan (T) /
Pemotongan (P)

Ahli -

a. Keahlian

Pengerusi - Pegawai Penguasa
/Wakil Pegawai Penguasa/
Pengurus Projek

Pasukan Projek
Bursar/Wakil

Pengarah
Keselamatan/Wakil
Ketua Pusat
Tanggungjawab/Wakil
Kontraktor yang dilantik
Pegawai Aset PPPA (Jika
Berkaitan)

Pegawai Aset
Bursar/Wakil (Jika
Berkaitan)

Pasukan Perunding (jika
berkaitan)

Pengarah iDEC/Wakil
(jika berkaitan)

b. Tatacara Mesyuarat

i. Sediakan surat panggilan
mesyuarat, edarkan kepada
ahli dan simpan satu salinan
dalam fail projek.

ii. Agenda mesyuarat adalah
seperti berikut:

a.
b.

Aluan pengerusi
Pengesahan minit
terdahulu

Perkara — perkara
berbangkit
Pembentangan laporan
kemajuan di tapak bina
oleh kontraktor seperti
berikut:

- Maklumat projek

- Carta Organisasi

KT




No. CPD

Pemilik
Proses

Huraian Pindaan Dokumen *

Asal

Pindaan

Tambahan (T) /
Pemotongan (P)

- Ringkasan Kemajuan
Kerja

- Jadual Perlaksanaan
Projek

- Jadual Tuntutan
Kemajuan

- Jadual Kelulusan
Bahan dan Sampel

- Jadual Pekerja

- Loji,alat dan
kelengkapan

- Carta Hujan

- Gambar-gambar
Kemajuan Kerja

e. Hal-hal teknikal
- Arkitek
- Awam
- Mekanikal dan
Elektrikal
- ICT (jika berkaitan)

f. Laporan kewangan projek
dan kontrak
Hal-hal lain
Penangguhan mesyuarat

> @

iii. Dapatkan satu salinan terkini
buku  harian  tapak dari
kontraktor dan simpan dalam
fail projek.

iv. Simpan satu Laporan kemajuan
Projek dalam fail projek.

v. Edar minit mesyuarat pada ahli
dalam tempoh sepuluh (10)
hari  bekerja dari tarikh
mesyuarat dan simpan satu
salinan dalam fail projek.

WPP/PgP

KT

KT

10




No. CPD

Pemilik
Proses

Huraian Pindaan Dokumen *

Asal

Pindaan

Tambahan (T) /
Pemotongan (P)

6.3.2  Mesyuarat Pemilik Perunding (jika
berkaitan)

Tujuan mesyuarat ini adalah untuk
membincangkan laporan kemajuan di
tapak bina dan laporan dari setiap
perunding. Perlu dilaksana satu kali
sebulan atau mengikut keperluan.

a. Keahlian

Pengerusi - Pengurus Projek
Ahli - Pasukan Projek
- Bursar/Wakil
- Pengarah
Keselamatan/Wakil
- Ketua Pusat
Tanggungjawab/Wa
kil
- Pasukan Perunding
- Pengarah iDEC/Wakil
(jika berkaitan)

b. Tatacara Mesyuarat

i. Sediakan surat panggilan
mesyuarat, edarkan kepada ahli
dan simpan satu salinan dalam
fail projek.

ii. Agenda mesyuarat adalah
seperti berikut:

a. Aluan pengerusi

b. Pengesahan minit
terdahulu (Jika Berkaitan)
c. Perkara —perkara

berbangkit (Jika Berkaitan)
d. Pembentangan dari setiap
perunding:
- Arkitek
- Awam
- Mekanikal dan
Elektrikal

KT

11




No. CPD

Pemilik
Proses

Huraian Pindaan Dokumen *

Asal

Pindaan

Tambahan (T) /
Pemotongan (P)

Ukur Bahan
Keselamatan dan
Kesihatan (Jika
Berkaitan)
Kebersihan

e. Hal-hallain
f.  Penangguhan mesyuarat

iii. Edar minit mesyuarat pada ahli KT
dalam tempoh sepuluh hari
bekerja
salinan dalam fail projek.

dan simpan satu

kontrak.

seperti berikut:

Perubahan kerja
perubahan di dalam dokumen kontrak
yang melibatkan
pengubahsuaian

kualiti atau kuantiti kerja yang memberi
kesan kepada jumlah kontrak termasuk :

6.3.3  Permohonan Arahan Perubahan Kerja
(jika berkaitan)

merupakan  suatu

perubahan atau
keatas rekabentuk,

a. Pertambahan, pengurangan atau
penggantian sebarang kerja

b. Pengubahsuaian  kepada jenis
piawaian mana-mana bahan-bahan
atau barang-barang yang
digunakan bagi kerja

[ Mengeluarkan daripada tapak bina

apa-apa kerja, bahan atau barang
yang dibekalkan oleh kontraktor,
yang tidak mematuhi kehendak

Tindakan yang perlu dilaksanakan adalah

i Kenalpasti dan analisa keperluan WPP/PgP
perubahan kerja di tapak projek.

ii. Keluarkan Arahan Arkitek/Jurutera WPP/PgP
yang mengandungi  maklumat
perubahan kerja

iii. Dapatkan sebutharga dari WPP/PgP

12




No. CPD

Pemilik
Proses

Huraian Pindaan Dokumen *

Asal

Pindaan

Tambahan (T) /
Pemotongan (P)

kontraktor, semak spesifikasi dan
harga yang ditawarkan.

iv.  Buat rundingan spesifikasi dan
harga bersama kontraktor jika

perlu.

V. Kemukakan Permohonan
Perubahan Kerja mengikut format
Permohonan Kelulusan

Jawatankuasa Arahan Perubahan
Kerja (OPR/PPPA/DF07) kepada
Jawatankuasa Arahan Perubahan
Kerja (JKAPK).

vi. Hadir Mesyuarat JKAPK untuk
pembentangan (jika perlu).

vii.  Terima dan simpan salinan petikan
minit keputusan mesyuarat JKAPK
dalam fail projek.

viii. Maklumkan secara rasmi
keputusan mesyuarat JKAPK
kepada kontraktor dengan

mengeluarkan Arahan Perubahan
Kerja (APK).

WPP/PgP

WPP/PgP

WPP/PgP

KT

WPP/PgP

6.3.4

Permohonan Wang Peruntukan
Sementara, Wang Kos Prima (jika
berkaitan)

Wang Peruntukan Sementara (WPS)
bererti sejumlah wang yang
diperuntukkan bagi kerja, bekalan
barang-barang/bahan atau perkhidmatan
yang sama sekali tidak boleh diramal,
ditetapkan atau dihuraikan semasa
dokumen tender disediakan.

Wang Kos Prima (WKP) merupakan
sejumlah wang yang diperuntukan bagi
kerja atau perkhidmatan yang akan
dilaksanakan oleh subkontraktor
dinamakan atau bagi bahan atau barang-
barang yang akan didapatkan daripada
pembekal dinamakan.

13




No. CPD

Pemilik
Proses

Huraian Pindaan Dokumen *

Asal

Pindaan

Tambahan (T) /
Pemotongan (P)

Tindakan yang perlu dilaksanakan adalah
seperti berikut:

i. Dapatkan sebutharga WPS/ WKP
dari kontraktor, semak spesifikasi
dan harga yang ditawarkan.

ii.  Buat rundingan spesifikasi dan harga
bersama kontraktor jika perlu.

iii. Kemukakan Permohonan WPS/ WKP
mengikut  format  Permohonan
format WPS/ WKP (OPR/PPPA/DF11)
kepada Jawatankuasa Arahan
Perubahan Kerja (JKAPK).

iv. Hadir Mesyuarat JKAPK untuk
pembentangan (jika perlu).

v. Terima dan simpan salinan petikan
minit keputusan mesyuarat JKAPK
dalam fail projek.

vi. Maklumkan secara rasmi keputusan
mesyuarat JKAPK kepada kontraktor.

WPP

WPP

WPP

wPP

WPP

wPP

6.3.5

Permohonan Kelulusan Kuantiti
Sementara (jika berkaitan)

Kuantiti Sementara (KKS) atau Provisional
Quantity adalah kuantiti sementara yang
tidak dapat dijangka ketepatannya semasa
Senarai Kuantiti disediakan untuk tujuan
perlaksanaan perolehan tender. la perlu
diukur semula antara dua pihak iaitu
kontraktor bersama-sama Wakil Pegawai
Penguasa setelah kerja telah siap ditapak.
Antara item-item yang selalu
dikategorikan sebagai Kuantiti Sementara
(Provisional ~ Quantity) adalah  seperti
kuantiti tanah, pasir, batu pada kerja-kerja
tanah  (earthwork) atau kerja-kerja
infrastruktur.

Tindakan yang perlu dilaksanakan adalah
seperti berikut:

14




No. CPD

Pemilik
Proses

Huraian Pindaan Dokumen *

Asal

Pindaan

Tambahan (T) /
Pemotongan (P)

i.  Terima, semak dan sahkan kuantiti
sementara yang dikemukakan oleh
kontraktor dengan merujuk kepada
lukisan terbina.

ii. Sediakan dan kemukakan
permohonan KKS mengikut format
Permohonan format KKS
(OPR/PPPA/DF12) kepada
Jawatankuasa  Arahan Perubahan
Kerja (JKAPK).

iii. Hadir Mesyuarat JKAPK untuk
pembentangan (jika perlu).

iv. Terima dan simpan salinan petikan
minit keputusan mesyuarat JKAPK
dalam fail projek.

v. Maklumkan secara rasmi keputusan
mesyuarat JKAPK kepada kontraktor.

WPP

WPP

WPP

wPP

WPP

6.3.6

Perlarasan Harga Kontrak

Jumlah Harga Kontrak mesti dilaraskan
bagi mengambilkira sebarang tambahan
atau kurangan daripada Harga Kontrak.
Perkara-perkara yang menyebabkan
Jumlah Harga Kontrak perlu diselaraskan,
adalah seperti berikut:

a. Perubahan kepada harga Kontrak

b.  Jumlah tuntutan kontraktor

c. Pengukuran semula kuantiti
sementara

d. Pelarasan Wang Kos Prima dan
wang Peruntukan Sementara

e. Kesilapan dalam hurain atau
kuantiti atau peninggalan Kerja dari
senarai kuantiti

Pelarasan Harga Kontrak hendaklah
dibuat dalam tempoh tidak melebihi
enam bulan sebelum tarikh Perakuan
Siap Kerja dikeluarkan.

15




No. CPD

Pemilik
Proses

Huraian Pindaan Dokumen *

Asal

Pindaan

Tambahan (T) /
Pemotongan (P)

Tindakan yang perlu dilaksanakan adalah
seperti berikut:

i Sediakan permohonan Pelarasan WPP
Harga Kontrak mengikut format
borang (OPR/PPPA/DF13).

ii. Kemukakan Permohonan Pelarasan WPP
Harga Kontrak kepada
Jawatankuasa Arahan Perubahan
Kerja (JKAPK).

iii. Hadir Mesyuarat JKAPK untuk WPP
pembentangan (jika perlu).

iv.  Terima dan simpan salinan petikan WPP
minit keputusan mesyuarat JKAPK
dalam fail projek.

V. Maklumkan pada kontraktor WPP
Keputusan Pelarasan Harga
Kontrak.

6.3.7  Permohonan Lanjutan Masa (jika

berkaitan)

Lanjutan masa akan diberikan kepada

kontraktor sekiranya dibuktikan bahawa

UPM telah menyumbang terhadap

kelewatan penyiapan kerja kontraktor

atau sebab-sebab kelambatan adalah

diluar kawalannya mengikut peruntukan

dalam syarat-syarat kontrak.

Permohonan Lanjutan Masa perlu

dipohon dalam tempoh yang munasabah

atau selewat-lewatnya satu (1) bulan

sebelum tarikh tamat kontrak atau

sebelum perakuan sijil tidak siap kerja

(Certificate non-completion) dikeluarkan.

i Terima permohonan lanjutan masa WPP/PgP
dari kontraktor.

ii. Kenalpasti dan analisa keperluan WPP/PsP
lanjutan masa dari kontraktor.

iii. Kemukakan Permohonan lanjutan WPP/PsP
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No. CPD

Pemilik
Proses

Huraian Pindaan Dokumen *

Asal

Pindaan

Tambahan (T) /
Pemotongan (P)

masa mengikut format borang
Permohonan Kelulusan Lanjutan
Masa(OPR/PPPA/DFQ8) kepada
Jawatankuasa Kelambatan dan
Lanjutan Masa (JKLM).

projek dalam  tempoh
kontrak, dapatkan Jadual
Perlaksanaan Kerja setiap

iv. Hadir Mesyuarat JKLM untuk WPP/PsP
pembentangan (jika perlu).
V. Terima dan simpan salinan petikan KT
minit keputusan mesyuarat JKLM
dalam fail projek.
vi.  Maklumkan pada kontraktor secara WPP/PgP
rasmi  Permohonan  Keputusan
Lanjutan Masa mesyuarat JKLM.
6.3.8  Kelewatan Projek
Kesemua projek pembangunan fizikal
perlu dibentangkan dalam Mesyuarat
Pemantauan Projek. Sekiranya projek
tidak mengikut jadual perancangan kerja
asal, projek dijangka akan mengalami
kelewatan. Kelewatan dikategorikan
sebagai Projek Lewat dan Projek Sakit.
6.3.8.1 Projek Lewat
Projek yang mengalami
kelewatan kurang 20% atau
kelewatan tidak melebihi 60 hari
dari tarikh siap asal dan
kontraktor  masih  berupaya
memperbaiki prestasinya perlu
dibawa ke Mesyuarat
Jawatankuasa Pemantauan
Projek.
a. Kelewatan berlaku dan WPP/PgP
didapati kontraktor
mampu menyiapkan

17




No. CPD

Pemilik
Proses

Huraian Pindaan Dokumen *

Asal

Pindaan

Tambahan (T) /
Pemotongan (P)

2 minggu dari kontraktor
bagi tujuan pemantauan.

b. Kelewatan berlaku dan
didapati kontraktor tidak
berupaya untuk
menyiapkan projek dalam
tempoh kontrak,
kontraktor dikehendaki
mengemukakan jadual
perlaksanaan semakan
semula (recovery plan).

c. Keluarkan surat amaran
kelewatan kepada
kontraktor bagi kelewatan
kerja kurang dari 10%
yang ditandatangani oleh

WPP.

d. Keluarkan surat amaran
kemungkiran  kerja jika
kelewatan semakin
bertambah dan kontraktor
tidak menunjukkan
kesungguhan untuk

menyiapkan kerja yang
ditandatangani oleh PP.

6.3.8.2 Projek Sakit

Projek yang mengalami
kelewatan 20% dan keatas atau
jumlah kelewatan melebihi 60
hari dari tarikh siap asal dan
kontraktor  tidak berupaya
memperbaiki prestasinya perlu
dibawa ke Mesyuarat
Jawatankuasa Projek  Sakit
dengan  merujuk  Pekeliling
Perbendaharaan Malaysia (PK4).

Sediakan laporan projek sakit
untuk dikemukakan kepada
Sekretariat Jawatankuasa

WPP/PgP

WPP/PsP

WPP/PsP

WPP/PgP
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Pemilik

Huraian Pindaan Dokumen *

Tambahan (T) /

No. CPD AR Asal Pindaan Remotongan (P)
Projek Sakit.
ii. Hadir dan bentangkan dalam WPP/PgP
mesyuarat Jawatankuasa
Projek Sakit (JKPS)
iii. Terima petikan minit WPP/PgP
mesyuarat JKPS.
iv. Keluarkan surat notis untuk WPP/PgP
tujuan penamatan kontrak.
v. Keluarkan surat notis
penamatan kontrak. WPP/PgP
vi. Laksana penilaian kerja yang
telah disiapkan ditapak WPP/PgP
bersama kontraktor.
vii. Laksanakan tender WPP/PgP
berpandukan kelulusan petikan
minit JKPS.
63 PENVIARAN 6.4 PENYIAPAN
Bagi . | |
harga—adalah-melibatkan—perkara-perkara Penyiapan adalah proses penyerahan WPP/PgP
seperti-di-bawah- projek yang telah siap sepenuhnya
mengikut syarat-syarat kontrak. Pihak
a)-Pemeriksaan- kontraktor akan mengemukakan notis
secara bertulis kepada WPP bagi tujuan
i-Maklum-Pemeriksaan WSO/pp penyiapan. Laksanakan langkah-langkah
Maklumkan—pemeriksaan—pada—tarikh di bawah dalam tempoh 14 hari dari
siop—asal—projek—kepada—pihak—yang tarikh terima notis. Proses penyiapan
berkaitan-secara-bersurat— adalah  melibatkan  perkara-perkara
seperti dibawah:
i) Peringkat § is P ; WSo/RR
Laksana-pemeriksaan-di-tapak-bersama 6.41  pemeriksaan di tapak
. . "
produk—boleh—berfungsi {functionable) i Maklum kepada Pasukan Projek, Kontraktor
dengan—mengisi—Borang—Serahan PTJ dan  Kontraktor  tarikh
{OPR/PPPA/BROS) dan—BorangtLaperan pemeriksaan projek siap di tapak.
Penyerahan———Bangunan———dan ii. Laksanakan ujilari setiap peralatan WPP/PgP
Aset/inventori{OPR/PPPA/BR12} dan lengkapkan borang Final
Acceptance Test (FAT)
HJi}-Permohonan-Pemeriksaan-Penyiapan Kontraktor (OPR/PPPA/BR15) bagi peralatan
Kentraktor—perlu—mengeluarkan—surat Elektrik dan/atau borang testing

Final  Acceptance Test (FAT)
(OPR/PPPA/BR16) bagi peralatan
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No. CPD

Pemilik

Huraian Pindaan Dokumen *

Tambahan (T) /

Proses Asal Pindaan Pemotongan (P)
-} Syor-Rerakuan-Siap-kerja{CRC) Wso/pp Mekanikal.
Laksana-pemeriksaan-di-tapak-bersama iii. Laksana  pemeriksaan  dengan WPP/PgP
pihok—yare—terlibot—dengan—mengist melengkapkan  Senarai  Semak
Borang—— Syor— Penyiapan Penyiapan (OPR/PPPA/SS04) dan
{OPR/PPPA/BRO7} —dan—lengkapkan Borang Laporan Penyerahan
SenaraiSemakKecacatan— Bangunan dan  Aset/Inventori
(OPR/PPPA/BR12).
v}—KemukakanBorang Pemeriksaan WSO/ppR iv. Lengkapkan Borang Syor Penyiapan WPP/PgP
Kemukakan—Borang—Syor—Penyiapan (OPR/PPPA/BRO7) beserta senarai
{OPR/PPPA/BRO7} kepada-SKUBuntuk semak kecacatan dan kemukakan
pengeluaran-sijilberkaitan- kepada Seksyen Kontrak dan Ukur
Bahan untuk perakuan penyiapan.
b)}——Penyerahan v.  Seksyen Kontrak dan Ukur Bahan SKUB
akan menyediakan perakuan siap
i}—PersediaanPenyerahan kerja untuk tandatangan PP
*——Sedia—perkara-perkara—yang wso/pp
berkaitan-dantengkapkanBorang 642  Mesyuarat Penyiapan Projek
Serahan—{OPR/PPPA/BRO8) —dan
Borang—Laperan—Penyerahan Tujuan bagi menerangkan proses WPP/PgP
Bangunan—dan—Aset/inventori penyerahan bangunan dan/atau
{OPR/PPPA/BRIZ} infrastruktur dan/atau aset yang telah
siap kepada PPPA serta penyerahan
»—Keluarkan—surat—dan—Borang Wso/pp kepada PTJ.
Serahan—{OPR/PPPA/BROSY dan
Borang—Laporan— Penyerahan Keahlian
Bangunan—dan—Aset/nventor
{OPR/PPPA/BRI2}). Pengerusi - Pegawai Penguasa/Wakil
Pegawai Penguasa
o Serah-surat-don—Borang-Serahan wWso/rp Ahli - Pasukan Projek
{OPR/PPRA/BROS} dan—Borang - Bursar/Wakil
Laperan—Penverahan—Bangunan - Pengarah Keselamatan
dap— Aset/inventori /Wakil
{OPR/PPRA/BR12}—kepada - Ketua
Pusat Tanggungjawab
/Wakil
o Dapatken— pengesahan WSO/RP- - Pegawai Aset Bursar/Wakil
penerimaan-daripada—PT/BRA. - Pegawai Aset PPPA
- Kontraktor yang dilantik
o Rekedkan—surat—dan— Borang WSO /PP - Pengarah iDEC/Wakil (jika
Serahan—{OPR/PPPA/BROZ)—dan berkaitan)
Borang aporan— Penyerahan - Pasukan Perunding (jika
Bangunan— dan— Aset/lnventori berkaitan)
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Pemilik

Huraian Pindaan Dokumen *

Tambahan (T) /

No. CPD AR Asal Pindaan Remotongan (P)
{OPR/PPRPA/BRI2) dalam—Fail
Individu-Proejek: b. Tatacara Mesyuarat
ii)—RenilaianKontraktor/Perunding- i. Sediakan surat panggilan WPP/PgP
mesyuarat, edarkan kepada ahli
Buat——penilaian——prestasi Wso/pp dan simpan satu salinan dalam fail
Kontraktor/Rerunding———dengan projek.
mengihpumakloematke—dalam——sistem ii. Agenda mesyuarat adalah seperti WPP/PgP
pepHatan—prestasi—syariket—melalut berikut:
laman—web—Pejabat—Bendahari—dan a) Aluan pengerusi
kemukakankepadakSkuUB b) Pengesahan minit terdahulu
(Jika Berkaitan)
ii}-Yruskan-Mesyuarat Penyiapan- c) Perkara —perkara berbangkit
Yruskan—MesyuaratPenyiapan—Prejek (Jika Berkaitan)
dengan—merdjuk—kepada—-~ArahanKera d) Pembentangan laporan akhir
Mesyuarat——Penyiapan——Projek oleh kontraktor
{UPM/OPR/PPPALAK2Q). e) Penyerahan Projek Siap dengan
merujuk Senarai Semak
Penyiapan (OPR/PPPA/SS04)
dari kontraktor kepada PPPA
f) Penyerahan Projek Siap dan
perkara berkaitan kepada PTJ
/Seksyen Ruang PPPA/Seksyen
Pengurusan Aset Bursar dengan
merujuk  Borang Laporan
Penyerahan Bangunan dan Aset
/ Inventori
(OPR/PPPA/BR12)(Jika
Berkaitan)
g) Laporan kecacatan
h) Laporan kewangan projek dan
kontrak
i) Hal-hal lain
j) Tamat
iii. Edar minit mesyuarat pada ahli WPP/PgP

dalam tempoh sepuluh hari
bekerja dan simpan satu salinan
dalam fail projek.

Penilaian Kontraktor/Perunding

Buat penilaian prestasi keseluruhan
Kontraktor/Perunding dengan
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melengkapkan borang (BR/PPPA/BR17)
dan kemukakan satu salinan kepada
SKUB.
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No. CPD

Pemilik
Proses

Huraian Pindaan Dokumen *

Tambahan (T) /

Asal

Pindaan

Pemeotongan (P)

OPR
(PPPA)
08/2016

PPPA

Nama Dokumen: BORANG PERMOHONAN MAKLUMAT
TAMBAHAN (Kegunaan Kontraktor)

Kod Dokumen: UPM/OPR/PPPA/BRO6

No. Isu: 02, No. Semakan: 00, Tarikh Kuatkuasa: 03/01/2011

GUGUR

Nama Dokumen: BORANG SERAHAN
Kod Dokumen: UPM/OPR/PPPA/BRO8
No. Isu: 02, No.Semakan: 00, Tarikh Kuatkuasa: 03/01/2011

GUGUR
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Pemilik

Huraian Pindaan Dokumen *

Tambahan (T) /
No.CPD | proses i (P)
Asal Pindaan Pemeotongan
OPR PPPA BORANG KELULUSAN BAHAN DAN SAMPEL BORANG KELULUSAN BAHAN DAN SAMPEL
(PPPA) Kod Dokumen: OPR/PPPA/BR0O9 Kod Dokumen: OPR/PPPA/BR09
NO. SEMAKAN 161 NO. SEMAKAN 102
09/2016 NO. ISU 102 NO. ISU 102
TARIKH KUAT KUASA 1 30/04/2013 TARIKH KUAT KUASA :09/12/2016
Jenama : Jenis Bahan : T
Nama & Alamat Pengeluar/Pengilang: Jenama :
Nama & Alamat Pengeluar/Pengilang:
No. Siri :
No. Siri :
Lokasi :
Lokasi :
Komen dan Ulasan: Komen dan Ulasan: T

Kelulusan:

Lulus: 1 Tidak Lulus : [
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Pemilik

Huraian Pindaan Dokumen *

Tambahan (T) /
No. CPD Proses . (P)
Asal Pindaan Pemotongan
Nama Dokumen:BORANG FINAL ACCEPTANCE TEST (FAT)-ELEKTRIK Dokumen Baru
Kod Dokumen: OPR/PPPA/BR15
) No. Semakan: 00, No. Isu: 01, Tarikh Kuat Kuasa: 09/12/2016
OPR Nama Dokumen:BORANG FINAL ACCEPTANCE TEST (FAT)-MEKANIKAL
(PPPA) PPPA . Kod Dokumen: OPR/PPPA/BR16 )
No. Semakan: 00, No. Isu: 01, Tarikh Kuat Kuasa: 09/12/2016 Dokumen Baru
10/2016
Nama Dokumen: LAPORAN PRESTASI KONTRAKTOR
Kod Dokumen: OPR/PPPA/BR17
No. Semakan: 00, No. Isu: 01, Tarikh Kuat Kuasa: 09/12/2016 Dokumen Baru
Pemilik Huraian Pindaan Dokumen * Tambahan (T) /
No. CPD Proses Pemotongan
Asal Pindaan
(P)
SENARAI SEMAK MESYUARAT PENYERAHAN TAPAK SENARAI SEMAK MESYUARAT PENYERAHAN TAPAK T
OPR Kod Dokumen: OPR/PPPA/SS01 Kod Dokumen: OPR/PPPA/SS01
(PPPA) PPPA NO. SEMAKAN 103 NO. SEMAKAN 104
NO. ISU 102 NO. ISU 102
11/2016 TARIKH KUAT KUASA - 20/02/2014 TARIKH KUAT KUASA £ 09/12/2016
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Pemilik Huraian Pindaan Dokumen * Tambahan (T) /
No. CPD Proses Remeotongan
Asal Pindaan
(P)
A. MAKLUMAT AM A. MAKLUMAT PROJEK T
1.0: NO.KONTRAK s 10 NO. KONTRAK
: ) Taribh Ml Tanak
2.0: WAKILPEGAWAIBENGUASA s bl Tarkhsian
H C:I empoh Penyiapan
3.0: KONTRAKTOR o) Harea Kontrak o
) Gantirugi Denda Kslswatan (RM/hacil
a) | ALAMAT 2.0: PEGAWAI UPI
3l Pegawel Ranenass, Nama. -
b) | NO.TELEFON e Tel
a)  WakilPegawal Penguasa MNama -
c) | NO.FAX Tel
; bl Kerani Tanak Nama -
d) | PENYELIA DI TAPAK Hcertrakiort MNAMA I e Tel
OPR &) WaldlPT ke Bstkaiian) Nama -
TEL & s Tel
(PPPA) PPPA 3.0: KONTRAKTOR
11/2016 e} | PEMNYELADHRARAK LD PAREA S | s 3l Alamat
TEL | covvcsmrsrsmmsmse e bl No Telef
- c] MNo. Fax :
H | WAKPEHSeldranyaadat d) Kerani Tansk Nama -
Tel -
8 FARHCH LI TARAK P e ———
58 FARHGHSHA P KRR L 2
6.0: TEMPOHRENYARAN 5| smener————
78 HARGAKONTRAK £ | smee——————
a0 LADRMIHAR P
D. PERATURAN UNIVERSITI D. PERATURAN UNIVERSITI T
OPR 6.0: Makluman Mengenai Borang Penilaian Kontraktor 0 Ada O Tiada
(PPPA) |  PPPA
11/2016 7.0: Pematuhan kepada Akta Kualiti Alam o Ada O Tiada
Sekeliling
OPR Nama Dokumen:SENARAI SEMAK PENYIAPAN Dokumen Baru
PPPA Kod Dokumen: OPR/PPPA/SS04
(PPPA) PPPA - No. Semakan: 00, No. Isu: 01, Tarikh Kuat Kuasa: 09/12/2016
12/2016

26




No. CPD

Pemilik
Proses

Huraian Pindaan Dokumen *

Tambahan (T) /

Asal

Pindaan

Pemeotongan (P)

OPR
(PPPA)
13/2016

PPPA

Nama Dokumen:-BUiUY HARIAN TAPAK BINA
Kod Dokumen: OPR/PPPA/DF05
No. Semakan: 88, No. Isu: 01, Tarikh Kuat Kuasa: 83/014/2011

Nama Dokumen: LAPORAN HARIAN TAPAK BINA

Kod Dokumen: OPR/PPPA/DF05
No. Semakan: 01, No. Isu: 01, Tarikh Kuat Kuasa: 09/12/2016

T

b

LAPORAN HARIAN TAPAK EINA

D bsmin. D o |:| Ramu. |:| Shamis D lumaat

LR

€. | TENAGA KERIA B. WEADASH TAPAK BINA

[ semme [ 2ssen

EIL TEMAGA KERLA
3L TRED | SUSKONTRAK
) M ! F. KERJA-KERJAYANG DILAKSANAKAN & LOKASI
JUMLAH TENAGA KERIA

Ml iR i Ll et 1=l
D. | LOJI & PERALATAN

=L

JENES LOUI / PERALATAN
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Pemilik Huraian Pindaan Dokumen * Tambahan (T) /
No. CPD Proses . (P)
Asal Pindaan Pemetongan
Nama Dokumen:-FORMAT PERMOHONAN KELULUSAN Nama Dokumen: FORMAT PERMOHONAN KELULUSAN
LANJUTAN MASA (EOT) LANJUTAN MASA (EOT) T
Kod Dokumen: OPR/PPPA/DF08 Kod Dokumen: OPR/PPPA/DF08
No. Semakan: 83, No. Isu: 02, Tarikh Kuat Kuasa: 85/02/2016 No. Semakan: 04, No. Isu: 02, Tarikh Kuat Kuasa: 09/12/2016
SENARAI SEMAK PERMOHONAN KELULUSAN LANJUTAN MASA (EOT) — SENARAI SEMAK PERMOHONAN KELULUSAN LANJUTAN MASA (EOT) —
NO. NO. T
(NOTA : Permohonan perlu dikemukakan dalam bentuk 'soft copy' (NOTA : Permohonan perlu dikemukakan dalam bentuk 'soft copy'
dan 'hard copy' kepada sekretariat Jawatankuasa Arehen- dan 'hard copy' kepada sekretariat Jawatankuasa Kelambatan dan
PerubahanKeria) Lanjutan Masa)
OPR :l 1. Disyorkan untuk dibawa ke Mesyuarat #APK. :l 1. Disyorkan untuk dibawa ke Mesyuarat JKLM. T
(PPPA) 2. 2. Disyorkan untuk dibawa ke Mesyuarat APk (Dengan 2. 2. Disyorkan untuk dibawa ke Mesyuarat JKLM (Dengan
14/2016 tindakan pembetulan). tindakan pembetulan).
PPPA
I:l 3. 3. Lain-lain. I:l 3. 3. Lain-lain.
PERMOHONAN UNTUK MENDAPAT KELULUSAN LANJUTAN MASA (EOT) | PERMOHONAN UNTUK MENDAPAT KELULUSAN LANJUTAN MASA (EQT)
NO. 1 NO. 1 T
E. KEPUTUSAN JAWATANKUASA ARAHAN-PERUBAHAN-KERJA E. KEPUTUSAN JAWATANKUASA KELAMBATAN DAN LANJUTAN MASA
F.  AHLI-AHLI YANG MELULUSKAN F.  AHLI-AHLI YANG MELULUSKAN
T
- - . . Ahli
Ahi Ahli Ahli Abi ?[jh . Mohd Zamanu Al Mohradi
Mohdbusd Mahmaod- Zulkhairi tbrahim —Nerhardsmai Ir. Maznah Sahran Zulkhairi brahim khwan
i Ahli
Ahli Mohd Fuad Mahmood
—FtthariacAditAiad—
Taiud
OPR PPPA LAPORAN PERMOHONAN LANJUTAN MASA (EOT) LAPORAN PERMOHONAN LANJUTAN MASA (EOT)
(PPPA) T
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Pemilik

Huraian Pindaan Dokumen * Tambahan (T) /
No. CPD Proses . (P)
Asal Pindaan Pemeotongan
14/2016 4. KESIMPULAN 4. KESIMPULAN
Oleh yang demikian, Tarikh Siap Asal pada 5 November 2012 Oleh yang demikian, Tarikh Siap Asal pada 5 November 2012
dengan ini dilanjutkan kepada Tarikh Siap Baru pada 12 Disember dengan ini dilanjutkan kepada Tarikh Siap Baru pada 12 Disember
2012. Walaubagaimanapun keputusan muktamad adalah tertakluk 2012. Walaubagaimanapun keputusan muktamad adalah tertakluk
sepenuhnya kepada Jawatankuasa Arahan-Perubahankera, UPM. sepenuhnya kepada Jawatankuasa Kelambatan Dan Lanjutan Masa,
UPM.
OPR Nama Dokumen:DAFTAR FORMAT SENARAI KECACATAN Dokumen Baru
Kod Dokumen: OPR/PPPA/DF14
(PPPA) |  PPPA : /PPPA/DF14
No. Semakan: 00, No. Isu: 01, Tarikh Kuat Kuasa: 09/12/2016
15/2016

29




BAHAGIAN B: Kelulusan CADANGAN PINDAAN DOKUMEN ISO
(Diisi oleh PKD / TPKD mengikut skop dokumen ISO)

Peneraju Proses:

Kelulusan Mesyuarat:
Tarikh Mesyuarat:

Cadangan Tarikh Kuatkuasa *:

Nota *:

Pejabat Pembangunan Dan Pengurusan Aset

Persetujuan secara edaran pada 24
Oktober 2016, Mesyuarat Pengurusan Bil.
7 (5/2016) Kali ke- 7 (5/2016)

24 Oktober 2016

9 Disember 2016

- Tarikh Kuatkuasa merujuk kepada tarikh yang ditetapkan dan sila berhubung dengan PKD sekiranya perlukan tarikh kuarkuasa lain
- Masukkan Huraian Pindaan Dokumen yang dilampirkan oleh pencadang bersama Borang Cadangan Pindaan/Tambahan Dokumen.
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E]EIIIZI

| UNIVERSITIPUTMMLMSPA
[pERILM AKT I

OPERASI PERKHIDMATAN SOKONGAN

PEJABAT PEMBANGUNAN DAN PENGURUSAN ASET

Kod Dokumen : OPR/PPPA/BR15

BORANG FINAL ACCEPTANCE TEST (FAT)-ELEKTRIK

Nama Kontraktor

Nama Projek

Ujian Pepasangan

I:l Main Switch Board(MSB)

|:| Lain-lain :

Maklumat Pepasangan (No. Siri)* :

Distribution Board
(DB)

I:l SubMain Cable

I:l Final Wiring

Senarai Semak Ujian :

Tandakan

(/) yang
berkaitan

Nama Ujian

Lulus

Gagal

Catatan

Ujian Kefungsian

Ujian Rintangan (Fasa-Fasa)

Ujian Rintangan (Fasa-Bumi)

Ujian Keterusan

Ujian Kekutuban

Tentukuran (Calibration)

Ujian Tekanan

* %

* %

*Jika berkaitan

** Lain-lain ujian jika ada

Ulasan :

Dilaksanakan oleh (Kontraktor) :

Cap Kompeten:

Tarikh :

NO. SEMAKAN
NO. ISU

: 00
101

TARIKH KUATKUASA :09/12/2016

Disahkan oleh Wakil UPM :




INIVERSITI PUTRA MALAYSIA
[EERILMU BERBAKT

OPERASI PERKHIDMATAN SOKONGAN

PEJABAT PEMBANGUNAN DAN PENGURUSAN ASET

Kod Dokumen : OPR/PPPA/BR16

BORANG FINAL ACCEPTANCE TEST (FAT) - MEKANIKAL

Nama Kontraktor

Nama Projek

Senarai Sistem Mekanikal :

Tandakan

(/) yang
berkaitan

Sistem Mekanikal

Lulus

Gagal

Catatan

Penyaman Udara

Pencegah Kebakaran

Mesin Angkat

Paip Air Dalaman

Pam

LPG

*

*

*lain-lain sistem

Ulasan (jika ada) :

Dilaksanakan oleh (Kontraktor) :

Cap:

Tarikh :
NO. SEMAKAN : 00
NO. ISU ;01

TARIKH KUATKUASA :09/12/2016

Disahkan oleh Wakil UPM :

Nama :
Tarikh :



TINDAKAN PEMBETULAN
LAPORAN KETAKAKURAN
(NCR)

NCR-02



AUDIT PEMANTAUAN SEMAKAN 1
SISTEM PENGURUSAN KUALITI (QMS) ISO 9001:2008
UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA
19 — 29 JULAI 2016

LAPORAN KETAKAKURAN (NCR)

Pusat Tanggungjawab | Pusat Pembangunan Maklumat dan Komunikasi (iDEC)

No. NCR - 02 EFI-1

Klausa 7.5 Pengeluaran dan penyediaan perkhidmatan

BAHAGIAN 1: BUTIRAN KETAKAKURAN

Keperluan:
Klausa 7.5.1 - Organisasi hendaklah merancang dan melaksanakan pengeluaran
dan penyediaan perkhidmatan di bawah keadaan terkawal. Keadaan terkawal

hendaklah termasuk, jika berkenaan

f) pelaksanaan pelepasan produk, aktiviti hantar serah dan selepas hantar serah
produk.

Penemuan:

Penyelenggaraan berkala yang dilaksanakan oleh KLG System Sdn Bhd ke atas
peralatan komputer di Makmal IT di Fakulti Perhutanan di dapati tidak memenuhi
keperluan standard 7.5.1.

Bukti Penemuan:

1) Terdapat 10 borang senarai semak penyelenggaraan berkala ( preventive
maintenance  checklist) adalah tidak ditanda sudah melaksanakan
penyelenggaraan walaubagaimanapun terdapat tandatangan di bahagian Job
Completed dan Acknowledged by.

2) Sample borang : CPU Serial No : SGH431PD6Z, SGH431PD7J, SGH431PD6V,
SGH431PD43,SGH431PD6X,SGH431PD31.




BAHAGIAN 2: KEPUTUSAN HASIL PENYIASATAN DAN PENGENALPASTIAN
PUNCA
(Sila gunakan kaedah 5 Why, Ishikawa atau yang bersesuaian dalam
pengenalpastian punca)

i. Tiada pemantauan oleh penyelia.
ii. Tiada melihat dengan teliti pada service sheet semasa pengesahan
dibuat.

BAHAGIAN 3: PEMBETULAN SEKIRANYA BERKENAAN DAN PELAN TINDAKAN
PEMBETULAN DAN TARIKH PELAKSANAAN:

3.1 Pembetulan (jika ada)

Menyemak semula borang yang tidak lengkap dan lengkapkan

3.1 Tindakan Pembetulan

i. Surat peringatan dikeluarkan kepada Juruteknik dan Penyelia yang
terlibat.

ii. Mengemaskini Garis Panduan Penyelenggaraan ICT pada perkara 7.0
Pelaksanaan Penyelenggaraan ICT Secara Luaran.

iii. Taklimat kepada staf dan pembekal terlibat berkenaan perkhidmatan
penyelenggaraan ICT luaran.

Tarikh Pelaksanaan: 24 Ogos 2016

BAHAGIAN 4: BUKTI YANG DIKEMUKAKAN KEPADA PIHAK SIRIM

i. Borang yang telah lengkap

ii. Surat peringatan kepada staf berkaitan dan surat pemakluman kepada
semua staf

iii. Garis Panduan Penyelenggaraan ICT yang telah berkuatkuasa pada 18
Ogos 2016.

iv. Emel/surat jemputan taklimat dan Senarai kehadiran




Lampiran
BUKTI PELAKSANAAN TINDAKAN

NCR-02



KLG System Sdn Bhd (549745 - p)

21-2, Blok A, Platinum Walk,

Jalan Langkawi 2, Setapak

53300 Kuala Lumpur, Malaysia K G/t IPM/PM
Tel 1460341310424  Fax 46014111051 02

Fmail : sales@klgsystem com Web http //www klgsystem.com

PREVENTIVE MAINTENANCE CHECKLIST

¥

10 Perform industry standard diagnostic test set, Diagnostic tests should include, but not be limited 1o :

1 Verify correct system operation

User Name : (ONP_UI'EK_ Lab I
Faculty / Office : PE’EHWA“‘-"J Floor : 5 iy
Department | ZON \:, __|UPS Serial Number ELG ‘3'_93_5_'0 28~
CPU Serial Number SGH 42| PO 3 I'_(f!\flf(.l.nd Serial Number | AmMG K¢ CEYé
Moenitor Serial Number e S PINM i -f\-ﬂ‘lfl-l'.t' .‘i_l'u.l| Number CFem ﬂ’_‘g@‘l? 2o(

PERSONAL COMPUTER AND MONITOR

1 Remove personal computer cover and remove dust, debris and foreign object from under, 4

round, or
in: system board, floppy disk drive(s), harddisk(s), power supply, and cooling fan(s)

2 Clean and test the keyboard

3 Clean and test the pointing device

4 Clean and test all floppy disk drive units, CD units, DVD units, and tape backup units

Kl [

5 Clean and verify operation of all coaling fans ( ease and processor )

6 Clean exterior case of personal computer
7 Clean exterior of monitor enclosure
8 Clean monitor screen

9 Perform virus scan using Sophos Antivirus, Industry standard software

<

CPU (including the latest AMD and Intel Processor), Memory, serial/pararrel ports, CD-ROM, DVD, Hard
and Floppy Disk Drives, Modem (Analog / DSL / Cable), UsB, Printer, Monitor, Audio (Sound Card and
Speakers), PCI, Video, PCMCIA (PC Card), Keyboard, Microphone, and non-destructive media testing

Affix label to chassis recording date and service details of Preventive Maintenance Service

Notes

o

Job Completed By : ; Acknowledge By
- KLG System Sdn Bhd On Behalf of The Company

~ Signature Signature

s rsrdiiascnas s st e it e Trsensananan

: h _ e RAIZAH YUSOFF
e T e
’ . Maklumat & Kom
Date co0 1.9 N0y Date : P.‘f;‘fff&"gum.auuammsia .........
43400 UPW Serdang

Cop Stamp

s ssssssacmsssssasssssr s e sy

Preventive Maintenance Checklist
KLG System Sdn Bhd

Scanned by CamScanner



KLG System Sdn Bhd (549745 —P)

21-2, Blok A, Platinum Walk, T e
lalan Langkawi 2, Setapak,
53300 Kuala Lumpur, Malaysia. KLG/UPM/PM
Tel: 460341310424  Fax : +603-41310535 02
( Email : sales@kigsystem.com Web : http://www kigsystem.com
/ PREVENTIVE MAINTENANCE CHECKLIST :

User Name - (omv\j‘{EQ LB

Faculty / Office . |PERMUTANANS Floor : s

Department (2N UPS Serial Number FJELes 21

CPU Serial Number gl NN 4 21PDLV v Keyboard Serial Number - |ebamg HOC‘S%' TIw

Monitor Serial Number i (AN s’F2 T's Mouse Serial Number * [Fem HB-0Ocq 260/

PERSONAL COMPUTER AND MONITOR

1 Remove personal computer cover and remove dust, debris and foreign object from under, around, or M

in: system board, floppy disk drive(s), harddisk(s), power supply, and cooling fan(s).

2 Clean and test the keyboard @
3 Clean and test the pointing device lz
4 Clean and test all floppy disk drive units, cD units, DVD units, and tape backup units E
5 Clean and verify operation of all cooling fans ( case and processor )
6 Clean exterior case of personal computer %

o]

7 Clean exterior of monitor enclosure

8 Clean monitor screen

9 Perform virus scan using Sophos Antivirus, Industry standard software

10 Perform industry standard diagnostic test set. Diagnostic tests should include, but not be limited to -
CPU (including the latest AMD and Intel Processor), Memory, serial/pararrel ports, CD-ROM, DVD, Hard
and Floppy Disk Drives, Modem (Analog / DSL / Cable), UsB, Printer, Monitor, Audio (Sound Card and
Speakers), PCI, Videa, PCMCIA (PC Card), Keyboard, Microphone, and non-destructive media testing

11 Verify correct system operation m

12 Affix label to chassis recording date and service details of Preventive Maintenance Service

Notes
Job Completed By : : Acknowledge By
KLG System Sdn Bhd On Behalf of The Company
Signature : e ; Signature - W
................. e
Name : Q . ﬂﬁ RN, - Name © ....JHURAIZAH YUSOFF
T Juruteknik KOMpURSe==-===-====-
Date Date Rusat Pemb. Maklumat & Komunikas
T URverst Pura Mateysig-----eeeeo
et e el T
Preventive Maintenance Checklist
KLG System Sdn Bhd

Scanned by CamScanner
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PERSONAL COMPUTE I AN MOMNIT O

1

Reimove o sal ¢ SR cves i) rmiave diost dletinis sl Tormiggns oot Brcorm uiiiidag
W wyat e boared Mooy dlink dheivm(s), )

draund o
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2 Clean aed venl e L T
1 Ulean sl tesl the presbiibing deyicw

A Cloan and tast all Moy dlisk diive MO, GO s, OV units, and tagie ba kug units

Cloan and verily aper stion of 4l camibinng Tana |

ane Al e eshen |

6 Cloan entorion case of gorsonal e it er
P Clean extarion of monior snbosure

B Clean moniton soreen

8 Ferfonm vicus soan using Saphas Antivirus, Industry sandard software

Portorim tindustiy standaid lagnostic test set (na,
CPU Qv biabing the lavest AMO i lintel Pros muson
anvel Flopipy Disk Dsives, Madem (Analog / 084 /€
Speakers), FOIL Video, PCMCIA (P Cardd),

Wnotie tests should incliude, but not be limited 1o
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alile), USH, Frimer, Maninor, Audia (Sound Card and
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Verily corrmt system oparation

12 A dabvel 1o ehimanin tocording date and service details of Preventive Malmtenance Service

<

[T
[t
=i
Nz
{.\A’

lob Complated fiy Acknowledge iy
KLG System Sdn ihd On Behalf of The Company
Signature Chids o W Slgnature W ......................
Narme B NN, Name . . HURAZAHYUSOFF
o mewzﬂw-f
Date y 1 0 “ Diste : mpqm‘u & Komunikasl
e Universiil PN mataysta -
Cop Stamp 43400 UPM Serdeng

e
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Preventive Maintenance Checklist
KLG System Sdn Bhd



21-2, Blok A, Platinum Walk,
lalan Langkawi 2, Setapak,
53300 Kuala Lumpur, Malaysia.
Tel: 4603-41310424

Fax : +603-41310535
Email : sales@klgsystem com Web - http://www kig

KLG System Sdn Bhd (549745 - P)

KLG/UPM/PM
02

syslem.com

PREVENTIVE MAINTENANCE CHECKLIST

User Name (omeuitr AR

Faculty / Office PER BHUTAN AN Floor 3

Department 208 ST UPS Serial Number Clu2 |4 4259/
CPU Serial Number MGh4ZIPONS ' |Keyboard Serial Number EDAMGHOCT Y6 THY »
Monitor Serial Number NG @S Py P Mouse Serial Number FCmoO R e WEIA

PERSONAL COMPUTER AND MONITOR

1 Remove personal computer cover and remove dust, debris

and foreign object from under, around, or
in: system board, floppy disk drive(s), harddi

sk(s), power supply, and cooling fan(s).
Clean and test the keyboard

Clean and test the pointing device

Clean and test all floppy disk drive units, CD units, DVD units, and tape backup units
Clean and verify operation of all cooling fans ( case and processor )

Clean exterior case of personal com puter

Clean exterior of monitor enclosure

Clean monitor screen

Perform virus scan using Sophos Antivirus, Industry standard software

10 Perform industry standard diagnostic test set. Diagnostic tests should
CPU (including the latest AMD and Intel Processor), Memary, serial/pararrel ports, CD-ROM, DVD, Hard
and Floppy Disk Drives, Modem (Analog / DSL / Cable), USB, Printer, Monitor, Audio (Sound Card and
Speakers), PCl, Video, PCMCIA (PC Card ). Keyboard, Microphone, and non-destructive media testing

include, but not be limited 1o -

11 Verify correct system operation

12 Affix label to chassis recording date and service details of Preventive Maintenance Service

Notes

lob Completed By Acknowledge By

KLG System Sdn Bhd ' On Behalf of The Company
Signature : | C ________ a ____ C ____________________ Signature : W ___________________________
Name B -NoxR - Name o t}umn YU s?g
.............................................. : I e SO
S I
O (oLl { - at Pemb. Makiumat & Komunikas
Date EIRRST S --;‘3‘1‘:’! EU Date 2 P.?.‘....ummpm,uam.‘;ﬁa.--.....

MUPM S'E\daﬁg

Cop Stamp :

Preventive Maintenance Checklist
KLG System Sdn Bhd

Scanned by CamScanner



KLG System Sdn Bhd (549745 - p)
21-2, Blok A, Platinum Walk,
Jalan Langkawi 2, Setapak,

53300 Kuala Lumpur, Malaysia QAR
lel: 460341310424  Fax : +603-41310535 02
Email : sales@klgsystem . com Web : http://www.klgsystem.com ) S
PREVENTIVE MAINTENANCE CHECKLIST
Umctae  [icompdlge e ]
Faculty / Office : 1P R WUTAN AN Floor S
Department : =N '% . luPsSerisiNumber -_1 FLQ% HQ;O‘?ZY
CPU Serial Number : gﬁqulpb L R Kt-v_bn-rd SI-rl-ﬂNuml"" DamgHocSY( TCVE]
Monitor Serial Number e A Mmm- Serial Number MH'{]QC GeewEs
cRe qTs P e my

PERSONAL COMPUTER AND MONITOR

1 Remove personal computer cover and remove dust, debris and foreign object from under, around, or | i ;J
in: system board, floppy disk drive(s), harddisk(s), power supply, and cooling fan(s).

2 Clean and test the keyboard Iz
3 Clean and test the pointing device m

r
4 Clean and test all floppy disk drive units, CD units, DVD units, and tape backup units @
5 Clean and verify operation of all cooling fans ( case and processor ) | \ ﬁ |
r
6 Clean exterior case of personal computer E

7 Clean exterior of monitor enclosure [Z'
8 Clean monitor screen ' E

9 Perform virus scan using Sophos Antivirus, Industry standard software I]

10 Perform industry standard diagnostic test set. Diagnostic tests should include, but not be limited 1o - E
CPU (including the latest AMD and Intel Processor), Memory, serial/pararrel ports, CD-ROM, DVD, Hard

and Floppy Disk Drives, Modem (Analog / DSL / Cable), USB, Printer, Monitor, Audio (Sound Card and

Speakers), PCI, Video, PCMCIA (PC Card), Keyboard, Microphone, and non-destructive media testing

11 Verify correct system operation [z

12 Affix label to chassis recording date and service details of Preventive Maintenance Service II/I
Notes
Job Completed By Acknowledge By
KLG System Sdn Bhd .~ On Behalf of The Company
Signature Signature @ “AMpL
Name  : Nome  : HURA'ZA":(VUSOFF
ompmw ................
Pusat Pam.b Maklum
; : at & Ko
Date Date ' ygg(:;m[ puua_Ma[a]Nmi;r.‘.l!‘g?.i .......
00 UP,
GapStaran M Serdang

.............. e

Preventive Maintenance Checklist
KLG System Sdn Bhd

Scanned by CamScanner



KLG System Sdn Bhd (549745 P)

21-2, Blok A, Platinum Walk,

lalan Langkawi 2, Setapak,

53300 Kuala Lumpur, Malaysia.

Tel : +603~41310424 Fax : %03‘41310535
Email - cairs@klgsyste

User Name |CompUTp L (AR |
i
CPU Serial Number : Keyboard Serial Number
Monitor Seria) Number : m Mouse Seria] Numbey
PERSONAL COMPUTER AND MONITOR
1

st, debris and foreign object from unde
in: system board, floppy di i ), power supply, and cooling fan(s),

2 Clean and test the keyboard

Clean and test the Pointing device

Clean exterior Case of persona| computer

Clean monitor screep

6

7 Clean exterior of monitor enclosure
8

9

Uy

Jeb Completed By . Acknowledge By .
KLG System Sdn Bhd On Behalf of The Company
Signature Signature . e ‘- ; 5
HURAIZAH YUSQFR
Name Mamie. <~ UK Komuites
Pusat Pemp, Mak!
Date Date : - i

Scanned by CamScanner
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KLG System Sdn Bhd (549745 - p)
212, Bok A, Platinum Walk,

falan Langhawi 2, Setapak,

3300 Kuata Lumpur, Malaysia. s hsiedis
Tel 1 160341310424 Fax: 460341310535 02

Email © sales@kdgsystem com Web ¢ http://www kigsystem.com

PREVENTIVE MAINTENANCE CHECKLIST

UserName ClompvTER (AL
Faculty / Office L Compatr ?E[}\U‘\N,p Floor : =2
Department ol = NS UPS Serial Number CELY 6 OF TG
CPU Senal Number t‘)qm‘ PO2 S ' |Keyboard Serial Number : RDAMGHOCS Y ETIAN
{Mmiw Seral Number L eNC GSPey P Mouse Serial Number t |FEMHOCq I B0
PERSONAL COMPUTER AND MONITOR

1 Remove personal computer cover and remove dust, debris and foreign object from under, around, or lz)

L system board, floppy disk drive(s), harddisk(s), power supply, and cooling fan(s).

Clean and test the keyboard | E K
Clean and test the pointing device I E

Clean and test all floppy disk drive units, CO units, DVD units, and ta pe backup units [ E

S Uean and verify operation of all cooling fans ( case and processor )

[ *)

‘s

e

& Clean exterior case of personal computer

7 Clean exterior of monitor endosure I | 2 4

8 Cean monitor screen l | Z

9 Perform virus scan using Sophos Antivirus, Industry standard software I E

10 Perform industry standard diagnostic test set. Diagnostic tests should include, but not be limited to - Iz/
CPU (including the latest AMD and Intel Processor), Memory, serial/pararrel ports, CD-ROM, DVD, Hard

and Floppy Disk Drives, Modem (Analog / DSL / Cable), USB, Printer, Monitor, Audio (Sound Card and
Speakers), PCL Video, POMCIA (PC Card), Keyboard, Microphone, and non-destructive media testing

11 Verify correct system operation I ' Z '

- 12 Affix label to chassis recording date and service details of Preventive Maintenance Service EI

Notes

On Behalf of The Company
Sgnature : Quple
Name
Kk KOMPOter =======+=
v R:nug,te aklumat & Kon_mnM
Universi Putra Mataysia-......
SRR s 43400 UPM Serdang

Preventive Maintenance Checklist

KLG System Sdn Bhd
Scanned by CamScanner



KLG System Sdn Bhd (549745 - p)

21-2, Blok A, Platinum Walk,

Jalan Langkawi 2, Setapak,

53300 Kuala Lumpur, Malaysia

Tel: 460341310424  fax - 1603-41310535

Email : sales@klgsyster.com Waol, - http://www Kigsystom.com

KLG/UPM/PM
02

PREVENTIVE MAINTENANCE CHECKLIST

User Name : [_0 MyouTe v L;.!:: :

Faculty / Office : |PERHOTANAN FI(.-m-r ‘L_ -
Department H2ews i . |uPs S:-ml Number | [‘ng 1670F ¢
CPU Serial Number |sqHqzlpote | KZ}E?_H(] Serial Number BOAMGHOC §Y6 TV G
Monitor Serial Number Clene GSP oy ﬂr?w_' _Sl':m_l l'\llm'hl'r CMHR OCARAW EO ¢ |

PERSONAL COMPUTER AND MONITOR

1 Remove personal computer cover and remove dust, debris and fore fign object from under, around, or
in: system board, floppy disk drive(s), harddisk(s), power supply, and cooling fan(s)

2 Clean and test the keyboard

3 Clean and test the pointing device

4 Clean and test all floppy disk drive units, cp units, DVD units, and tape backup units
5 Clean and verify operation of all cooling fans ( case and processor )

6 Clean exterior case of personal computer

7 Clean exterior of monitor enclosure

8 Clean monitor screen
9 Perform virus scan using Sophos Antivirus, Industry standard software

10 Perform industry standard diagnostic test set, Diagnostic tests should include, but not be limited to :
CPU (including the latest AMD and Intel Processor), Memory, serial/pararrel ports, CD-ROM, DVD, Hard
and Floppy Disk Drives, Modem (Analog / DSL / Cable), USB, Printer, Monitor, Audio (Sound Card and
Speakers), PCI, Video, PCMCIA (PC Card), Keyboard, Microphone, and non-destructive media testing

11 Verify correct system operation

12 Affix label to chassis recording date and service details of Preventive Maintenance Service

Notes
Job Completed By : : Acknowledge By
KLG System Sdn Bhd On Behalf of The Company
Signature Signature W
Name Name HURAI?AH YUSOFF
wreme s arutekiie-Kempue. ..........
Date Date Pusat Pemb, Maklumai & Komunikas
..... bevvinemeedln 2 N_...-...'.'...,..:?.“...-....
43400 UPK; Hohn
Copstamp: ™ q _n. J_ )

Preventive Maintenance Checklist

canned by CamScanner



KLG System Sdn Bhd (549745 - P)
21-2, Blok A, Platinum Walk,

Jalan Langkawi 2, Setapak,
53300 Kuala Lumpur, Malaysia. KLG/UPM/PM

Tel: 460341310424 Fax : +603-4 1310535 e
Email : sales@klgsystem.com Web : http://www klgsysterm.com

PREVENTIVE MAINTENANCE CHECKLIST,

H Eie_rNarne ;| compaTEr WA _
[Faculty / Office : PEPHU[’ANM Floor : <

Department = S UPS Serial Number Lg% 63 | 0ol
CPU Serial Number : | SGhu Fp2F ' |Keyboard Serial Number . |BDAmMGHOC §HC Ty W
Monitor Serial Number : GUQ.Q..{ SPALL Mouse Serial Number : [FeMmHbiocq 36 th;

PERSONAL COMPUTER AND MONITOR

1 Remove personal computer cover and remove dust, debris and foreign object from under, around, or | E : i
in: system board, floppy disk drive(s), harddisk(s), power supply, and cooling fan(s).

2 Clean and test the keyboard
3 Clean and test the pointing device
4 Clean and test all floppy disk drive units, CD units, DVD units, and tape backup units
Clean and verify operation of all cooling fans ( case and processor )
Clean exterior case of personal computer
Clean exterior of monitor enclosure
Clean monitor screen )
Perform virus scan using Sophos Antivirus, Industry standard software
10 Perform industry standard diagnostic test set. Diagnostic tests should include, but not be limited to :

W B =N <, ¢

CPU (including the latest AMD and Intel Processor), Memory, serial/pararrel ports, CD-ROM, DVD, Hard
and Floppy Disk Drives, Modem (Analog / DSL / Cable), USB, Printer, Monitor, Audio (Sound Card and
Speakers), PCl, Video, PCMCIA (PC Card), Keyboard, Microphone, and non-destructive media testing

11 Verify correct system operation

12 Affix label to chassis recording date and service details of Preventive Maintenance Service

Notes

—

dob Completed By : _ Acknowledge By

KLG System Sdn Bhd On Behalf of The Company

Signature : g m
HURAIZAH YUSOFF
Name @ ,mmteknik.ﬁo:ilz:!k‘-:i.ﬁ.wé.,..
usat Pemb. Maklumat & Kormurikas
Date ikt Un?sgmmfu!ta Malayo'a .
et 43400 UPM Serdang '
p Stamp ;

1 Preventive Maintenance Checklist
1 _ KLG System Sdn Bhd
Scanned by CamScanner



KLG System Sdn Bhd (549745 — p)

21-2, Blok A, Platinum Walk,

53300 Kuala Lumpur, Malaysia,
Tel : 460341310424 Fax: +603-41310535
Email : sales@klgsystem.com Web : http://www.klgsystem.com

Jalan Langkawi 2, Setapak,
KLG/UPM/PM

02

PREVENTIVE MAINTENANCE CHECKLIST

OMPUTEL.  (aB .

: | PReWITAN AW Floor =y t
ZoNS UPS Serial Number ece s vesoe82
SGH&3|PDgR ' [Keyboard Serial Number - koame wocsyctero
hcy sP3IPL Mouse Serial Number - FemHbocq 2% wePE

PERSONAL COMPUTER AND MONITOR

1 Remove personal computer cover and remove dust, debris and foreign object from under, around, of
in: system board, floppy disk drive(s), harddisk(s), power supply, and cooling fan(s).

2 Clean and test the keyboard

3 Clean and test the pointing device

4 Clean and test all floppy disk drive units, CD units, DVD units, and tape backup units
5 Clean and verify operation of all cooling fans ( case and processor )

6 Clean exterior case of personal computer

7 Clean exterior of monitor enclosure

8 Clean monitor screen

g Perform virus scan using Sophos Antivirus, Industry standard software

10 Perform industry standard diagnostic test set. Diagnostic tests should include, but not be limited to :
CPU (including the latest AMD and Intel Processor), Memory, serial/pararrel ports, CD-RO M, DVD, Hard
and Floppy Disk Drives, Modem (Analog / DSL / Cable), USB, Printer, Monitor, Audio (Sou nd Card and
Speakers), PCI, Video, PCMCIA (PC Card), Keyboard, Microphone, and non-destructive media testing

11 Verify correct system operation
12 Affix label to chassis recording date and service details of Preventive Maintenance Service

Notes

Acknowledge By

Job Completed By
On Behalf of The Company

KLG System Sdn Bhd

nis

Scanned by CamScanner

Signature : w
1

Signature
N
e Name I EF
......... HURAIZAH YUSOFF
Date e Juruteknik Kompu;i(e' ’i;a;I
e : a uni
* Rusat Pemp: Maklumat & ftom
Universiti Pufra Mataysa—
Cop Stamp : 43400 UPN Serdang

Preventive Maintenance Checklist
KLG System Sdn Bhd
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UNIVERSITI PUTRA mvsu\

PUSAT PEMBANGUNAN MAKLUMAT DAN KOMUNIKASI
InfoComm Development Centre (iDEC)
Enterprising Hbiquity

Ruj. Kami : UPM/iDEC/100-14/3

Tarikh ;24 0GOS 2016

SENARAI EDARAN SEPERTI DI LAMPIRAN

Tuan/Puan,

MAKLUMAN TINDAKAN PEMANTAUAN DAN PENYELIAAN PERKHIDMATAN PEMBEKAL

Adalah dimaklumkan Universiti Putra Malaysia telab melalui Audit Pemantauan Sistem
Pengurusan Kualiti {QMS) 1SO 9001:2008 pada 19 hingga 29 Julai 2016. Dapatan daripada
pengauditan tersebut adalah penemuan ketakakuran (NCR) berkaitan dengan perkhidmatan
penyelenggaraan ICT yang telah dilaksanakan oleh pembekal luar terhadap peralatan ICT yang
berada di bawah kawalan pihak IDEC.

Pihak tuan/puan selaku staf yang dipertanggungjawabkan untuk menyelia perkhidmatan
pembekal ini diminta untuk memastikan aktiviti penyelenggaraan tersebut dilaksanakan dan
rekod penyelenggaraan dilengkapkan terlebih dahulu oleh pihak pembekal sebelum
pengesahan pelaksanaan perkhidmatan dibuat. Kegagalan mematuhi peraturan dan garis
panduan yang telah ditetapkan boleh menyebabkan staf berkaitan diambil tindakan.

Pihak pengurusan iDEC berharap agar perkara ini tidak berlaku kerana ia memberikan impak
yang besar kepada kualiti perkhidmatan iDEC.

Sekian. Terima kasih.

“BERILMU BERBAKTI”

Yang benar,

PM 3r. Fgmah Sidi

Pengarah

0 Pusat Pembangunan Maklumat Dan Komunikasi, Universiti Putra Malaysia, 43400 UPM Serdang, Selangor Darul
Ehsan, Malaysia

0 603-8941 3023 / 8941 7101 - 603-8848 3514 O® http:/iwww.upm.edu.my
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PUSAT PEMBANGUNAN MAKLUMAT DAN KOMUNIKASI
InfoComm Development Centre (iDEC)
Enterprising %bﬂquiﬁg

Ruj. Kami  :  UPM/IiDEC/100-14/3
Tarikh . 24 0GOS 2016
Mohamad Aris Said

Roshita Ramili

Fazilah lbrahim

Muhammad Izham

Zon ICT 5, Pusat Pembangunan Maklumat dan Komunikasi
Universiti Putra Malaysia,

43400 UPM Serdang, Selangor

Tuan / Puan,
PERINGATAN KECUAIAN PEMANTAUAN DAN PENYELIAAN PERKHIDMATAN PEMBEKAL

Adalah dimaklumkan Universiti Putra Malaysia telah melalui Audit Pemantauan Sistem
Pengurusan Kualiti (QMS) ISO 9001:2008 pada 19 hingga 29 Julai 2016. Dapatan daripada
pengauditan tersebut adalah penemuan ketakakuran {NCR} berkaitan dengan perkhidmatan
penyelenggaraan ICT yang telah dilaksanakan oleh pembekal luar terhadap peralatan ICT yang
berada di bawah kawalan pihak tuan/puan.

Pihak tuan/puan selaku staf yang dipertanggungjawabkan untuk menyelia perkhidmatan
pembekal ini diingatkan agar memastikan aktiviti penyelenggaraan tersebut dilaksanakan dan
rekod penyelenggaraan dilengkapkan terlebih dahulu oleh pihak pembekal sebelum
pengesahan pelaksanaan perkhidmatan dibuat. Kegagalan mematuhi peraturan dan garis
panduan yang telah ditetapkan boleh menyebabkan staf berkaitan diambil tindakan yang
sewajarnya.

Pihak pengurusan iDEC berharap agar perkara sebegini tidak berulang kerana ia memberikan
impak yang besar kepada kualiti perkhidmatan iDEC.

Sekian. Terima kasih.

“BERILMU BERBAKT)”

Yang benar,

PM Dr. ah Sidi

Pengarah

1 Pusat Pembangunan Maklumat Dan Komunikasi, Universiti Putra Malaysia, 43400 UPM Serdang, Selangor Darul
Ehsan, Malaysia

0 603-8941 3023 /8941 7101 + 603-8948 3514 O® hitp://www.upm.edu.my
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i PUSAT PEMBANGUNAN MAKLUMAT DAN KOMUNIKASI
InfoComm Development Centre (iDEC)
Enterprising L{bﬁquéty
Ruj. Kami : UPM/IDEC/100-14/3
Tarikh ;24 0GOS 2016

Huraizah Yusoff

ZoniCT 2,

Pusat Pembangunan Maklumat dan Komunikasi
Universiti Putra Malaysia,

43400 UPM Serdang, Selangor

Puan,

PERINGATAN KECUAIAN PEMANTAUAN DAN PENYELIAAN PERKHIDMATAN PEMBEKAL

Adalah dimaklumkan Universiti Putra Malaysia telah melalui Audit Pemantauan Sistem
Pengurusan Kualiti (QMS) I1ISO 9001:2008 pada 19 hingga 29 Julai 2016. Dapatan daripada
pengauditan tersebut adalah penemuan ketakakuran (NCR} berkaitan dengan perkhidmatan
penyelenggaraan ICT yang telah dilaksanakan oleh pembekal luar terhadap peralatan ICT yang
berada di bawah kawalan pihak puan.

Pihak puan selaku staf yang dipertanggungjawabkan untuk menyelia perkhidmatan pembekal
ini diingatkan agar memastikan aktiviti penyelenggaraan tersebut dilaksanakan dan rekod
penyelenggaraan dilengkapkan terlebih dahulu oleh pihak pembekal sebelum pengesahan
pelaksanaan perkhidmatan dibuat. Kegagalan mematuhi peraturan dan garis panduan yang
telah ditetapkan boleh menyebabkan staf berkaitan diambil tindakan yang sewajarnya.

Pihak pengurusan iDEC berharap agar perkara sebegini tidak berulang kerana ia memberikan
impak yang besar kepada kualiti perkhidmatan iDEC.

Sekian. Terima kasih.

“BERILMU BERBAKTI"

Yang benar,

PM i Fatikah Sidi

Pengarah

O Pusat Pembangunan Maklumat Dan Komunikasi, Universiti Putra Malaysia, 43400 UPM Serdang, Selangor Darul
Ehsan, Malaysia
0 603-8941 3023 /8941 7101 - 603-8948 3514 0C%) hitp:/Avww.upm.edu.my



Halaman: 1/4
OPERASI PERKHIDMATAN SOKONGAN

No. Semakan: 05

PUSAT PEMBANGUNAN MAKLUMAT &
mﬁm KOMUNIKASI
Kod Dokumen:
OPR/IDEC/GP01/Penyelenggaraan

v LINI\I'E RSII’I PLITRA mmrsm

No. Isu: 02

GARIS PANDUAN PENYELENGGARAAN ICT Tarikh: 18/08/2016

1.0

2.0

3.0

4.0

TUJUAN
Garis panduan ini disediakan untuk rujukan staf UPM vyang terlibat dalam

melaksanakan penyelengggaraan ICT.

SKOP
Garis panduan ini merangkumi semua jenis penyelenggaraan ICT yang dilaksanakan
secara berkala Dalaman atau Luaran.

DOKUMEN RUJUKAN

Kod Dokumen Tajuk Dokumen

UPM/OPR/IDEC/P003 Prosedur Penyelenggaraan ICT

UPM/SOK/KEW-AST/P012 | Prosedur Pengurusan Aset

KENALPASTI PENYELENGGARAAN ICT

Penyelenggaraan berkala bagi sebahagian penyelenggaraan ICT telah ditetapkan
oleh pengeluar/pembekal untuk memastikan ianya tidak rosak, kebolehsediaan
(availability) dan memanjangkan jangka hayat.

Bagi penyelenggaraan ICT selain daripada yang tersebut di atas, penyelenggaraan
berkala perlu ditentukan sendiri berpandukan amalan baik (good practice) atau
norma penyelenggaraan ICT tersebut.

Kenalpasti penyelenggaraan ICT dengan merujuk Senarai Utama Aset ICT UPM
(OPR/ICT/SUO1/Aset ICT) sedia ada yang memerlukan penyelenggaraan berdasarkan
kriteria berikut :

a) Digunakan sepanjang masa/berterusan;

b) Memenuhi keperluan dasar keselamatan ICT dan akta berkaitan;
c) Memberi kesan ketidaksempurnaan operasi Jabatan/Universiti;
d) Menjejaskan imej Universiti;

e) Memenuhi keperluan semasa pengguna; dan

f) Syor daripada Staf IT PTJ/pembekal.

Dokumen yang dicetak adalah DOKUMEN TIDAK TERKAWAL’




OPERASI PERKHIDMATAN SOKONGAN

PUSAT PEMBANGUNAN MAKLUMAT &
mﬁm KOMUNIKASI
Kod Dokumen:
OPR/IDEC/GP01/Penyelenggaraan

v LINI\I'E RSII’I PLITRA mmrsm

Halaman: 2/4

No. Semakan: 05

No. Isu: 02

GARIS PANDUAN PENYELENGGARAAN ICT

Tarikh: 18/08/2016

5.0 MAKLUMAN KEPADA PENGGUNA

Bagi setiap permohonan yang dibuat, status permohonan penyelenggaraan ICT

perlu dimaklumkan kepada pemohon melalui Maklumbalas Status Permohonan

(OPR/ICT/BR0O4/Maklumbalas Status Permohonan).

6.0 PENYEDIAAN LOG KEKERAPAN PENYELENGGARAAN ICT

Sediakan  Log Kekerapan Penyelenggaraan ICT dengan  menggunakan Log
Penyelenggaraan Berkala Tahunan (OPR/IDEC/BL03/Penyelenggaraan Tahunan)

untuk penyelenggaraan bulanan atau tahunan.

Log Kekerapan Penyelenggaraan ICT hendaklah disediakan mengikut kesesuaian

seperti berikut :
a) mengikut norma atau amalan baik;

b) mengikut penyelenggaraan yang disyorkan oleh pengeluar (manual); dan

¢) memenuhi kehendak akta.

Penyelenggaraan perlu dilakukan sekurang-kurangnya sekali dalam setahun. Jadual

perlu disediakan pada setiap tahun dan perlu disahkan oleh pemilik aset ICT atau

penyelia kepada staf IT PTJ.

7.0 PELAKSANAAN PENYELENGGARAAN ICT SECARA LUARAN
7.1 PEMERIKSAAN PENYELENGGARAAN ICT

a) Selia penyelenggaraan berkala dan pastikan penyelenggaraan mengikut

dokumen kontrak;

b) Laksanakan pemantauan penyelenggaraan dari masa ke semasa dengan

merujuk Log Kekerapan Penyelenggaraan ICT. Pastikan pihak

c) kontraktor/pembekal melaksanakan penyelenggaraan berdasarkan jadual

tersebut;

d) Jalankan pemeriksaan bersama pihak kontraktor/pembekal dan

lengkapkan Senarai Semak Penyelenggaraan Komputer (OPR/ IDEC

/SS01/Penyelenggaraan Komputer) atau senarai semak (service sheet)

dari kontraktor/pembekal untuk penyelenggaraan komputer;

Dokumen yang dicetak adalah DOKUMEN TIDAK TERKAWAL’
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OPERASI PERKHIDMATAN SOKONGAN

No. Semakan: 05

PUSAT PEMBANGUNAN MAKLUMAT &
mﬁm KOMUNIKASI

UNI\I’ERSII’IPLITRAMLA’I’SI“ Kod Dokumen:
OPR/IDEC/GP01/Penyelenggaraan

No. Isu: 02

GARIS PANDUAN PENYELENGGARAAN ICT Tarikh: 18/08/2016

8.0

e) Pastikan senarai semak penyelenggaraan komputer atau senarai semak
dari kontraktor/pembekal telah dilengkapkan sepenuhnya dan sediakan
Laporan Penyelenggaraan ICT (OPR/ IDEC /LP02/Penyelenggaraan);

f) Serahkan Laporan Penyelenggaraan ICT (OPR/ IDEC
/LP02/Penyelenggaraan) kepada Penyelia yang bertanggungjawab untuk
pengesahan;

g) Isi Borang Penyerahan Aset Untuk Khidmat Luar (OPR/ IDEC
/BR03/Baikpulih Khidmat Luar), jika berkaitan;

h) Kemaskini Log Kekerapan Penyelenggaraan ICT; dan

i) Serahkan Log Kekerapan Penyelenggaraan ICT kepada penyelia untuk
mengesahkan pelaksanaan penyelenggaraan.

7.2 KEPERLUAN PENAMBAHAN KOS
Sekiranya memerlukan alat ganti, dapatkan dari dalam simpanan jika ada
atau laksanakan Perolehan Am dengan merujuk Prosedur Pengurusan Aset
(UPM/SOK/KEW-AST/P012).

PENYELENGGARAAN ICT SECARA DALAMAN
Penyelenggaraan ICT secara dalaman adalah kerja-kerja penyelenggaraan ICT yang
dilaksanakan oleh staf IT PTJ sendiri.

8.1 PENYELENGGARAAN ICT BERKALA

a) Staf IT PTJ vyang bertanggungjawab perlu melaksanakan kerja
penyelenggaraan berkala  dengan merujuk  Log  Kekerapan
Penyelenggaraan ICT;

b) Jalankan pemeriksaan berdasarkan Senarai Semak Penyelenggaraan
Komputer (OPR/ IDEC /SSO1/Penyelenggaraan Komputer) untuk
penyelenggaraan komputer;

c) Staf IT PT) hendaklah merekodkan kerja yang telah disempurnakan
dengan mengisi Laporan Penyelenggaraan ICT (OPR/ IDEC
/LP02/Penyelenggaraan). Untuk penyelenggaraan Harian dan Mingguan
perlu diisi pada akhir bulan. ;

d) Serahkan Laporan Penyelenggaraan ICT (OPR/ IDEC
/LP02/Penyelenggaraan) kepada Penyelia yang bertanggungjawab untuk

pengesahan. ;
Dokumen yang dicetak adalah DOKUMEN TIDAK TERKAWAL’
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OPERASI PERKHIDMATAN SOKONGAN
No. Semakan: 05

KOMUNIKASI
Kod Dokumen:
OPR/IDEC/GP01/Penyelenggaraan

| e [!]Dm PUSAT PEMBANGUNAN MAKLUMAT &

No. Isu: 02

:_, UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA

GARIS PANDUAN PENYELENGGARAAN ICT Tarikh: 18/08/2016

e) Kemaskini Log Kekerapan Penyelenggaraan ICT; dan
f) Serahkan Log Kekerapan Penyelenggaraan ICT kepada penyelia untuk
mengesahkan pelaksanaan penyelenggaraan.

8.2 PENYELENGGARAAN ICT MENGIKUT KEPERLUAN SEMASA PENGGUNA

a) Laksana penyelenggaraan mengikut keperluan;

b) Rekodkan kerja yang telah disempurnakan dengan mengisi Laporan
Penyelenggaraan ICT (OPR/ IDEC /LP02/Penyelenggaraan);

c) Serahkan Laporan Penyelenggaraan ICT (OPR/ IDEC
/LP02/Penyelenggaraan) kepada Penyelia yang bertanggungjawab untuk
pengesahan; dan

d) Serahkan Laporan Penyelenggaraan ICT (OPR/ IDEC
/LP02/Penyelenggaraan) kepada pemohon untuk mendapatkan
maklumbalas penilaian kerja penyelenggaraan.

Dokumen yang dicetak adalah DOKUMEN TIDAK TERKAWAL’




10/25/2016 Universiti Putra Malaysia Mail - Taklimat Penutupan NCR Proses Penyelenggaraan dan Baik Pulih ICT di UPM

UM
ﬂﬁ QWE@ NURUL FATIHAH BINTI MD MARHAM / IDEC <nurul_fatihah@upm.edu.my>

Taklimat Penutupan NCR Proses Penyelenggaraan dan Baik Pulih ICT di UPM

1 message
NOR AZLINA BINTI ZAINAL ABIDIN / IDEC <nazlina@upm.edu.my> Thu, Aug 11, 2016 at 10:07 AM

To: idec_ketuazon@upm.edu.my, idec_pptmbsp@upm.edu.my, idec_jtkbsp@upm.edu.my
Cc: nurul_fatihah@upm.edu.my

Assalamualaikum dan Salam 1 Malaysia,

Sukacita dimaklumkan, Taklimat Penutupan NCR Proses Penyelenggaraan dan Baik Pulih ICT akan diadakan seperti
maklumat di bawah :

Tarikh : 11 Ogos 2016 (Khamis)

Masa :2.30 petang

Tempat : Makmal Zetta, Pusat Pembangunan Maklumat dan Komunikasi (iDEC), iDEC Alpha, UPM.
Kehadiran semua adalah diwajibkan.

Semua pentadbir kontrak adalah dimohon untuk memajukan emel jemputan ini kepada pembekal yang berkenaan.
Nama Pentadbir Kontrak dan Pembekal :

(1) Rosrizal Md. Zain (Night Electronic Sdn. Bhd.)

(2) Syed lzaharudden Syed Isa (Felda Prodata System, Gemilang Digital, Kemuncak Handal)

(3) Mohd. Mazlimin Omar (E-Content, HA AV & IT)

(4) Mohd. Aris Said (KLG System)

(5) Rosliza Ibrahim/Mohd. Aris Said (Global Elite Ventures )

(6) Hasidin Abdul Rashid (Khidmat Cerdas, Anega Resources, Night Electronic)

(7) Nor Azlina Zainal Abidin (Starza Corporation, Haynik Holding, Aled Technology)

Sekian, terima kasih.
"BERILMU BERBAKTI"

Yang menjalankan tugas,

NOR AZLINA ZAINAL ABIDIN

Pegawai Teknologi Maklumat

b.p Bahagian Sokongan Pengguna (BSP)

Pusat Pembangunan Maklumat dan Komunikasi (iDEC)
Universiti Putra Malaysia

https://mail.google.com/mail/u/1/?ui=28&ik=fc4aa896af&view=pt&g=nazlina&gs=true&search=query&th=156775abd126f891&sim|=156775abd 126891 17
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SENARAI STAF

BAHAGIAN SOKONGAN PENGGUNA (BSP)
PUSAT PEMBANGUNAN MAKLUMAT DAN KOMUNIKAS! (iDEC)

UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA

TAKLIMAT PENUTUPAN NCR PENYELENGGARAAN

11 0GOS 2016 (KHAMIS), 2.30 PETANG, MAKMAL ZETTA IDEC ALPHA UPM

TANDATANGAN

B {NANA JAWATAN GRED |ALAMAT EMEL f
1 [Rosmi Othman Timbalan Pengarah F54 rasmi@upm.edu.my '<1,~:(« =
g i -
2 [Krishnan Mariappan KBSP FA8 krishnan@upm.edu.my (‘Ci s
— s
SEKSYEN ICT SAINS KOMPUTER DAN TEKNOLOGI MAKLUMAT
BIL_|[NAMA JAWATAN GRED |ALAMAT EMEL TANDATANGAN
1 |Rizal Razak Ketua Seksyen Fa4q rizalr@upm.edu.my v
2 |Fatimah Suria Mohd. Shafie Pen. Peg. Teknologl Maklumat F32 gundala80@upm.edu.my
3 |Aizal Kusyairi Ali Juruteknik Komputer FT22 aizal@upm.edu.my
4 |Salfarina Salim Juruteknik Komputer FA29  |[s_salfarina@upm.edu.my M
1
5 |Mohd Hanif Jaafar Juruteknik Komputer FA29 |[m_haniff@upm.edu.my
SEKSYEN ICT KEJURUTERAAN
BIL |NAMA JAWATAN GRED [ALAMAT EMEL TANDATANGAN
1 |Nor Azlina Zainal Abidin Ketua Seksyen Fa4 nazlina@upm.edu.my <
2 |Anwar Md. Salleh Pen. Peg. Teknologi Maklumat F32 anwarms@upm.edu.my 1;\ b '«V:‘: ~
3 [Syazwana Mat Rahim Juruteknik Komputer FA29  |mr_wana@upm.edu.my — gV L.,L i
4 |Halim Ahmad luruteknik Komputer FA29  lalim@upm.edu.my R (VP S
5 |Maznah Karim Juruteknik Komputer FT17 maznah@upm.edu.my e Q/VQ.WJ‘ e
SEKSYEN ICT PERUBATAN VETERINAR
BIL |[NAMA JAWATAN GRED |ALAMAT EMEL TANDATANGAN
1 |Syed lzaharudden Syed Isa Ketua Seksyen F44  |syed@upm.edu.my =28 ??&mk t =2
2 |Mohd Rizan Md Taib Pen. Peg. Teknologi Maklumat F29 mohdrizan@upm.edu.my /@’
e
3 |Mohd. Norazli Che Kob Juruteknik Komputer FA29  |norazli@upm.edu.my — BVt ——
0
4 |Mohd, Faiz Mazlan Juruteknik Komputer FA29  Imz_faiz@upm.edu.my ’\m
"
S |Shafik Harafi Shukri Juruteknik Komputer FA29  |shafik@upm.edu.my
6 |Mohammad Norazmie Tarmisan luruteknik Komputer FA29  Imnorazmie @upm.edu.my
g
7 |Muhammad Naim Sahriman Juruteknik Komputer FA29  Ims_naim@upm.edu.my /%
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v BAHAGIAN SOKONGAN PENGGUNA (BSP)
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